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ΠΡΟΛΟΓΟΣ – ΕΥΧΑΡΙΣΤΙΕΣ 

 
Το θέµα της παρούσας πτυχιακής εργασίας είναι η οργάνωση της δηµοτικής βιβλιοθήκης 

Φιλιππιάδας Πρεβέζης. Σκοπός της είναι η παρουσίαση µιας ολοκληρωµένης πρότασης ώστε 

να λειτουργήσει ξανά η βιβλιοθήκη µέσα σε ένα κτίριο όµορφο και αναστηλωµένο µε τέτοιον 

τρόπο, ώστε να ταιριάζει σε µια σύγχρονη βιβλιοθήκη. 

 

Στην πρώτη ενότητα της εργασίας µας γίνεται µια εισαγωγή στις δηµοτικές βιβλιοθήκες ώστε 

να επισηµανθεί η επίδραση που έχουν στη γενική κοινωνία. Η δεύτερη ενότητα, αναφέρεται 

στη δοµή του κτιρίου καθώς και σε όλα όσα χρειάζονται για να λειτουργήσει σωστά µια 

βιβλιοθήκη όπως τα έπιπλα, οι περιβαλλοντικές συνθήκες κ.α. Στην τρίτη ενότητα 

αναλύονται όλες οι λειτουργίες µιας βιβλιοθήκης από τις υποχρεώσεις του προσωπικού µέχρι 

το οικονοµικό µέρος, και στη συνέχεια ακολουθεί παράρτηµα µε τις αποφάσεις της United 

Educational Scientific and Culturel Organization (UNESCO) και της International Federation 

of Library Associations (IFLA) για της δηµοτικές / λαϊκές βιβλιοθήκες.  

 

Οφείλουµε να ευχαριστήσουµε τον δήµαρχο του δήµου Φιλιππιάδας κ. ∆ηµήτριο Γιολδάση 

για την πολύτιµη βοήθεια του, την κ. Λαµπρινή Βάββα υπάλληλο της τεχνικής υπηρεσίας του 

δήµου καθώς και την κ. Ντίνα Ντούπη υπεύθυνη της βιβλιοθήκης. Επίσης θα θέλαµε να 

ευχαριστήσουµε την καθηγήτριά µας κ. Έλσα Καστρινού – Πιτιλάκη για τις οδηγίες που µας 

έδωσε και την άριστη συνεργασία µας.  
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1. ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

Οι βιβλιοθήκες κάνουν την πρώτη τους εµφάνιση στην Μεσοποταµία και την Αίγυπτο για να 

εξυπηρετήσουν τις ανάγκες της κεντρικής διοίκησης και των ιερατείων. Με τη βιβλιοθήκη 

της Αλεξάνδρειας ξεκινάει µια προσπάθεια για τη συγκέντρωση της καταγεγραµµένης 

γνώσης µε αποτέλεσµα τη δηµιουργία µιας συλλογής γύρω στους 700.000 τόµους. Παρόµοια 

είναι και η προσπάθεια της βιβλιοθήκης της Περγάµου που συγκεντρώθηκαν 350.000 τόµοι. 

Αργότερα κάνουν την εµφάνισή τους οι µοναστηριακές βιβλιοθήκες που επικεντρώνονται 

στην συγκέντρωση και την αναπαραγωγή χειρογράφων, κωδίκων και βιβλίων. Η εµφάνιση 

της τυπογραφίας και η ραγδαία εξέλιξη της αργότερα, βοήθησε ώστε να γίνεται όλη αυτή η 

διαδικασία σε λιγότερο χρόνο και µε µικρότερο κόστος. Έτσι ο αριθµός των βιβλιοθηκών 

άρχισε να πληθαίνει και να αποτελεί αναπόσπαστο κοµµάτι της κοινωνίας. Το 1829 ο 

Καποδίστριας ιδρύει στην Αίγινα την πρώτη δηµόσια βιβλιοθήκη η οποία στη συνέχεια 

µεταφέρεται στην Αθήνα και αποτελεί την Εθνική Βιβλιοθήκη, την µεγαλύτερη της χώρας 

µας ακόµα και σήµερα.  

 

Η ανάγκη για γνώση αλλά και ο πλούτος και η ποικιλία του  υλικού που υπάρχει, οδήγησε 

στη δηµιουργία πολλών διαφορετικών ειδών βιβλιοθηκών ώστε να µπορούν να 

εξυπηρετούνται καλύτερα οι ανάγκες των χρηστών. Το µεγαλύτερο µέρος του πληθυσµού 

µιας χώρας εξυπηρετείται από τις λαϊκές, δηµοτικές βιβλιοθήκες οι οποίες προσφέρουν 

γνώσεις γενικής φύσεως. Με αυτό τον σκοπό ξεκίνησε η λειτουργία της δηµοτικής 

βιβλιοθήκης του δήµου Φιλιππιάδας το 1988, από τον τότε δήµαρχο Βησσάρη Χήτα. Η 

Φιλιππιάδα είναι µια κωµόπολη του νοµού Πρεβέζης µε 8.165 κατοίκους, στην οποία 

ανήκουν εννιά δηµοτικά διαµερίσµατα που εξυπηρετούνται από το δήµο Φιλιππιάδας. Η 

βιβλιοθήκη πρωτοξεκίνησε µε πέντε χιλιάδες τόµους βιβλίων και λειτουργούσε ως 

δανειστική αλλά και σαν αναγνωστήριο. Η συλλογή αποτελούνταν από ικανοποιητικό αριθµό 

πληροφοριακού υλικού καθώς και από λογοτεχνικά, ιστορικά και παιδικά βιβλία. ∆υστυχώς 

όµως το 1993 το κτίριο που στεγαζόταν επί πέντε χρόνια η βιβλιοθήκη κρίθηκε κατεδαφιστέο 

λόγο παλαιότητας µε σκοπό βέβαια την ανέγερση ενός νέου κτιρίου. Προσωρινά το υλικό της 

βιβλιοθήκης µεταφέρθηκε σε έναν υπόγειο χώρο σε άλλο κτίριο µέσα στις επιχειρήσεις του 

δήµου όπου και υπολειτουργούσε. Σκεπτόµενοι λοιπόν να δηµιουργήσουν ένα καινούργιο 

χώρο ώστε να στεγαστεί η βιβλιοθήκη, µια ξαφνική νεροποντή τους πρόλαβε και ανέτρεψε τα 

σχέδια όλων. Ο υπόγειος χώρος όπου φυλάσσονταν τα τεκµήρια της βιβλιοθήκης 

πληµµύρησε και καταστράφηκαν σχεδόν τα πάντα. Οι υπάλληλοι του δήµου κατάφεραν να 
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σώσουν µόνο ένα µικρό µέρος της συλλογής από τα λογοτεχνικά βιβλία τα οποία το 2000 

µεταφέρθηκαν σε µια αίθουσα του νέου δηµαρχείου όπου και φυλάσσονται  ως σήµερα.  

 

Κατά καιρούς έχουν γίνει φιλότιµες προσπάθειες από τους εκάστοτε υπευθύνους για επανα-

λειτουργία της βιβλιοθήκης. Παρόλα αυτά ακόµα και σήµερα δεν κατάφεραν να υλοποιήσουν 

αυτήν τους την προσπάθεια. Γνωρίζοντας την αξία και τις υπηρεσίες που προσφέρει η 

δηµοτική βιβλιοθήκη στην κοινωνία όπως αναφέρεται και σε παρακάτω υποκεφάλαια, θα 

πρέπει να συνεχιστούν οι προσπάθειες ώστε να λειτουργήσει ξανά η βιβλιοθήκη σε σύντοµο 

χρονικό διάστηµα.  

 

1.1 Γενικά στοιχεία 

 

Η δηµοτική βιβλιοθήκη είναι ένας οργανισµός που υποστηρίζεται και χρηµατοδοτείται από 

την κοινότητα. Είναι αναγκαίο να υπάρχει δηµοτική βιβλιοθήκη σε κάθε πόλη γιατί αποτελεί 

έναν από τους βασικότερους φορείς παροχής υπηρεσιών πληροφόρησης και πολιτισµού. 

Θεωρείται το τοπικό κέντρο παροχής πληροφοριών και γνώσεων ανεξάρτητα από τη 

γλώσσα, το φύλο, τη θρησκεία, την ηλικία και την κοινωνική θέση. Η δηµοτική βιβλιοθήκη 

και γενικότερα οι βιβλιοθήκες δεν είναι µέρος µόνο για να δανειστεί κάποιος βιβλία ή άλλο 

υλικό αλλά ένα µέρος όπου όλοι οι άνθρωποι έχουν τη δυνατότητα να καθίσουν, να 

διαβάσουν εφηµερίδες, να ακούσουν µουσική, να κάνουν αναζητήσεις στο διαδίκτυο και να 

συµµετάσχουν σε διάφορες δραστηριότητες. Για όλους τους χρήστες, η δηµοτική βιβλιοθήκη 

πρέπει να δίνει την αίσθηση, πως είναι ένα κοµµάτι της ευρύτερης κοινότητας. 

 

 

1.2 Σκοπός και στόχοι 

 

Η δηµοτική βιβλιοθήκη για να µπορέσει να εξυπηρετήσει όσο καλύτερα γίνεται τις ανάγκες 

των χρηστών της θα πρέπει να λειτουργεί ως ανοιχτό πνευµατικό, εκπαιδευτικό και εκπολι-

τιστικό κέντρο. Θα πρέπει να βοηθήσει στην καταπολέµηση του αναλφαβητισµού, να δώσει 

την ευκαιρία  της πρόσβασης στο ∆ιαδίκτυο, να προτρέψει τους ηλικιωµένους να 

χρησιµοποι-ούν τις νέες τεχνολογίες και να τους παροτρύνει  να συµµετέχουν στις 

δραστηριότητες που θα οργανώνει. 
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Οι σκοποί και οι στόχοι της δηµοτικής βιβλιοθήκης µε βάση τη διακήρυξη της UNESCO
1
  

που δηµοσιεύτηκε το 1994  είναι:  

 

� ∆ηµιουργία και ενίσχυση της ανάγνωσης ώστε να γίνει συνήθεια στα παιδιά από 

µικρή ηλικία. 

� Υποστήριξη για ατοµική εκπαίδευση, καθώς και της βασικής εκπαίδευσης σε όλα 

τα επίπεδα. 

� Παροχή ευκαιριών για την προσωπική δηµιουργική ανάπτυξη. 

� Ανάπτυξη της φαντασίας και της δηµιουργικότητας των παιδιών και των νέων. 

� Προώθηση της συνειδητοποίησης για την πολιτισµική κληρονοµιά, την εκτίµηση 

των τεχνών, των επιστηµονικών επιτευγµάτων και καινοτοµιών. 

� Πρόσβαση στις πολιτιστικές εκφράσεις όλων των τεχνών του θεάµατος. 

� Ενθάρρυνση του διαπολιτισµικού διαλόγου και της προστασίας της πολιτισµικής 

ποικιλοµορφίας. 

� Υποστήριξη και ενίσχυση της προφορικής παράδοσης.  

� Εξασφάλιση, στην πρόσβαση των πληροφοριών που αφορούν την κοινότητα, σε 

όλους τους χρήστες. 

� Παροχή των επαρκών υπηρεσιών πληροφόρησης στις τοπικές επιχειρήσεις, στους 

οργανισµούς και τις οµάδες ειδικού ενδιαφέροντος. 

� ∆ιευκόλυνση στην ανάπτυξη δεξιοτήτων που αφορούν στην αναζήτηση και τον 

εντοπισµό των πληροφοριών µε την χρήση του ηλεκτρονικού υπολογιστή. 

� Υποστήριξη και συµµετοχή στις δραστηριότητες και τα προγράµµατα αλφαβητισ-

µού για όλες τις οµάδες ηλικίας, και όπου κριθεί απαραίτητο διοργάνωση δραστη-

ριοτήτων για την αντιµετώπιση του αναλφαβητισµού. 

 

1.3 Λειτουργίες βιβλιοθήκης  

 

Οι λειτουργίες και οι υπηρεσίες που πρέπει να προσφέρονται από κάθε βιβλιοθήκη ώστε να 

επιτευχθούν οι στόχοι και οι σκοποί της είναι :  

� Οργάνωση του υλικού ώστε να υπάρχει ευκολία στη πρόσβαση και άνετη χρήση. 

 

 
 
1 

Βλέπε παράρτηµα -Α-  : Αποστολές της δηµόσιας βιβλιοθήκης  
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� ∆ανεισµός του υλικού για να µπορούν όλοι οι χρήστες να χρησιµοποιούν το υλικό 

και να εµπλουτίζουν τη γνώση τους. 

� Οργάνωση δραστηριοτήτων ώστε να ενθαρρύνονται οι χρήστες να χρησιµοποιούν 

τη βιβλιοθήκη.  

� Βοήθεια και καθοδήγηση από το προσωπικό στους χρήστες για το πώς θα 

εντοπίζουν το υλικό που τους ενδιαφέρει. 

� Παροχή υπηρεσιών ( πρόσβαση στο διαδίκτυο, υπηρεσίες αναγνωστηρίου, κ.α.). 

� Ανάπτυξη του δικτύου βιβλιοθηκών καθώς και συνεργασίες µε άλλους φορείς.  
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2. ΣΧΕ∆ΙΑΣΜΟΣ ΚΤΙΡΙΟΥ 

Το κτίριο το οποίο επιλέχθηκε για να στεγαστεί η δηµοτική βιβλιοθήκη Φιλιππιάδας είναι το 

πρώην δηµαρχείο το οποίο βρίσκεται στο κέντρο της πόλης στην οδό Μπιζανίου. Επιλέχθηκε 

διότι οι χρήστες µπορούν να έχουν εύκολη πρόσβαση σε αυτό, µια και βρίσκεται κοντά σε 

στάση αστικού λεωφορείου και στο δηµοτικό χώρο στάθµευσης. Επίσης στο διπλανό κτίριο 

στεγάζεται το πνευµατικό κέντρο του δήµου το οποίο µπορεί να χρησιµοποιηθεί ώστε να 

εξυπηρετήσει κάποιες από τις ανάγκες της βιβλιοθήκης. Συνολικά το κτίριο είναι 192 τ.µ. και 

αποτελείται από τέσσερις αίθουσες, το χώρο υγιεινής και το διάδροµο. Η συγκεκριµένη 

διαµόρφωση του χώρου δεν εξυπηρετεί τις ανάγκες της βιβλιοθήκης (εικ.1), γι’ αυτό το λόγο 

είναι αναγκαίο να τροποποιηθεί η δοµή του κτιρίου.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Προκειµένου να καλυφθούν οι ανάγκες τις βιβλιοθήκης είναι απαραίτητο να γίνουν κάποιες 

αλλαγές στη διαµόρφωση του χώρου. Για την καλύτερη αξιοποίηση του ήδη υπάρχοντος 

κτιρίου οι αλλαγές οι οποίες έγιναν (εικ.2) είναι οι ακόλουθες: στην αριστερή πλευρά του 

κτιρίου οι δύο αίθουσες έγιναν ένας ενιαίος χώρος ώστε να χρησιµοποιηθεί ως βιβλιοστάσιο 

και αναγνωστήριο. Όσον αφορά τον υπόλοιπο χώρο του κτιρίου οι αίθουσες παρέµειναν όπως 

Εικόνα 1: Αρχική δοµή κτιρίου  
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ήταν. Η πρώτη αίθουσα στη δεξιά πλευρά του κτιρίου θα χρησιµοποιηθεί ως εφηβικό/παιδικό 

τµήµα και η δεύτερη αίθουσα ως γραφείο διοίκησης και επεξεργασίας υλικού. Ο χώρος 

υγιεινής παραµένει ως έχει. Τέλος ο διάδροµος θα αποτελέσει τον χώρο υποδοχής. Οι 

παραπάνω αλλαγές αλλά και η τοποθέτηση των επίπλων έγιναν µε τέτοιο τρόπο ώστε να 

εξασφαλιστεί µέσα στη βιβλιοθήκη η άνετη κυκλοφορία και φυσικά να µπορούν χρήστες και 

προσωπικό να διέρχονται άνετα χωρίς άσκοπες διασταυρώσεις.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 2: ∆οµή κτιρίου µετά από τις απαραίτητες διαµορφώσεις 

 

2.1 Έπιπλα 

 

Ένα σηµαντικό κοµµάτι για τη σωστή οργάνωση της βιβλιοθήκης είναι η επιλογή των 

κατάλληλων επίπλων. Τα χρώµατα αλλά και το υλικό των επίπλων που θα χρησιµοποιηθούν 

παίζει πολύ σηµαντικό ρόλο ώστε να υπάρχει αρµονία µέσα στο χώρο. Η ποικιλία των 

υλικών που µπορεί να χρησιµοποιηθεί είναι απεριόριστη. Συνηθίζεται όµως να επιλέγονται τα 

έπιπλα που είναι κατασκευασµένα από ξύλο. Το υλικό από ξύλο µπορεί να διατηρήσει 

περισσότερο την εµφάνιση του εάν γίνεται σωστός καθαρισµός. Ο υπεύθυνος για την επιλογή 

των επίπλων ξεκινάει να προσδιορίζει το τι ακριβώς χρειάζεται  η συγκεκριµένη βιβλιοθήκη 
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από το πρώτο στάδιο σχεδιασµού της από τον αρχιτέκτονα. Η πραγµατοποίηση της συγκε-

κριµένης δουλειάς απαιτεί σωστό σχεδιασµό καθώς επίσης και προσεκτική σύνταξη του 

προϋπολογισµού. Για την καλύτερη επιλογή και τον συνδυασµό όλων των παραπάνω καλό θα 

ήταν να αναλάβει αυτή τη δουλειά ένας διακοσµητής που θα έχει εµπειρία στην αξιολόγηση 

και στην επιλογή των καλύτερων για το χώρο επίπλων. Ωστόσο τις περισσότερες φορές η 

δουλειά αυτή γίνεται από τον αρχιτέκτονα ή τον βιβλιοθηκονόµο.  

 

Όσον αφορά τα βιβλιοστάσια πρέπει να είναι τοποθετηµένα σωστά και να έχουν τις 

κατάλληλες διαστάσεις ώστε να υπάρχει εύκολη πρόσβαση στο υλικό από τους χρήστες. Τα 

τραπέζια και οι καρέκλες θα πρέπει να είναι άνετα και να µην κουράζουν τους χρήστες όταν 

χρειάζεται να µελετάνε αρκετή ώρα. Σηµαντικό είναι επίσης στο γραφείο του προσωπικού τα 

γραφεία να είναι αρκετά και ευρύχωρα για να κινούνται και να εργάζονται µε άνεση. Τα 

έπιπλα που θα χρησιµοποιηθούν σε όλους τους χώρους της βιβλιοθήκης έχουν επιλεχθεί βάση 

τoυς κανονισµούς που αφορούν τις βιβλιοθήκες και αναλύονται παρακάτω.  

 

 

2.1.1 Βιβλιοστάσια 

 

Ως βιβλιοστάσια εννοούνται οι βιβλιοθήκες όπου τοποθετείται το υλικό. Υπάρχουν δύο ειδών 

βιβλιοστάσια ανοιχτού και κλειστού τύπου. Ο τύπος του βιβλιοστασίου που έχει επιλεχθεί για 

τη συγκεκριµένη βιβλιοθήκη αλλά και που έχει επικρατήσει διεθνώς για τις δηµοτικές βιβλιο-

θήκες είναι ο πρώτος διότι είναι και ο πιο κατάλληλος ώστε να  παρέχει ελεύθερη πρόσβαση 

στο κοινό.                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 3: Ανοιχτό βιβλιοστάσιο 
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Έχει παρατηρηθεί πως τα περισσότερα βιβλία έχουν πλάτος γύρω στα 23εκ. και συνήθως 

αυτά που είναι πλατύτερα είναι τα πληροφοριακά βιβλία όπως είναι οι εγκυκλοπαίδειες. Για 

το λόγο αυτό συνηθίζεται το βάθος των βιβλιοστασίων να είναι 23εκ. ώστε να εξασφαλίζεται 

η άνετη τοποθέτηση οποιουδήποτε υλικού. Σηµαντικό είναι τα βιβλία που τοποθετούνται να 

µην προεξέχουν από το ράφι γιατί αυτό µπορεί να προκαλέσει την καταστροφή τους. 

Παλαιότερα το µήκος των ραφιών ήταν περίπου στο ένα µέτρο. Στις καινούργιες όµως 

βιβλιοθήκες που δηµιουργούνται συνηθίζεται να τοποθετούν ράφια  µεγαλύτερα του ενός 

µέτρου µήκους και αυτό γιατί πλέον υπάρχει µεγάλη ανθεκτικότητα στα υλικά που 

χρησιµοποιούνται για την κατασκευή τους. 

 

 Όσον αφορά το ύψος των βιβλιοστασίων αυτό εξαρτάται από το πόσα ράφια έχουν 

αποφασιστεί να υπάρχουν ώστε να τοποθετηθεί όλο το υλικό. Πλέον για την καλύτερη 

λειτουργία των βιβλιοστασίων άρχισαν να χρησιµοποιούνται βιβλιοστάσια όπου έχουν κινητά 

ράφια ώστε να µπορούν πλέον να τα ρυθµίζουν βάση των βιβλίων που έχουν αλλά και να 

έχουν την δυνατότητα να αυξήσουν τον αριθµό των ραφιών µε την προοπτική για µελλοντική 

αύξηση της συλλογής. Τα συγκεκριµένα βιβλιοστάσια που έχουν κινητά ράφια µπορούν να 

εξυπηρετήσουν και τους χώρους οι οποίοι προορίζονται για παιδιά καθώς στα συγκεκριµένα 

βιβλιοστάσια το υλικό ποικίλει σε µέγεθος, πάχος, σχήµα κ.α. και θα µπορούσε να 

εξυπηρετηθεί καλύτερα.  

 

Εικόνα 4: Βιβλιοστάσιο διπλής όψεως 
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Εικόνα 5: Επιθυµητά ύψη για τους ενήλικες. (from planning and design of library buildings) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 6: Επιθυµητά ύψη για τα παιδιά. (from planning and design of library buildings) 

 

Κατά µέσο όρο το µέγιστο ύψος που προβλέπεται ώστε να φτάνει ένας ενήλικας το υλικό που 

βρίσκεται στο υψηλότερο ράφι είναι περίπου 2,06 µ. ενώ το χαµηλότερο ύψος ώστε να 

αποφεύγεται το γονάτισµα είναι περίπου στα 50 εκ. Όσον αφορά το µέγιστο ύψος, για να 

φτάνουν το υλικό τα παιδιά ηλικίας άνω των 11 ετών, το ψηλότερο ράφι είναι περίπου 1,68 µ. 

 
 

    Μέγιστο ύψος που µπορεί            2,06 

    να φτάσει ένας ενήλικας 
                                                         1,83 

    Μέγιστο ύψος ραφιού      

                                                         1,68 
 

   Επιθυµητό ύψος ραφιών               1,37 

   για ψάξιµο 
                                                         1,07 

 

 
  Ελάχιστο ύψος για να  

  αποφεύγεται το γονάτισµα             0,61 

 
                                                          0,30 

 

                                                        
Ενήλικες 

 
Ψηλότερο ράφι για παιδιά  

άνω τον 11 ετών                                  1,68 
 
Ψηλότερο ράφι για µικρά                       1,14 
παιδιά                                     
                                                     1,30 
 
Επιθυµητό ύψος ραφιών για                      

Ψάξιµο                                                             0,99 
 

 

 
Ελάχιστο ύψος ραφιού για                      0,61 
Αποφυγή γονατίσµατος  

  

                                                      
                                                    0,23 

                      

 
Παιδιά 
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και το χαµηλότερο 61 εκ ώστε να αποφεύγεται το γονάτισµα.. Για τα παιδιά µικρότερης 

ηλικίας το µέγιστο ύψος ραφιού προβλέπεται στο 1,14 µ. ενώ το χαµηλότερο 46 εκ. 

 

Οι αποστάσεις στο χώρο του βιβλιοστασίου θα είναι έτσι, ώστε οι αναγνώστες και το προσω-

πικό να κινούνται µε άνεση. Η ελάχιστη απόσταση µεταξύ των ραφιών πρέπει να είναι 1,10µ. 

λαµβάνοντας υπόψη την περίπτωση διέλευσης αναπηρικού καροτσιού καθώς επίσης και τη 

δυνατότητα µεταφοράς υλικού µε τροχήλατα ράφια όπως φαίνεται στην εικ.7.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Η τοποθέτηση των βιβλίων στα ράφια γίνεται µε τέτοιο τρόπο ώστε να υπάρχει ο χώρος για 

την τοποθέτηση και νέου υλικού. Συνήθως αφήνεται ένα ράφι σχεδόν άδειο και κατά 

προτίµηση το τελευταίο ώστε να µη χρειαστεί να αλλαχτεί όλο το υλικό κατά τη διαδικασία 

της τοποθέτησης νέου. Με βάση όσων  προαναφέρθηκαν σε αυτό το κεφάλαιο για τις 

διαστάσεις των βιβλιοστασίων µπορούµε να προσδιορίσουµε τον µέσο όρο των βιβλίων που 

µπορούν να τοποθετηθούν σε ράφι ενός µέτρου και αυτός ο αριθµός αντιστοιχεί σε 23 βιβλία
2 

.   

 

 
 

2 
Βλέπε παράρτηµα – Β - : πίνακα 3 : αριθµός βιβλίων ανά ράφι 

Εικόνα 7: Κυκλοφορία ανάµεσα στα βιβλιοστάσια. (from planning and design of library 

buildings) 

1,10 
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2.1.2 Είδη καθισµάτων 

 

Τα καθίσµατα µπορούν να είναι διαφορετικής ποιότητας όπως πλαστικά µε µεταλλική βάση, 

ξύλινα κ.τ.λ. Προτιµούνται τα ξύλινα καθίσµατα ώστε να υπάρχει µία οµοιοµορφία µε τα 

υπόλοιπα έπιπλα της βιβλιοθήκης. Ωστόσο µπορεί να επιλεχθούν διαφορετικοί τύποι 

καθισµάτων για κάθε χώρο της βιβλιοθήκης ξεχωριστά.  

 

Το ύψος της έδρας του καθίσµατος συνήθως είναι περίπου 40 – 45 εκ. και το πλάτος της 

πλάτης του καθίσµατος περίπου 40 εκ. Επιπλέον τα πόδια των καθισµάτων αλλά και των 

τραπεζιών πρέπει να καλύπτονται µε πλαστικά πέλµατα ώστε να µην προκαλείται θόρυβος 

κατά τη µετακίνηση τους. Για το προσωπικό προτείνονται τροχήλατα καθίσµατα. Το 

κατάλληλο ύψος των καθισµάτων για τα παιδιά και τους εφήβους κυµαίνεται από 28 εκ. έως 

38 εκ.  

 

2.1.2.1 Καρέκλες αναγνωστηρίου        

                  

Οι καρέκλες που χρησιµοποιούνται στο χώρο 

του αναγνωστηρίου έχουν και την περισσότερη 

χρήση σε σχέση µε τα άλλα έπιπλα που υπάρχουν 

στην βιβλιοθήκη. Αυτές οι καρέκλες θα πρέπει 

να είναι ανθεκτικές και άνετες γι’αυτό θα πρέπει 

η επιλογή τους να είναι πολύ προσεκτική. Υπάρχει 

µεγάλη ποικιλία καρεκλών αλλά συνήθως επιλέγονται 

οι ξύλινες ώστε να δένουν µε τα υπόλοιπα έπιπλα της 

βιβλιοθήκης όπως τα βιβλιοστάσια που συνήθως είναι 

ξύλινα.  

 

Μια άλλη παράµετρος για την επιλογή των καρεκλών 

 έχει να κάνει από ποιους θα χρησιµοποιηθούν όπως  

ενήλικες, έφηβους και µικρά παιδιά. Όσον αφορά τα 

 µικρά παιδιά οι καρέκλες µπορούν να είναι σε διάφορα  

χρώµατα ή  σχέδια. Επίσης το βάρος που θα έχει µια  

Εικόνα 8: Καρέκλα 

αναγνωστηρίου  

Εικόνα 9: Καρέκλα για τα 

µικρά παιδιά 
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καρέκλα παίζει σηµαντικό ρόλο κατά την επιλογή της 

καθώς όσο πιο ελαφριά είναι τόσο µεγαλύτερη είναι η διάρκεια ζωής της µοκέτας. 

 

2.1.2.2 Καρέκλες σαλονιού 

 

Εκτός από τις συνηθισµένες καρέκλες που                      

υπάρχουν σε µια βιβλιοθήκη µπορούν να  

τοποθετηθούν και η καρέκλες σαλονιού.  

Οι συγκεκριµένες καρέκλες µπορούν να  

χρησιµοποιηθούν ώστε ο χρήστης να χαλαρώσει 

 ή να διαβάσει πιο άνετα την εφηµερίδα του αφού  

η διαµόρφωση τους είναι τέτοια ώστε να 

 προσαρµόζεται στο σώµα του.  Επίσης εάν το 

γραφείο κινήσεως βρίσκεται σε χώρο διαφορε-

τικό από το χώρο του αναγνωστηρίου οι συγκεκριµένες καρέκλες θα µπορούσαν να 

τοποθετηθούν κάπου κοντά ώστε να µπορεί ο χρήστης να ξεκουράζεται σε περίπτωση 

µεγάλης αναµονής για την εξυπηρέτηση του. 

 

2.1.2.3 Καρέκλες προσωπικού 

 

Οι καρέκλες που χρησιµοποιούνται συνήθως  

από το προσωπικό είναι σχεδιασµένες µε  

τέτοιο τρόπο ώστε να προσαρµόζονται στο  

σώµα. Υπάρχει µεγάλη ποικιλία αυτών των  

καρεκλών και η αγορά τους εξαρτάται  

συνήθως από τη προσωπική επιλογή του  

υπεύθυνου για την αγορά των επίπλων. Είναι  

σηµαντικό να παρέχονται αυτές οι καρέκλες 

στο προσωπικό γιατί οι πολλές ώρες εργασίας  

Σε καθηµερινή βάση καθιστά απαραίτητη την 

παροχή άνετης και ξεκούραστης καρέκλας.  

 

Εικόνα 10: Καρέκλα σαλονιού 

Εικόνα 11: Καρέκλα προσωπικού 
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2.1.3 Είδη τραπεζιών 

 

Τα τραπέζια του αναγνωστηρίου καθώς και τα γραφεία που συνηθίζονται να χρησιµοποιούν-

ται από το προσωπικό υπάρχουν σε διάφορες ποικιλίες υλικών, διαστάσεων και χρωµάτων. 

Επίσης θα πρέπει να προσεχθεί κατά την επιλογή των τραπεζιών που θα χρησιµοποιηθούν 

στην βιβλιοθήκη να µην είναι πολύ φωτεινά και γυαλιστερά, ενώ θα πρέπει να αποφεύγονται 

οι τοξικές βαφές. Τα τραπέζια για την ανάγνωση των χαρτών είναι εντελώς διαφορετικά και 

µια πολύ σηµαντική λεπτοµέρεια τους είναι ότι στην επιφάνεια τους υπάρχει ένα γυάλινο 

τµήµα µε ενσωµατωµένο φως ώστε να µπορούν οι χρήστες να µελετάνε µε µεγαλύτερη 

ευκολία το συγκεκριµένο υλικό. Κάτι πολύ σηµαντικό είναι η τοποθέτηση πελµάτων στα 

άκρα των ποδιών ώστε να αποφεύγεται η δηµιουργία θορύβου και η τριβή της µοκέτας που 

πιθανόν να υπάρχει κατά την µετακίνηση του τραπεζιού.  

 

2.1.3.1 Τραπέζια αναγνωστηρίου 

 

Τα τραπέζια του αναγνωστηρίου διακρίνονται σε ατοµικά, σε τραπέζια δύο ατόµων όπου οι 

αναγνώστες κάθονται ο ένας απέναντι στον άλλον και τραπέζια των τεσσάρων έως οχτώ 

ατόµων. Επίσης υπάρχουν ειδικά τραπέζια τα οποία έχουν διαφορετικούς κανόνες και µεγέθη 

ως προς την κατασκευή τους για να εξυπηρετήσουν τα άτοµα µε ειδικές ανάγκες. Συνήθως 

προτιµούνται τα τραπέζια των τεσσάρων ατόµων διότι οι διαστάσεις τους είναι κατάλληλες 

για τη καλή και ευέλικτη διάταξη στον χώρο. Οι διαστάσεις οι οποίες προτείνονται και 

συνήθως επιλέγονται για τα τραπέζια των τεσσάρων ατόµων του αναγνωστηρίου  είναι 1,80 

µ. µήκος και 1.20 µ. πλάτος. Ενώ οι διαστάσεις των τραπεζιών του παιδικού / εφηβικού 

τµήµατος συνήθως είναι από 51 εκ. έως 61 εκ. ύψος.   
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Εικόνα 12: Στρογγυλό τραπέζι αναγνωστηρίου 

τεσσάρων ατόµων 
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Εικόνα 13: Ορθογώνιο τραπέζι αναγνωστηρίου έξι ατόµων 
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 Εικόνα 14: Στρογγυλό τραπέζι τεσσάρων ατόµων για παιδιά 
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2.1.3.2 Τραπέζια για τοποθέτηση ηλεκτρονικού υπολογιστή 

 

Μέσα σε µια βιβλιοθήκη πολύ σηµαντικό  

σηµείο είναι ο χώρος που θα διατεθεί ώστε 

 να τοποθετηθούν οι ηλεκτρονικοί 

 υπολογιστές. Σε µια µικρή βιβλιοθήκη δεν  

είναι απαραίτητο να υπάρξει ειδικό  

δωµάτιο για την τοποθέτηση τους αφού δεν 

 θα χρειαστούν πολλοί ηλεκτρονικοί υπολογιστές. 

 Γι’ αυτό το λόγο συνήθως τοποθετούνται στο             

χώρο του αναγνωστηρίου. Τα τραπέζια που                      

χρειάζονται πρέπει να είναι άνετα και 

ευρύχωρα, ώστε πέρα από τον υπολογιστή που  

θα τοποθετηθεί επάνω να υπάρχει χώρος  για να µπορούν οι χρήστες να ακουµπάνε τυχόν 

βιβλία που έχουν ή τετράδια ώστε να κρατάνε σηµειώσεις για ότι αναζητάνε.  

 

2.1.3.3 Τραπέζια για το χώρο του προσωπικού 

 

Η επιλογή του τραπεζιού για το χώρο του  

προσωπικού πρέπει να γίνει µε πολύ προσοχή.  

Υπάρχει η ίδια ποικιλία υλικού και σχεδίων  

όπως στα υπόλοιπα τραπέζια. Τα τραπέζια αυτά 

πρέπει να είναι ευρύχωρα ώστε να µπορεί το  

προσωπικό να εργάζεται µε άνεση και να µπορεί  

να τοποθετεί πέρα από τον ηλεκτρονικό υπολογιστή 

 που του είναι απαραίτητος και οτιδήποτε άλλο  

χρειάζεται. Σε αυτά τα τραπέζια µπορούν να  

ενσωµατωθούν συρτάρια ώστε ο βιβλιοθηκονόµος  

να µπορεί να αποθηκεύει έγγραφα ή άλλο υλικό που  

του είναι απαραίτητο. 

 

Εικόνα 15: Ξύλινο τραπέζι για τοποθέτηση 

ηλεκτρονικού υπολογιστή 

Εικόνα 16: Τραπέζι προσωπικού 
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Ένα άλλο είδος τραπεζιού το οποίο ονοµάζεται γραφείο κινήσεως χρησιµοποιείται από το 

προσωπικό για να γίνονται κάποιες λειτουργίες όπως δανεισµός και επιστροφές βιβλίων, 

µαγνητισµός και αποµαγνητισµός.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εικόνα 17: Τραπέζι προσωπικού  (γραφείο κινήσεως) 
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2.2 ∆οµή κτιρίου 

 

Η δοµή του κτιρίου, το οποίο επιλέχθηκε για τη στέγαση της δηµοτικής βιβλιοθήκης, καθώς 

και οι αλλαγές που πραγµατοποιήθηκαν βασίστηκαν στα πρότυπα και τις οδηγίες που έχουν 

διακηρυχθεί για τις δηµοτικές βιβλιοθήκες από την UNESCO και τη ∆ιεθνή Οµοσπονδία 

Ενώσεων Βιβλιοθηκών και Ινστιτούτων (IFLA)
3
. 

 

Είναι σηµαντικό το κτίριο της βιβλιοθήκης και γενικότερα οι χώροι από τους οποίους 

αποτελείται να είναι σωστά διαµορφωµένοι ώστε να προσφέρουν στο προσωπικό και στους 

χρήστες ένα ευχάριστο περιβάλλον αλλά και την άνετη κυκλοφορία µέσα σε αυτή. Η τοπο-

θεσία της βιβλιοθήκης για το αν θα βρίσκεται δηλαδή στο κέντρο της πόλης ή κάπου παρά 

έξω παίζει σηµαντικό ρόλο για τον αριθµό των χρηστών της. Βασικό είναι να βρίσκεται σε 

κεντρικό σηµείο όπου υπάρχει εύκολη πρόσβαση καθώς και καλή συγκοινωνία ώστε να δίνει 

τη δυνατότητα να προσέλθουν περισσότεροι χρήστες. Με βάση αυτά τα κριτήρια έγινε η 

αρχική επιλογή του κτιρίου που θα αναλύσουµε παρακάτω. 

 

 

2.2.1 Χώρος υποδοχής 

 

Στο χώρο υποδοχής έχουµε εγκαταστήσει το γραφείο κινήσεως, όπου εκεί πάντα θα υπάρχει 

ένας βιβλιοθηκονόµος ώστε να ελέγχει την είσοδο / έξοδο  των χρηστών, να κάνει τη 

διαδικασία δανεισµού / επιστροφής των βιβλίων αλλά και να εξυπηρετεί τους χρήστες στην  

αναζήτηση του υλικού που τους ενδιαφέρει. Απέναντι από το γραφείο κινήσεως έχουµε 

τοποθετήσει µία βιβλιοθήκη τριών µέτρων και έξι ραφιών όπου περιέχει το πληροφοριακό 

υλικό δηλαδή εγκυκλοπαίδειες, λεξικά, τη συλλογή των περιοδικών και τις εφηµερίδες. Τα 

δύο ενδιάµεσα ράφια θα είναι ειδικά διαµορφωµένα ώστε να τοποθετούνται οι τοπικές και 

ηµερήσιες εφηµερίδες. Για την ανάγνωση των εφηµερίδων υπάρχει ένα µικρό καθιστικό το 

οποίο αποτελείται από δύο µικρά τραπεζάκια και δύο πολυθρόνες το καθένα. Στον ίδιο χώρο 

υπάρχει το φωτοτυπικό µηχάνηµα καθώς και ένας καλόγερος όπου θα µπορούν οι χρήστες 

και το προσωπικό να τοποθετούν τα παλτό τους.  

 

 
3 

Βλέπε παράρτηµα -Β- πίνακες 1&2 
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Στο χώρο αυτό υπάρχει δυνατότητα πρόσβασης από δύο εισόδους. Η κύρια είσοδος θα είναι 

από την µπροστινή πλευρά του κτιρίου και η πίσω είσοδος θα εξυπηρετεί τους χρήστες που 

παρκάρουν στο δηµοτικό χώρο στάθµευσης.  

 

Συνολικά ο χώρος υποδοχής είναι 36,70 τ.µ. και µε βάση τη τοποθέτηση όσων προαναφέρθη-

καν παρέχει στους χρήστες και στο προσωπικό την άνετη κυκλοφορία στο χώρο.  

Εικόνα 18: Χώρος υποδοχής 
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2.2.2 Βιβλιοστάσιο / Αναγνωστήριο 

 

Η αίθουσα του βιβλιοστασίου / αναγνωστηρίου είναι από τους πιο σηµαντικούς χώρους 

καθώς εκεί βρίσκεται συγκεντρωµένο το υλικό της βιβλιοθήκης όπου οι χρήστες µπορούν να 

έχουν άµεση πρόσβαση σε αυτό. Μπορούν να ψάξουν, να επιλέξουν και να µελετήσουν το 

υλικό που τους ενδιαφέρει χωρίς να κάνουν πολλές µετακινήσεις εφόσον το αναγνωστήριο 

βρίσκεται στον ίδιο χώρο µε το βιβλιοστάσιο για λόγους λειτουργικότητας της βιβλιοθήκης. 

Γι’ αυτό το λόγο ο χώρος του αναγνωστηρίου έχει περιοριστεί στην µπροστινή πλευρά της 

αίθουσας. Η σωστή διαµόρφωση του χώρου δηµιουργεί ένα οικείο και φιλόξενο περιβάλλον 

ώστε ο χρόνος παραµονής και απασχόλησης των χρηστών αλλά και των επισκεπτών της 

βιβλιοθήκης να είναι ευχάριστος. Ένα τέτοιο περιβάλλον µπορεί να προσελκύσει µέρος του 

πληθυσµού το οποίο δεν έχει καλή επαφή µε το βιβλίο και τις γενικότερες λειτουργίες και 

δραστηριότητες που προσφέρει ο χώρος της βιβλιοθήκης. 

 

Το βιβλιοστάσιο / αναγνωστήριο δηµιουργήθηκε από την ένωση των δύο αιθουσών στην 

αριστερή πλευρά του κτιρίου και συνολικά είναι 52,1 τ.µ. Έχουν τοποθετηθεί 19 επιτοίχιες 

βιβλιοθήκες του 1 µ. µήκους µε οχτώ ράφια η καθεµία και χωρητικότητας 3496 βιβλίων. 

Υπάρχει ακόµα µία επιτοίχια βιβλιοθήκη µε 1,5 µ. µήκος µε οχτώ ράφια, χωρητικότητας 276 

βιβλίων καθώς επίσης και µια όρθια διπλής όψεως µε 1,70 µ. µήκος χωρητικότητας 469 

βιβλίων. Το ύψος όλων των επιτοίχιων βιβλιοθηκών είναι 2,39 µ., 40εκ. πλάτος και 30 εκ. 

βάθος. Όσον αφορά το ύψος της διπλής όψεως βιβλιοθήκης είναι 1,85 µ. και 70 εκ. πλάτος. 

Συνολικά ο αριθµός των βιβλίων του βιβλιοστάσιου ανέρχεται στις 4241. Σηµαντική 

λεπτοµέρεια είναι η απόσταση που θα υπάρχει µεταξύ του εδάφους και του τελευταίου 

ραφιού, η απόσταση αυτή είναι 15 εκ. και είναι πολύ σηµαντική για την προστασία του 

υλικού που βρίσκεται στο τελευταίο ράφι. Όπως αναφέρεται και παρακάτω σε περίπτωση 

πληµµύρας αυτή η απόσταση είναι αρκετή ώστε να προφυλάξει το υλικό για µικρό χρονικό 

διάστηµα. Η απόσταση των επιτοίχιων βιβλιοθηκών µε τη διπλής όψεως και τα τραπέζια είναι 

1,10µ. ώστε να κινούνται µε άνεση τα άτοµα µε ειδικές ανάγκες που χρησιµοποιούν τα ειδικά 

αµαξίδια. 
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Παρόλο που το ύψος των βιβλιοθηκών ξεπερνά το προβλεπόµενο και υπάρχουν ράφια σε 

ύψος µεγαλύτερο των 2,06µ., η διαρρύθµιση έγινε έτσι ώστε να εξοικονοµηθεί χώρος και να 

υπάρχει η δυνατότητα τοποθέτησης επιπλέον υλικού στη προβλεπόµενη µελλοντική αύξηση 

του. Εάν ο χρήστης χρειαστεί υλικό το οποίο βρίσκεται σε ύψος άνω των 2,10 µ. υπάρχει η 

δυνατότητα  να χρησιµοποιήσει σκάλα, η οποία προβλέπεται σε τέτοιες περιπτώσεις.  

 

Τα τραπέζια που θα τοποθετηθούν για τον χώρο του αναγνωστηρίου είναι τρία στρογγυλά 

τραπέζια των τεσσάρων θέσεων µε 1,20 µ. καθώς και ένα ορθογώνιο τραπέζι µήκους 1,50 µ. 

των τεσσάρων θέσεων όπως προβλέπεται από τα πρότυπα
 
της IFLA. Το  αναγνωστήριο 

βρίσκεται στη µπροστινή πλευρά της αίθουσας διότι υπάρχει περισσότερο φυσικό φως λόγο 

των τριών µεγάλων παραθύρων. Υπάρχει επίσης στη πίσω πλευρά της αίθουσας ένα γραφείο 

των δύο µέτρων µε δύο υπολογιστές όπου οι χρήστες θα έχουν τη δυνατότητα αναζήτησης 

στο κατάλογο της βιβλιοθήκης αλλά και ελεύθερη πρόσβαση στο διαδίκτυο.  

 

Εικόνα 19: Βιβλιοστάσιο / αναγνωστήριο 
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2.2.3 Εφηβικό / παιδικό τµήµα 

 

Το συγκεκριµένο τµήµα θα εξυπηρετεί τα µικρά παιδιά καθώς και τους νέους από 11 έως 16 

ετών. Όσον αφορά τα µικρά παιδιά είναι απαραίτητο να συνοδεύονται από κάποιον µεγάλο 

που θα τα προσέχει, σε περίπτωση όµως που ξεφύγουν από τους κηδεµόνες ο βιβλιοθηκο-

νόµος είναι υποχρεωµένος να τα προσέχει µέχρι να βρεθούν οι κηδεµόνες τους. 
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Ο χώρος θα είναι διαµορφωµένος µε τέτοιο τρόπο ώστε να προσελκύει το ενδιαφέρον των 

µικρών παιδιών και να τους παροτρύνει να έρθουν ξανά στη βιβλιοθήκη. Αυτό µπορεί να 

επιτευχθεί διότι η αίθουσα είναι γεµάτη χρώµατα και παιχνίδια, τα οποία εκτός από 

ψυχαγωγικό ρόλο έχουν και εκπαιδευτικό, όπως επιτραπέζια, πάζλ, σκάκι κ.α. 

 

Στην ίδια αίθουσα θα υπάρχει ένας ηλεκτρονικός υπολογιστής, ώστε να µπορούν οι έφηβοι 

να κάνουν αναζήτηση στον κατάλογο της βιβλιοθήκης καθώς και πλοήγηση στο διαδίκτυο. 

Επίσης θα µπορούν τα µικρά παιδιά να εξοικειωθούν µε τον υπολογιστή υπό την επίβλεψη 

πάντα του βιβλιοθηκονόµου. Ακόµη, θα υπάρχει ένα γραφείο για τον βιβλιοθηκονόµο ώστε 

να µπορεί να ελέγχει τους µικρούς χρήστες του χώρου αλλά και να τους βοηθά να αναζητούν 

σωστά αυτό για το οποίο ψάχνουν. Επιπλέον θα τοποθετηθούν δυο τραπεζάκια των τριών 

ατόµων το καθένα για τους µικρούς χρήστες και ένα σε µεγαλύτερες διαστάσεις των τεσσά-

ρων ατόµων για τους εφήβους.      

 

 

Η αίθουσα όπου θα δηµιουργηθεί το εφηβικό/παιδικό τµήµα είναι 27 τ.µ. Θα περιλαµβάνει 

οκτώ επιτοίχιες βιβλιοθήκες, από τις οποίες οι επτά θα είναι του 1 µ. µήκους και µια του 1,50 

µ. µήκους. Επίσης θα περιέχει  µια όρθια βιβλιοθήκη διπλής όψεως των 2 µ. Οι επιτοίχιες 

βιβλιοθήκες αποτελούνται από έξη ράφια η καθεµιά  µε  ύψος 1,83 µ. και 40 εκ. πλάτος ενώ η 

όρθια  αποτελείται από πέντε ράφια και θα είναι 1,85 µ. ύψος και 0,70 εκ. πλάτος. Όλες οι 

βιβλιοθήκες θα έχουν 30 εκ. βάθος. 

 

Η αίθουσα αυτή συνολικά θα περιλαµβάνει 1633 βιβλία. Συγκεκριµένα οι επιτοίχιες 

βιβλιοθήκες θα περιέχουν 1173 βιβλία και η διπλής όψεως 460. Τον αριθµό των βιβλίων στην 

αίθουσα µπορούµε να τον υπολογίσουµε µε βάση το πόσα βιβλία χωράνε σε βιβλιοθήκη ενός 

µέτρου, σύµφωνα πάντα µε τα πρότυπα της IFLA
4
 και µε την βοήθεια οδηγών που αφορούν 

τη δηµιουργία δηµοτικών βιβλιοθηκών. Υπολογίζεται πως κατά µέσο όρο σε µια βιβλιοθήκη 

του ενός µέτρου χωράνε περίπου 23 βιβλία από όπου προκύπτουν τα 1633 βιβλία. 
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2.2.4 Γραφείο διοίκησης & επεξεργασίας 

 

Το γραφείο διοίκησης και επεξεργασίας  είναι 13,80 τ.µ. Ο χώρος είναι αρκετός βάση των 

κανονισµών
5
 ώστε να επιτρέπει την άνετη συνεργασία των δυο βιβλιοθηκονόµων που 

προβλέπονται για την σωστή λειτουργία της βιβλιοθήκης. Σε αυτό το γραφείο θα διεκπεραιώ-

νονται όλες οι αρµοδιότητες που αναλαµβάνει να φέρει εις πέρας το προσωπικό. Πέρα από 

την διεξαγωγή των διοικητικών θεµάτων εκεί θα γίνονται και οι διαδικασίες που αφορούν την 

επεξεργασία του έντυπου και µη υλικού, όπως καταλογογράφηση, ταξινόµηση, θεµατική 

ευρετηρίαση, παραγγελία και απόσυρση, οι οποίες αναλύονται σε παρακάτω κεφάλαια.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Η συγκεκριµένη αίθουσα περιέχει τέσσερις βιβλιοθήκες του ενός µέτρου µε έξη ράφια η 

καθεµιά, οι οποίες θα χρησιµεύουν για την  τοποθέτηση του υλικού που διαχειρίζεται το 

προσωπικό. Επίσης έχουν τοποθετηθεί δύο γραφεία για την διευκόλυνση των εργασιών που 

αναλαµβάνει να κάνει ο  κάθε υπάλληλος, ώστε να µη δηµιουργούνται προβλήµατα στη 

µεταξύ τους συνεργασία.  

 

 

 

 

 
5 

Βλέπε παράρτηµα – Β – : πίνακα 4  

Εικόνα 21: Γραφείο διοίκησης & επεξεργασίας 
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2.2.5 Χώρος υγιεινής 

 

Ο χώρος υγιεινής δεν υπέστη κάποια σηµαντική αλλαγή στη διαρρύθµιση του. Η αλλαγή που 

έγινε ήταν η τοποθέτηση ειδικής τουαλέτας για τα άτοµα µε ειδικές ανάγκες. Υπάρχουν 

ακόµα άλλες δύο µία ανδρική και µία γυναικεία. 

 

 

2.2.6 Εξωτερικός χώρος 

 

Το εξωτερικό περιβάλλον του κτιρίου είναι εξίσου σηµαντικό όπως και το εσωτερικό, γιατί 

είναι  ο πρώτος χώρος που οι χρήστες αντικρίζουνε και θα πρέπει να είναι διαµορφωµένος 

έτσι ώστε να τους προσελκύει και να τους παρακινεί να επισκεφτούν την βιβλιοθήκη έστω 

και από απλή περιέργεια. Εξωτερικά το κτίριο είναι πέτρινο όπου από την µπροστινή πλευρά 

είναι υπερυψωµένο. Στην απόσταση µεταξύ της εισόδου και του δρόµου υπάρχει ένας µικρός 

κήπος όπου οι χρήστες αλλά και οι κάτοικοι της πόλης µπορούν να τον επισκέπτονται. Στη 

πίσω πλευρά του κτιρίου και σε µικρή απόσταση υπάρχει ο δηµοτικός χώρος στάθµευσης 

καθώς και το κτίριο του πνευµατικού κέντρου. Η µόνη αλλαγή που χρειάζεται να γίνει είναι η 

τοποθέτηση ειδικής ράµπας και στις δύο εισόδους του κτιρίου ώστε να εξυπηρετούνται τα 

άτοµα µε ειδικές ανάγκες.  

 

2.2.6.1 Χώρος στάθµευσης 

 

Ο χώρος στάθµευσης αντιστοιχεί περίπου σε µια θέση στάθµευσης για κάθε δύο θέσεις 

αναγνωστηρίου για ενήλικες. Πρέπει να προβλεφθούν ειδικοί χώροι για στάθµευση 

ποδηλάτων και µοτοσικλετών µε ειδικό σίδηρο για το κλείδωµα τους. Πολύ σηµαντικό είναι 

να υπάρχει και χώρος για τα άτοµα µε ειδικές ανάγκες, ώστε να είναι εύκολη η πρόσβαση 

τους στο χώρο της βιβλιοθήκης, όπου πρέπει να είναι 2-4% του συνόλου.  

 

Όσον αφορά το χώρο στάθµευσης της Βιβλιοθήκης του δήµου Φιλιππιάδας, δυστυχώς δεν 

υπάρχει πρόβλεψη για τη δηµιουργία χώρου στάθµευσης. Σηµαντικό όµως είναι ότι υπάρχει 

χώρος στάθµευσης στο πίσω µέρος της βιβλιοθήκης, ο οποίος ανήκει στο δήµο Φιλιππιάδας,  
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είναι δωρεάν και πολύ οργανωµένος αφού υπάρχει ειδικός χώρος για τα ποδήλατα και τις 

µοτοσικλέτες αλλά και ειδικός χώρος για να εξυπηρετούνται άτοµα µε ειδικές ανάγκες.  

 

2.2.6.2 Αίθουσα πολιτιστικών εκδηλώσεων 

 

Η αίθουσα των πολιτιστικών εκδηλώσεων είναι απαραίτητη να υπάρχει καθώς εκεί θα 

διεξάγονται οι περισσότερες δραστηριότητες που προγραµµατίζονται από τη βιβλιοθήκη. Η 

διαµόρφωση του συγκεκριµένου χώρου γίνεται κάτω από συγκεκριµένες προδιαγραφές ώστε 

να εξυπηρετούνται όλες οι ανάγκες των εκδηλώσεων. Ο λόγος που δεν προβλέψαµε την 

συγκεκριµένη αίθουσα κατά τη διάρκεια της διαµόρφωσης του χώρου της βιβλιοθήκης είναι 

γιατί υπάρχει ήδη µια τέτοια αίθουσα που πληρή όλες τις προδιαγραφές στο κτίριο όπου 

στεγάζεται το πνευµατικό κέντρο. Όπως ήδη έχει προαναφερθεί το πνευµατικό κέντρο 

βρίσκεται ακριβώς δίπλα από το κτίριο της βιβλιοθήκης και έτσι δίνεται η δυνατότητα να 

χρησιµοποιείται και από την βιβλιοθήκη η συγκεκριµένη αίθουσα. 

 

 

2.3 Συνθήκες περιβάλλοντος 

 

Στις συνθήκες περιβάλλοντος που αφορούν το κτίριο της βιβλιοθήκης ανήκουν η ψύξη και ο 

κλιµατισµός, η θερµοκρασία και η θέρµανση, η ακουστική και η ηχοµόνωση, η υγρασία 

καθώς και ο φωτισµός. Οι παραπάνω συνθήκες περιβάλλοντος πέρα από την επίδραση που 

ασκούν στον άνθρωπο επιδρούν και στο υλικό της βιβλιοθήκης. Για να αποφύγουµε τις 

αρνητικές επιδράσεις θα πρέπει να προβλέψουµε και να ενσωµατώσουµε τις κατάλληλες 

συνθήκες ώστε να θεωρηθεί το κτίριο της βιβλιοθήκης µας κατάλληλο για τη στέγαση της.  

 

2.3.1 Ψύξη και κλιµατισµός 

 

Ο κλιµατισµός είναι η ιδανικότερη λύση για τη ψύξη του χώρου της βιβλιοθήκης. Απαιτείται 

όµως καλός σχεδιασµός από τον µηχανικό για τη σωστή εγκατάσταση του εσωτερικού και 

εξωτερικού µηχανήµατος. Επίσης πρέπει να υπολογιστεί η κατάσταση στην οποία βρίσκεται 

το κτίριο, καθώς και οι ανάγκες που καλείται να καλύψει. Τα µηχανήµατα πρέπει να κάνουν 

όσο το δυνατόν λιγότερο θόρυβο ώστε να µην ενοχλούνται οι χρήστες και το προσωπικό. Το 



Κατευθυντήριες γραµµές για την οργάνωση  της δηµοτικής βιβλιοθήκης Φιλιππιάδας Πρεβέζης 

 

 34 

κόστος, η ευκολία συντήρησης και καθαρισµού παίζουν πολύ σηµαντικό ρόλο, για την τελική 

επιλογή του µηχανήµατος κλιµατισµού που θα χρησιµοποιηθεί στη βιβλιοθήκη.   

 

Όσον αφορά το εξωτερικό µέρος του µηχανήµατος θα πρέπει να προβλεφτεί κάποιο µικρό 

στέγαστρο, ώστε να προφυλαχτεί το µηχάνηµα από τις καιρικές συνθήκες. Τα κλιµατιστικά 

που προτιµούνται περισσότερο στις βιβλιοθήκες είναι νέας τεχνολογίας, ώστε το χειµώνα να 

δουλεύουν χωρίς διακοπές ανεξαρτήτως της χαµηλής θερµοκρασίας. Επίσης σηµαντικό είναι 

το εξωτερικό µέρος του κλιµατιστικού να τοποθετείται ψηλά στον τοίχο για να έχουν µεγαλύ-

τερο χρόνο ζωής. 

 

2.3.2 Θερµοκρασία και θέρµανση 

 

Στα κτίρια των βιβλιοθηκών η θερµοκρασία ποικίλει ανάλογα πάντα µε το κλίµα της χώρας 

στην οποία βρίσκεται. Κατάλληλη θερµοκρασία θεωρείται όταν µπορεί να εξασφαλίσει την 

άνετη διαβίωση και τις επιθυµητές ατµοσφαιρικές συνθήκες των χρηστών και του προσωπι-

κού, ενώ συγχρόνως να µπορεί να διατηρεί το υλικό χωρίς να προκαλεί αλλοιώσεις.   

 

Γενικά τα βιβλία διατηρούνται καλύτερα σε χαµηλές θερµοκρασίες. Το χαµηλότερο υποφερ-

το επίπεδο θερµοκρασίας για τα άτοµα είναι ικανοποιητικό για τη σωστή διατήρηση των 

βιβλίων. Η ιδανική στάθµη της θερµοκρασίας κυµαίνεται στους 20
0 

C, αν και είναι πολύ 

υποκειµενικό θέµα διότι βλέπουµε στον ίδιο χώρο κάποιος να κρυώνει πολύ και κάποιος 

άλλος να ζεσταίνεται.  

 

Ο σχεδιαστής του χώρου της βιβλιοθήκης θα πρέπει να υπολογίσει κάποιους παράγοντες που 

µεταβάλλουν την θερµοκρασία, όπως ο συνήθης αριθµός των ατόµων-χρηστών και ο φωτισ-

µός, διότι παράγουν θερµότητα µε αποτέλεσµα να ανεβαίνει η θερµοκρασία. Η επιλογή της 

τοποθέτησης καλοριφέρ δεν προτιµάται σε µια βιβλιοθήκη γιατί τα καλοριφέρ τοποθετούνται 

στο τοίχο µε αποτέλεσµα να χάνεται χώρος οποίος θα µπορούσε να χρησιµοποιηθεί ώστε να  

τοποθετηθούν περισσότερα ράφια. Ο ιδανικότερος τρόπος θέρµανσης ενός τέτοιου χώρου 

είναι η ενδοδαπέδια θέρµανση. Αν και το κόστος είναι µεγάλο, η µέθοδος  αυτή επιλέγεται 

διότι είναι προτιµότερο η ζέστη να ξεκινάει από κάτω θερµαίνοντας τα πόδια, αλλά και γιατί 

εξοικονοµείται χώρος, αφού δεν χρειάζονται σώµατα στους τοίχους. Τέλος µια άλλη µέθοδος 
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για την εξοικονόµηση χώρου και ποιο οικονοµική είναι η θέρµανση από την οροφή, αν και 

έχει µερικά µειονεκτήµατα όπως το να δηµιουργεί πονοκεφάλους.  

Ο έλεγχος που πρέπει να ακολουθήσει ο σχεδιαστής / µηχανικός πριν αποφασίσει ποιο τρόπο 

θέρµανσης θα επιλέξει για τη βιβλιοθήκη είναι πολύ σηµαντικός. Αρχικά πρέπει να κάνει 

ανάλυση πλεονεκτηµάτων και µειονεκτηµάτων όλων των συστηµάτων θέρµανσης, το κόστος 

της εγκατάστασης, της λειτουργίας αλλά και της συντήρησης τους.  

 

Όσον αφορά την βιβλιοθήκη του δήµου Φιλιππιάδας η ιδανικότερη λύση για την θέρµανση 

είναι η τοποθέτηση των σωµάτων µε αέριο. Αν και τα σώµατα θα περιορίσουν τον αριθµό 

των βιβλιοθηκών είναι ο οικονοµικότερος τρόπος ώστε να παρέχουµε την επιθυµητή 

θερµοκρασία. Για την τοποθέτηση των σωµάτων στο κτίριο θα πρέπει να γίνει µελέτη από 

κάποιον µηχανολόγο µηχανικό.  

 

2.3.3 Ακουστική και ηχοµόνωση  

 

Ο υπεύθυνος για την κατασκευή της βιβλιοθήκης πρέπει να υπολογίσει το θόρυβο από τον 

εξωτερικό χώρο (αυτοκινήτων – πεζών)  ώστε οι αναγνώστες και γενικά οι επισκέπτες της 

βιβλιοθήκης να µην ενοχλούνται. Η αντιµετώπιση αυτού του προβλήµατος είναι εφικτή αν 

υπάρξει ο κατάλληλος σχεδιασµός για τα δάπεδα, τους τοίχους, τις πόρτες και τα παράθυρα. 

 

Γενικά, ο θόρυβος µέσα σε µια βιβλιοθήκη προκαλείται από τις συνοµιλίες, τους θορύβους 

από το σύρσιµο της καρέκλας ή του γραφείου, από το περπάτηµα και από τον ήχο των πληκ-

τρολογίων των υπολογιστών. Επίσης θόρυβος µπορεί να δηµιουργηθεί από το σύστηµα 

κλιµατισµού και εξαερισµού καθώς και από τα φωτοτυπικά µηχανήµατα.  

 

Για την αποφυγή όλων αυτών των προβληµάτων µια λύση είναι η τοποθέτηση µοκέτας στο 

δάπεδο καθώς επίσης και ο ¨διαχωρισµός¨ του αναγνωστηρίου από τους υπόλοιπους χώρους. 

Καλό επίσης θα ήταν η είσοδος – έξοδος να είναι αποµονωµένη ώστε να µην αποσπάται η 

προσοχή των χρηστών. Τέλος και πολύ σηµαντικό είναι ο χώρος του δανεισµού επιστροφής 

να είναι αν όχι ξεχωριστός από το χώρο του αναγνωστηρίου τουλάχιστον διαχωρισµένος από 

τον υπόλοιπο χώρο.  
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Η επιτρεπτή στάθµη του θορύβου σε µια βιβλιοθήκη θα πρέπει να κυµαίνεται από 34-45 db. 

Εάν υπάρχει απόλυτη σιγή µπορεί να έχει ως αποτέλεσµα οι χρήστες να µην αισθάνονται 

άνετα και στον παραµικρό θόρυβο να αποσπούνται, γι’ αυτό καλό θα είναι να υπάρχει 

θόρυβος αλλά στα επιτρεπόµενα όρια. Όσον αφορά την ελάττωση του εξωτερικού θορύβου η 

ποιο σωστή λύση είναι να υπάρχει πρόβλεψη στην ηχητική µόνωση των τοίχων και των 

παραθύρων. 

 

2.3.4 Υγρασία 

 

Η υγρασία που δηµιουργείται µέσα στα κτίρια επηρεάζεται από διάφορους παράγοντες όπως 

είναι  οι κλιµατολογικές συνθήκες, η θερµοκρασία που υπάρχει στη περιοχή, η ποσότητα του 

αέρα που εισέρχεται µέσα στο κτίριο καθώς και η υγρασία που παρέχεται από τον άνθρωπο.  

 

Τα πολύ υψηλά αλλά και τα πολύ χαµηλά επίπεδα υγρασίας δηµιουργούν σοβαρά προβλήµα-

τα στο υλικό της βιβλιοθήκης (εικ.22). Στην πρώτη περίπτωση δηµιουργεί συνθήκες ανάπτυ-

ξης µούχλας και στην δεύτερη προκαλεί ξηρότητα στο χαρτί και στα δερµάτινα εξώφυλλα. 

Για την αντιµετώπιση αυτών των προβληµάτων υπάρχουν ειδικά µηχανήµατα όπως 

υγραντήρες και αφυγραντήρες οι οποίοι µας βοηθούν στην πρόληψη οποιασδήποτε 

καταστροφής. Γενικά, η συνιστώµενη υγρασία σε κτίρια βιβλιοθηκών είναι 45%-55%, µε 

προτιµότερη την υγρασία πάνω από 50%.    

 

Εικόνα 22: Φθορά του βιβλίου από την υγρασία. (from 

http://www.librisdesign.org/docs/index.html 

Το ύφασµα που καλύπτει 

το υλικό στενεύει όταν 

εκτίθεται στην υγρασία 

Ο πίνακας κάλυψης 

επεκτείνεται όταν εκτίθεται 

στην υγρασία 
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Για τις συλλογές βιβλιοθηκών, η σταθεροποίηση της σχετικής υγρασίας είναι πολύ πιο 

σηµαντική από τη σταθεροποίηση της θερµοκρασίας για δύο πολύ σηµαντικούς λόγους:  

 

� Η συνεχή αλλαγή της σχετικής υγρασίας µπορεί να προκαλέσει µηχανική ζηµιά από 

τις εσωτερικές πιέσεις του υλικού, µε αποτέλεσµα να σχιστεί σε διάφορα σηµεία. 

� Εάν η σχετική υγρασία είναι πολύ υψηλή ή πολύ χαµηλή προκαλεί προβλήµατα στο 

υλικό, κάτι που δε συµβαίνει σε τέτοιο βαθµό µε τη θερµοκρασία.  

 

 

2.3.5 Φωτισµός 

 

Η επιλογή του φωτισµού είναι από τα σηµαντικότερα ζητήµατα που θα αντιµετωπίσει 

κάποιος κατά τη διαδικασία της δηµιουργίας µιας βιβλιοθήκης και είναι κρίσιµη για τη 

γενικότερη επιτυχία της. Αυτό συµβαίνει γιατί ο φωτισµός πρέπει να διαµορφωθεί κατάλληλα 

από αισθητικής και χρηστικής πλευράς. Σηµαντικό είναι να επιτρέπει και να βοηθάει ώστε το 

διάβασµα να γίνεται άνετα, να µην κουράζει το µάτι, να προσφέρει όσο το δυνατόν 

µικρότερη επίδραση στη θερµοκρασία, στο θόρυβο και τέλος σε συνδυασµό µε όλα όσα 

αναφέρθηκαν παραπάνω να µην χρειάζεται υψηλό κόστος για την εγκατάσταση και τη 

συντήρησή του. 

 

Το θέµα του κατάλληλου φωτισµού είναι πολύ υποκειµενικό. Ο καθένας επιλέγει την 

φωτεινότητα που θεωρεί ο ίδιος κατάλληλη για εκείνον ανάλογα µε την περίσταση. Για το 

λόγο αυτό θα πρέπει να δοθεί ιδιαίτερη προσοχή στο φωτισµό του αναγνωστηρίου το οποίο 

θα έχει καθηµερινή χρήση από διαφορετικούς ανθρώπους και µε διαφορετικές απαιτήσεις για 

τον καθένα. Τα σηµεία που πρέπει να  προσέξει περισσότερο ο σχεδιαστής είναι η ένταση, η 

ποιότητα, το χρώµα, η διεύθυνση, η µορφή και η αντίθεση του φωτισµού.  

 

Σε ότι αφορά τη φύλαξη συλλογών πρέπει να ληφθεί υπόψη η επίδραση του φωτισµού στο 

υλικό, ιδιαίτερα στα σπάνια βιβλία, στα χειρόγραφα και σε άλλο ευαίσθητο υλικό που µπορεί 

να διαθέτει η βιβλιοθήκη. Υπάρχει περίπτωση λόγω της υπεριώδους ακτινοβολίας να 

καταστραφεί µέρος της συλλογής το οποίο εκτίθεται συνεχώς σε ακατάλληλο φωτισµό. Για 

να µην συµβεί αυτό τα ευπαθή υλικά δεν θα πρέπει να εκτίθενται συνεχώς σε επίπεδο 

φωτισµού πάνω από 50LUX. Άλλος  ένας τρόπος για να προφυλαχθούν τα ευπαθή υλικά 
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είναι να τοποθετηθούν διαφράγµατα µεταξύ του φωτός και του αντικειµένου όπως ειδικά 

τζάµια ή πλαστικά φύλλα, ώστε να απορροφούν την υπεριώδη ακτινοβολία.  

 

 

2.3.5.1 Φυσικός φωτισµός 

 

Ο φυσικός φωτισµός είναι περισσότερο αποδεκτός και τον προτιµούν περισσότερο οι χρήστες 

διότι είναι πιο ευχάριστος και ¨ελεύθερος¨. Όµως δηµιουργεί κάποια προβλήµατα ως προς 

την χρήση του, διότι είναι δύσκολο ως προς τον έλεγχο του, µε αποτέλεσµα πολλές φορές το 

κόστος του να είναι µεγαλύτερο σε σχέση µε το τεχνικό φωτισµό.  

 

Τα µονώροφα κτίρια βιβλιοθηκών µπορούν να χρησιµοποιήσουν φωτισµό από την οροφή, 

δίνοντας ιδιαίτερη προσοχή τους καλοκαιρινούς µήνες όπου η ηλιακή θερµότητα παγιδεύεται, 

πράγµα το οποίο έχει αρνητικές επιπτώσεις στο υλικό της συλλογής. Σε τέτοιες περιπτώσεις 

απαιτείτε η τοποθέτηση ηλιοπροστατευτικών.  Αυτό το είδος του φωτισµού δεν συνιστάται 

για µέρη όπως είναι η Ελλάδα. Μια ικανοποιητική και οικονοµική σχετικά λύση είναι τα 

παράθυρα µε προστατευτικά και από τις δύο όψεις ενός ορθογώνιου κτιρίου ώστε να 

αποφεύγεται η έντονη είσοδος του ηλιακού φωτός. 

 

 Όταν διαπερνάει το ηλιακό φως τα τζάµια ανεβάζουν τη θερµότητα κυρίως τους 

καλοκαιρινούς µήνες. Πρέπει επίσης να δοθεί ιδιαίτερη προσοχή στους χώρους που δεν 

εισέρχεται ο φυσικός φωτισµός από τα παράθυρα και να αναπληρωθεί από τεχνητό φωτισµό 

που θα αντισταθµίσει την φωτεινότητα του χώρου. 

 

2.3.5.2 Τεχνητός φωτισµός 

 

Ο τεχνητός φωτισµός θα πρέπει να δηµιουργηθεί µε πολύ προσοχή ανάλογα µε τις ανάγκες 

του χώρου της βιβλιοθήκης. ∆ιάφορες έρευνες που έγιναν έδειξαν πως ο κατάλληλος 

φωτισµός είναι εκείνος που προβλέπει την κλιµάκωση της φωτεινότητας. Για τη δηµιουργία 

κατάλληλου φωτισµού πρέπει να µελετηθούν και οι τυχόν αντανακλάσεις των διαφόρων 

χρωµάτων και υλικών µέσα στο χώρο. Επίσης πρέπει η φωτεινότητα, το µέγεθος και η θέση 

της πηγής αντανακλάσεως να είναι στη σωστή ένταση και θέση αντίστοιχα, ώστε να µη 

θαµπώνει και να κουράζει τα µάτια. Η καλύτερη λύση είναι η κατεύθυνση όλων των πηγών 
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φωτός να είναι προς τα κάτω. Η ιδανική επιφάνεια του τραπεζιού είναι αυτή η οποία έχει 

µέτρια φωτεινότητα και όχι άσπρη. Ακόµα όσον αφορά το πάτωµα θα πρέπει να αποφεύγεται 

το πολύ σκούρο υλικό. Τέλος αυτό που θα πρέπει να αποφεύγεται είναι οι γυαλιστερές 

επιφάνειες διότι δηµιουργούν αντανάκλαση και θαµπώνουν τα µάτια. 

 

 

Με βάση τα όσα αναφέρθηκαν παραπάνω ο φωτισµός που θα χρησιµοποιηθεί στη ∆ηµοτική 

Βιβλιοθήκη Φιλιππιάδας θα πρέπει να συνδυάσει φυσικό και τεχνητό φωτισµό ώστε να 

έχουµε τις κατάλληλες συνθήκες φωτισµού σε όλους τους χώρους. ∆υστυχώς ο φυσικός 

φωτισµός είναι ελάχιστος, διότι υπάρχουν παράθυρα µόνο στη µπροστινή πλευρά του κτιρίου 

και ένα στο πίσω µέρος. Ωστόσο τα τραπέζια του αναγνωστηρίου έχουν τοποθετηθεί στην 

µπροστινή πλευρά ώστε να υπάρχει ο φυσικός  φωτισµός και να χρειάζεται ελάχιστη βοήθεια 

από τεχνητά φώτα. Στους υπόλοιπους χώρους της βιβλιοθήκης θα χρειαστεί τεχνητός 

φωτισµός ανάλογα πάντα µε το τι χρειάζεται και µε βάση τα πρότυπα της IFLA. Στην είσοδο 

και τους διαδρόµους η ένταση του φωτός πρέπει να κυµαίνεται από 150-200LUX, στο 

γραφείο προσωπικού 500LUX, στις τουαλέτες 150-200LUX και τέλος στο αναγνωστήριο 

400-600LUX. 

 

 

2.4 Ασφάλεια και προστασία 

 

Υπάρχουν τρεις κατηγορίες κινδύνων : φυσικές καταστροφές (φωτιά, πληµµύρες κ.λπ.), 

κλοπές και βανδαλισµοί καθώς και οι ζηµιές από τους χρήστες. Ευθύνη των βιβλιοθηκο-

νόµων είναι να προνοήσουν για κάποια από αυτά όσο είναι δυνατόν. Μπορούν να συζητή-

σουν µε τον υπεύθυνο για τη κατασκευή της βιβλιοθήκης και να του πουν τις παραµέτρους 

στη συγκεκριµένη βιβλιοθήκη, ώστε να σχεδιαστή µε τέτοιο τρόπο για να είναι προστα-

τευµένη από αυτούς τους παράγοντες καταστροφής. 

 

2.4.1 Κίνδυνος φωτιάς 

 

Ένας από τους µεγαλύτερους κινδύνους µιας βιβλιοθήκης είναι η φωτιά, καθώς υπάρχει πολύ 

εύφλεκτο υλικό και η φωτιά µπορεί πολύ εύκολα να εξαπλωθεί. Εκτός από το υλικό τις 

βιβλιοθήκης (βιβλία, περιοδικά, εφηµερίδες, οπτικοακουστικό υλικό) τα ξύλινα έπιπλα και οι 

µοκέτες παράγουν πολύ καπνό όταν καίγονται. Αυτό δεν είναι µόνο καταστρεπτικό για τα 
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βιβλία αλλά και για τον ίδιο τον άνθρωπο. Όχι µόνο δηµιουργεί πανικό στους ανθρώπους που 

έρχονται αντιµέτωποι µε τη φωτιά αλλά τους προκαλεί και ασφυξία.  

 

Είναι γνωστό πως η φωτιά εξαπλώνεται µε το οξυγόνο γι’ αυτό ο έλεγχος του εξαερισµού 

είναι πολύ σηµαντικός. ∆ύο από τα αίτια τις φωτιάς είναι οι ηλεκτρικές εγκαταστάσεις και τα 

συστήµατα θέρµανσης. Είναι λογικό πως η ζηµιά που θα προκληθεί από το νερό είναι 

µικρότερη σε σχέση µε τη ζηµιά της φωτιάς, 

 

Τα µέτρα που µπορούν να ληφθούν για την προστασία της βιβλιοθήκης από πυρκαγιά είναι :  

 

� Τοποθέτηση συναγερµών. Οι συναγερµοί είναι συνδεδεµένοι µε το αυτόµατο σύστη-

µα ανιχνευτών πυρκαγιάς καθώς και µε την πυροσβεστική. 

� Αυτόµατοι καταιονητήρες οι οποίοι είναι συνδεδεµένοι µε το πίνακα πυρανίχνευσης. 

Μόλις δώσει εντολή ο πίνακας ξεκινάει η λειτουργία του καταιονητήρα όπου ρίχνει 

νερό στο σηµείο όπου ανιχνεύεται η φωτιά.     

 

 

 

Εικόνα 23:Σύστηµα καταιονητήρων. (from http://www.librisdesign.org/docs/index.html) 

 

∆ιοχέτευση µε  

σωλήνες 

ψεκαστήρων 

Κεφάλι 

ψεκαστήρων 
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� Συστήµατα ανιχνευτών τα οποία λειτουργούν από την γρήγορη άνοδο της θερµο-

κρασίας και την παρουσία καπνού. 

� Πυροσβεστήρες για αυτόµατο σύστηµα ψεκασµού όπως νερό (υγροί ή στεγνοί 

σωλήνες) ή αεριώδης για ειδικές περιοχές ( περιοχή βιβλίων, περιοχή υπολογιστών). 

� Φορητοί πυροσβεστήρες που χρησιµοποιούνται για τοπική χρήση. 

� Τρόποι διαφυγής από το κτίριο (έξοδοι κινδύνου) για την προστασία του προσωπικού 

και των χρηστών που σε µια τέτοια περίπτωση µπορεί να βρίσκονται µέσα στη 

βιβλιοθήκη. 

 

2.4.2 Κίνδυνος πληµµύρας 

 

Η καταστροφή του υλικού µιας βιβλιοθήκης από τις πληµµύρες είναι πιο πιθανόν να συµβεί 

σε σχέση µε την ύπαρξη πυρκαγιάς. Τα καινούργια κτίρια πλέον λαµβάνουν όλα τα µέτρα 

από πιθανές καταστροφές. Αυτό όµως δεν είναι απόλυτο γιατί κανείς δεν µπορεί να 

υπολογίσει τις φυσικές καταστροφές και πολλές φορές ούτε καν να τις φανταστεί.  

 

Όσον αφορά την προστασία των βιβλίων συνηθίζεται η τοποθέτηση του χαµηλότερου ραφιού 

να έχει απόσταση από το δάπεδο 10-15 εκ. Αυτό βοηθά, στην περίπτωση πληµµύρας, στην 

προστασία των βιβλίων για κάποιο χρονικό διάστηµα. Επίσης µπορεί να υπάρξει µικρή 

διαρροή των σωλήνων, η οποία προκαλεί υγρασία και µύκητες, κάτι που είναι πολύ κατασ-

τρεπτικό για τα βιβλία και ειδικότερα για τα παλαιά βιβλία και τα χειρόγραφα. Σε αυτή την 

περίπτωση θα πρέπει το υλικό να µεταφερθεί σε άλλο χώρο µέχρι να αντιµετωπιστεί η ζηµιά.  

 

2.4.3 Κίνδυνος κλοπών και βανδαλισµών 

 

Ένας άλλος κίνδυνος που θα πρέπει να προσέξουν οι υπεύθυνοι για τις βιβλιοθήκες είναι οι 

κλοπές και οι βανδαλισµοί που µπορούν να συµβούν είτε είναι ανοιχτή η βιβλιοθήκη είτε 

κλειστή. Είναι ένα σπάνιο φαινόµενο αλλά και πολύ πιθανόν να συµβεί ειδικά όταν η βιβλιο-

θήκη βρίσκεται σε αποµακρυσµένο µέρος όπου δεν υπάρχουν πολλοί κάτοικοι γύρω της.  

 

Μέτρα τα οποία µπορούν να ληφθούν για την προστασία από τις κλοπές και τους βανδαλι-

σµούς είναι :  
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� Τοποθέτηση κλειστού κυκλώµατος παρακολούθησης (ώστε να γράφονται όλες οι     

κινήσεις µέσα στη βιβλιοθήκη). 

� Καθρέφτες (ώστε να βλέπουν οι βιβλιοθηκονόµοι τη συµβαίνει σε όλα τα σηµεία). 

� Εγκατάσταση αντικλεπτικών και µηχανισµών µε ηχητικό σήµα στην έξοδο. 

� Ανθεκτικές πόρτες και παράθυρα καθώς και γερές κλειδαριές. 

� Επαρκής εξωτερικός φωτισµός ιδιαίτερα κατά τη διάρκεια της νύχτας. 

� Τοποθέτηση συναγερµού µε απευθείας σύνδεση της αστυνοµίας. 

Εικόνα 24: Κλειστό κύκλωµα παρακολούθησης. (from 

http://www.librisdesign.org/docs/index.html) 

 

Όσον αφορά το κλειστό κύκλωµα παρακολούθησης συνήθως τοποθετείται για την προστασία 

της βιβλιοθήκης από κλοπές και βανδαλισµούς. Επίσης µπορεί να χρησιµοποιηθεί για να 

ελέγχει και να καταγράφει τα στοιχεία στην κακή µεταχείριση πελατειών και υπαλλήλων.  

 

2.4.4 Κίνδυνος από ζηµιές των χρηστών 

 

Έχει παρατηρηθεί, αν όχι σε όλες τις βιβλιοθήκες στις περισσότερες, να συµβαίνουν ζηµιές 

στα βιβλία από τους ίδιους τους χρήστες. Συνήθως οι ζηµιές που παρατηρούνται είναι σκίσι-

µο κάποιων σελίδων, υπογράµµιση και σηµειώσεις πάνω στο υλικό καθώς και η κακή µετα-

χείριση όπως π.χ. τοποθέτηση ενός βιβλίου ή και περισσότερων πάνω σε ένα ανοιχτό βιβλίο.  

Ελεγκτής 

συστηµάτων Όργανο ελέγχου µε τις 

πολλαπλάσιες εικόνες, 

ελέγξιµες από το χειριστή. 
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Αυτή η καταστροφή µπορεί να αποφευχθεί µε τη προσοχή των βιβλιοθηκονόµων προς στους 

χρήστες καθώς και µε την συνεχή ενηµέρωση των χρηστών. Η ενηµέρωση των χρηστών είναι 

από τα βασικότερα πράγµατα που έχει στις αρµοδιότητες του ένας βιβλιοθηκονόµος ώστε να 

εξασφαλίσει την καλή λειτουργία της βιβλιοθήκης αλλά και να την προστατέψει από τέτοιου 

είδους προβλήµατα που είναι πολύ λυπηρό να συµβαίνουν.  

 

 

 

Τελική διαµόρφωση του κτιρίου 

 

Με βάση των όσων προαναφέρθηκαν παραπάνω η τελική διαµόρφωση του εσωτερικού 

χώρου του κτιρίου φαίνεται στην εικόνα 25 που παρατίθεται παρακάτω.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Εικόνα 25: Τελική µορφή του εσωτερικού χώρου του κτιρίου 
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3. ΠΡΟΣ∆ΙΟΡΙΣΜΟΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΩΝ ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗΣ 

Για να λειτουργήσει σωστά µια βιβλιοθήκη αλλά και να προσφέρει όλα όσα προβλέπονται 

από τους κανονισµούς που ισχύουν για τις δηµοτικές βιβλιοθήκες χρειάζεται το κατάλληλο 

προσωπικό καθώς επίσης και το απαραίτητο υλικό.  

 

3.1 Προσωπικό 

 
Το προσωπικό παίζει πολύ σηµαντικό ρόλο µέσα στην βιβλιοθήκη γιατί επικοινωνεί µε τους 

χρήστες και τους βοηθάει σε καθετί που έχουν ανάγκη να πληροφορηθούν. Πρέπει να είναι 

εκπαιδευµένοι πάνω στο τοµέα της βιβλιοθηκονοµίας και να έχουν θέληση για το έργο που 

έχουν αναλάβει. Επίσης να ακούν µε προσοχή τις ανάγκες των χρηστών της βιβλιοθήκης και 

να τους βοηθούν µε τον καλύτερο τρόπο. Σηµαντικό είναι να συνεργάζονται µε διάφορους 

φορείς σχολεία ακόµα και µε άλλες βιβλιοθήκες ώστε να καλύπτουν όλες τις ανάγκες των 

χρηστών. Το προσωπικό που απαιτείται, βάση των κανονισµών που υπάρχουν για τις δηµοτι-

κές βιβλιοθήκες, ώστε να λειτουργεί σωστά η βιβλιοθήκης µας αποτελείται από δύο άτοµα 

όπου το ένα θα πρέπει να είναι διπλωµατούχος βιβλιοθηκονόµος και το άλλο άτοµο θα 

αποτελεί το βοηθητικό προσωπικό.  

 

Παλιότερα οι βιβλιοθήκες περιορίζονταν µόνο στο έντυπο υλικό εντός της βιβλιοθήκης τους. 

Με την εξέλιξη της τεχνολογίας εµφανίστηκαν οι ψηφιακές βιβλιοθήκες, οι ηλεκτρονικές 

πηγές πληροφόρησης, η αναρίθµητη συλλογή υλικού που υπάρχει σε ψηφιακή µορφή κάτι το 

οποίο οδηγεί τους βιβλιοθηκονόµους να µην περιορίζονται στους παλιούς παραδοσιακούς 

τρόπους χρήσης και εξυπηρέτησης αλλά να βρουν νέους τρόπους που θα συµβαδίζουν µε την 

εξέλιξη της τεχνολογίας. Αυτό σηµαίνει τη συνεχή εκπαίδευση του προσωπικού σε καθετί 

καινούργιο που προκύπτει στην βιβλιοθήκη και γενικότερα στο χώρο της βιβλιοθηκονοµίας , 

ώστε να προσφέρουν τη καλύτερη δυνατή εξυπηρέτηση στους χρήστες. Ακόµη ο 

βιβλιοθηκονόµος και γενικότερα όλο το προσωπικό θα πρέπει να είναι εκπαιδευµένο και 

συνεχώς να µαθαίνει τα πάντα σχετικά µε τις αναπηρίες. Είναι σηµαντικό να έχει γνώσεις το 

προσωπικό για θέµατα ατόµων µε ειδικές ανάγκες για να µπορούν να βοηθάνε 

αποτελεσµατικότερα αυτούς τους χρήστες. Η κρίση, η κοινωνικότητα και η συγκέντρωση της 

προσοχής είναι κάποια από τα χαρακτηριστικά τα οποία πρέπει να έχουν οι βιβλιοθηκονόµοι 
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ώστε να ικανοποιούν τις ανάγκες των χρηστών. Επίσης η πρωτοβουλία είναι αναγκαίο 

χαρακτηριστικό για τυχόν αποφάσεις που θα πρέπει να ληφθούν για τη βιβλιοθήκη. 

 

 

Για την σωστή εξυπηρέτηση των χρηστών το προσωπικό θα πρέπει :  

 

� Να δέχεται όλα τα ερωτήµατα και τις απορίες των χρηστών µε όλα τα δυνατά µέσα 

όπως τηλέφωνο, φαξ, ηλεκτρονικό ταχυδροµείο, έντυπες και ηλεκτρονικές φόρµες 

παραγγελίας. 

�  Να ακούει µε προσοχή, να κάνει ερωτήσεις ώστε να οδηγηθεί σε αυτό που ακριβώς 

αναζητάει ο χρήστης.  

� Να κερδίσει την εµπιστοσύνη του χρήστη.  

� Σε περίπτωση που δεν αποδώσουν οι πρώτες κατευθύνσεις να ενθαρρύνει τους 

χρήστες ώστε να ξαναζητήσουν βοήθεια. 

� Να αποφεύγει προσωπικές συζητήσεις µε τους χρήστες. 

� Να επιλεγεί όσο το δυνατόν τις πιο κατάλληλες πηγές µε βάση τους στόχους του 

χρήστη. 

� Να χρησιµοποιεί όλες τις διαθέσιµες πηγές όπως το Internet, online και έντυπες πηγές 

καθώς και το τηλέφωνο. 

� Όταν δεν έχει το ζητούµενο υλικό να χρησιµοποιεί το διαδανεισµό. 

�  Να ενηµερώνεται συνεχώς για άλλες υπηρεσίες της βιβλιοθήκης. 

 

 

Για να θεωρείται ένας βιβλιοθηκονόµος υπεύθυνος ως προς τη δουλειά του πρέπει: 

 

� Να ακολουθεί το ωράριο του χωρίς καθυστερήσεις, να ενηµερώνει για 

καθυστερήσεις, ασθένειες, άδειες. 

� Αποφυγή αρνητικής αναφοράς για τη βιβλιοθήκη, τους συναδέλφους και το 

επάγγελµα. 

� Ενηµέρωση στους άλλους συναδέλφους για θέµατα τα οποία προκύπτουν στη 

βιβλιοθήκη καθώς και στην εργασία τους. 

� Να προσπαθεί για την καλύτερη δυνατή συνεργασία µε τους συναδέλφους του.  

� Να επιδέχεται κριτική  από τους συναδέλφους και από τον εκάστοτε προϊστάµενο 
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      του ώστε να κάνει καλύτερα τη δουλειά του. 

� Να ολοκληρώνει οτιδήποτε  του ανατεθεί χωρίς να το µεταθέτει σε τρίτους. 

 

 

Για την καλύτερη συγκρότηση της συλλογής πληροφοριακού υλικού της βιβλιοθήκης ο 

βιβλιοθηκονόµος πρέπει να ακολουθεί κάποια βήµατα τα οποία είναι : 

 

� Να συλλέγει κριτικές και άλλα εργαλεία επιλογής που αφορά υλικό το οποίο είναι 

σχετικό µε τις ανάγκες του τµήµατος και που να µπορεί να προστεθεί στη συλλογή. 

� Να ακολουθεί πάντοτε τα διεθνή πρότυπα και τη πολιτική που ακολουθεί η 

βιβλιοθήκη. 

� Να ενηµερώνει τους χρήστες για το καινούργιο υλικό.  

� Να µελετά και να ερευνά την περίπτωση ηλεκτρονικής ή έντυπης µορφής των πηγών, 

να εκτιµά το κόστος και να προτείνει την πιο συµφέρουσα πολιτική. 

� Να παρέχει στους χρήστες οδηγούς χρήσεις των πηγών και του εξοπλισµού που 

απαιτούν. 

� Να ενηµερώνει για τους κανονισµούς χρήσης των πηγών και για τις χρεώσεις εάν 

υπάρχουν. 

 

3.2 Υλικό βιβλιοθήκης 

 

Η επιλογή του υλικού πρέπει να βασίζεται σε µια συγκεκριµένη πολιτική, η οποία θα 

στηρίζεται στις ανάγκες των χρηστών και γενικά του τοπικού πληθυσµού στο σύνολο του 

χωρίς διακρίσεις και προκαταλήψεις, όπως φύλου, µορφωτικού επιπέδου, ηλικίας κ.α. Επίσης 

θα πρέπει να λάβουµε υπόψη µας και τους χρηµατικούς πόρους που διαθέτει ο δήµος για την 

βιβλιοθήκη. Ακόµη ένα σηµαντικό ζήτηµα παίζουν τα φυσικά χαρακτηριστικά του υλικού και 

ιδιαίτερα τα βιβλία που αφορούν τα παιδιά, διότι θα πρέπει να είναι ελκυστικά, µε ωραίο 

σχήµα και δέσιµο.  

 

Με βάση τον αριθµό του πληθυσµού του δήµου Φιλιππιάδας που υπολογίζεται στους 8.165 

κατοίκους ο αριθµός του υλικού της βιβλιοθήκης πρέπει να είναι 12.247 τόµοι. Το 

αποτέλεσµα αυτό προκύπτει από την αντιστοιχία του υλικού σε σχέση µε τον πληθυσµό : 3 

τόµοι ανά κάτοικο. Παρόλα αυτά το υλικό το οποίο θα συµπεριληφθεί στη βιβλιοθήκη µας 
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υπολογίζεται γύρω στους έξι χιλιάδες τόµους. Αυτό συµβαίνει διότι οι χρηµατικοί πόροι που 

θα έχουµε στη διάθεση µας δεν θα ήταν δυνατόν να καλύψουν πλήρως την αγορά των 12.247 

τόµων, εφόσον η βιβλιοθήκη θα δηµιουργηθεί ουσιαστικά από την αρχή  και είναι απίθανο να 

βρεθούν τόσο µεγάλα χρηµατικά ποσά ώστε να καλυφθούν όλες οι ανάγκες. Σιγά σιγά µε την 

πάροδο του χρόνου και εφόσον έχουν καλυφθεί όλες οι ανάγκες που θα έχει η βιβλιοθήκη 

µπορεί να ξεκινήσει η διαδικασία για την προσθήκη νέου υλικού.  

 

3.2.1 Επιλογή υλικού 

Η επιλογή του υλικού θα εξαρτηθεί από τις ανάγκες και τα ενδιαφέροντα των χρηστών που 

καλείται να εξυπηρετήσει η βιβλιοθήκη. Το υλικό που τελικά θα επιλεχθεί θα καλύπτει όλους 

τους τοµείς της γνώσης και θα πρέπει να έχει εκπαιδευτικό, πληροφοριακό και ψυχαγωγικό 

ρόλο. Εκτός βέβαια από τις καινούργιες αγορές βιβλίων, το υλικό θα αποτελείται από δωρεές 

και ανταλλαγές, αλλά και από το ήδη υπάρχον υλικό των 1.000 λογοτεχνικών τόµων που 

κατάφεραν να διασωθούν. Σηµαντικό βέβαια κοµµάτι θα αποτελεί και το πληροφοριακό 

υλικό όπως είναι τα περιοδικά, οι εφηµερίδες και οι εγκυκλοπαίδειες. Η συλλογή των 

περιοδικών θα καλύπτει γενικά θέµατα όπως Ιστορία, Λογοτεχνία, Αθλητισµό, Τεχνολογία 

κ.α. Το έντυπο υλικό θα καλύπτει το µεγαλύτερο µέρος της συλλογής. Επίσης θα υπάρχει και 

µη έντυπο υλικό όπως χάρτες, διαφάνειες (slides) και microfilms τα οποία θα έχουν 

ψυχαγωγικό και εκπαιδευτικό ρόλο.  

 

Επιλογή υλικού για ενήλικες 

 

�Βιβλία γνώσεων σε όλα τα θέµατα γενικού και τοπικού ενδιαφέροντος, σε διάφορα 

επίπεδα και σε αναλογίες που σχετίζονται µε τις ανάγκες των χρηστών. 

�Πιο εξειδικευµένα βιβλία που σχετίζονται µε τα γνωστά ενδιαφέροντα των χρηστών. 

�Αντιπροσωπευτικά έργα στις κύριες γλώσσες του κόσµου και σε γλώσσες µειονοτικές 

που χρησιµοποιούνται στην περιοχή. 

�Χάρτες και οδηγούς. 

�Ειδικές συλλογές για την περιοχή, το εµπόριο, την τεχνολογία, τη γεωργία κλπ. 

σύµφωνα µε τις τοπικές ανάγκες. 

�Συλλογές φυλλαδίων: οδηγοί διακοπών, δροµολόγια συγκοινωνιών κλπ. 

�Υλικό υποβοηθητικό για την κατάρτιση ως προς τον αναλφαβητισµό. 



Κατευθυντήριες γραµµές για την οργάνωση  της δηµοτικής βιβλιοθήκης Φιλιππιάδας Πρεβέζης 

 

 48 

�Βιβλία µε µεγάλα τυπογραφικά στοιχεία γι’ αυτούς που έχουν µειωµένη όραση. 

�Ανάγλυφα βιβλία για τυφλούς. 

 

Επιλογή υλικού για παιδιά   

 

 

�Βιβλία µε εικόνες και απλές ιστορίες. 

�Λογοτεχνία για κάθε ηλικία ειδικά σχεδιασµένη για να είναι ελκυστική στα παιδιά. 

�Βιβλία γνώσεων και βιβλία µε απλή ανάλυση, σε όλα τα θέµατα και σε διάφορα 

επίπεδα, δοσµένα µε τρόπο ελκυστικό ώστε να κινούν το ενδιαφέρον και να παρακι-

νούν τα παιδιά για ανεύρεση νέων πεδίων 

�Λεξικά, εγκυκλοπαίδειες και άλλα έργα ειδικά σχεδιασµένα για µικρότερα παιδιά. 

�Παιχνίδια ψυχαγωγικού και εκπαιδευτικού ενδιαφέροντος. 

 

3.2.2 Παραγγελία και παραλαβή 

 

Ο βιβλιοθηκονόµος της κάθε βιβλιοθήκης για να παραγγείλει το υλικό που θέλει πρέπει να 

ενηµερώνεται από τους σχετικούς καταλόγους, περιοδικά, εφηµερίδες, βιβλιογραφίες και 

άλλες πηγές. Μόλις γίνει η επιλογή, προτού προχωρήσουµε στην παραγγελία, θα πρέπει να 

γίνει έλεγχος της συλλογής για να αποφύγουµε να παραγγείλουµε υλικό που ήδη υπάρχει. Για 

να είναι ευκολότερη όλη αυτή η διαδικασία θα πρέπει να υπάρχει ένα οργανωµένο και 

ενηµερωµένο αρχείο παραγγελιών. Η παραγγελία µπορεί να γίνει κατευθείαν στους εκδότες 

και στα βιβλιοπωλεία ή µε διαγωνισµό σε συνεργασία βέβαια µε τον υπεύθυνο διαχείρισης 

των οικονοµικών της βιβλιοθήκης. Η παραγγελία των ξενόγλωσσων περιοδικών θα γίνεται 

µέσω προµηθευτή ενώ των ελληνικών µε απευθείας συνδροµή. Όταν λοιπόν παραλάβουµε το 

υλικό θα πρέπει να συντάξουµε το πρωτόκολλο παραλαβής. Για να γίνει όµως αυτό 

απαραίτητη προϋπόθεση είναι να ελεγχθεί το υλικό που παραλάβαµε για να διαπιστωθεί ότι 

µας έστειλαν τα σωστά βιβλία, το σωστό αριθµό αντιτύπων, στην ίδια έκδοση και φυσικά 

στην τιµή που είχαµε συµφωνήσει. Όταν ολοκληρωθεί η διαδικασία παραλαβής του υλικού 

τα βιβλία τοποθετούνται στον αποθηκευτικό χώρο απ’ όπου προωθούνται τµηµατικά προς 

επεξεργασία. Φυσικά, η επεξεργασία γίνεται µε χρονολογική σειρά άφιξης στη βιβλιοθήκη 

εκτός αν υπάρχει λόγος να προωθηθεί κάποια παραγγελία κατά προτεραιότητα, όπως π.χ. 

εξωσχολικά βιβλία για µελέτες των µαθητών της περιοχής. 
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3.2.3    Οργάνωση του υλικού 

 

Για να είναι διαθέσιµο το υλικό στους χρήστες θα πρέπει να περάσει από τις διαδικασίες της 

καταλογογράφησης και της ταξινόµησης. Αυτές οι δύο διαδικασίες είναι απαραίτητο να 

γίνονται ώστε να εξασφαλίζεται η εύκολη και γρήγορη πρόσβαση στο υλικό από τους 

χρήστες. 

 

3.2.3.1 Καταλογογράφηση 

 

Η καταλογογράφηση συνίσταται στην καταγραφή των βιβλιογραφικών στοιχείων του υλικού 

που συνθέτει µια βιβλιοθήκη και γίνεται συνήθως κατά συγγραφέα, τίτλο µε έναν συνδυασµό 

των δύο αυτών στοιχείων µε βάση τους Αγγλο-Αµερικάνικους Κώδικες Καταλογράφησης 

(A.A.C.R.2). Συνήθως το αυτοµατοποιηµένο πρόγραµµα που χρησιµοποιούν οι δηµοτικές 

βιβλιοθήκες για όλες τις απαραίτητες διαδικασίες είναι το Α.Β.Ε.Κ.Τ. (Αναλυτική 

Βιβλιογραφία Εθνικού Κέντρου Τεκµηρίωσης). 

 

3.2.3.2 Ταξινόµηση 

 

Η ταξινόµηση είναι η διαδικασία κατά την οποία οργανώνεται το υλικό βάση των κοινών 

χαρακτηριστικών τους και τοποθετείται στα ράφια βάση αυτών των χαρακτηριστικών. Με 

αυτή τη διαδικασία τα βιβλία συγκεντρώνονται στο ίδιο σηµείο µε βάση το θέµα τους. Όλες 

οι δηµοτικές βιβλιοθήκες για να ταξινοµήσουν το υλικό τους χρησιµοποιούν το δεκαδικό 

σύστηµα του DEWEY (DDC). Το σύστηµα αυτό δηµιουργήθηκε από τον Meloil Dewey το 

1873 για τη βιβλιοθήκη του Amhertst College στις Η.Π.Α. και έχει ευρύτατη διάδοση σε 

ολόκληρο τον κόσµο. Έκτοτε έχει γνωρίσει αλλεπάλληλες εκδόσεις και µεταφράσεις καθώς 

και διάφορες τροποποιήσεις, προσθήκες και βελτιώσεις.  

 

Η πρώτη διαίρεση της γνώσης γίνεται σε δέκα κύριες κατηγορίες που είναι οι εξής 
6
 :  

000 – Γενικά έργα 

 

 
6 

 Πάπυρος (Φίρµα). Εγκυκλοπαίδεια Πάπυρος Λαρούς Μπριτάννικα. Αθήνα : Πάπυρος , 1981. 
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100 – Φιλοσοφία – Ψυχολογία 

200 – Θεολογία – Θρησκείες 

300 – ∆ίκαιο – Κοινωνικές Επιστήµες 

400 – Φιλολογία – Γλωσσολογία 

500 – Μαθηµατικές και Φυσικές Επιστήµες 

600 – Εφαρµοσµένες Επιστήµες και Τεχνολογία 

700 – Καλές Τέχνες – Ελεύθερος χρόνος – Αθλητισµός 

800 – Λογοτεχνία 

900 – Γεωγραφία, Ιστορία, Βιογραφίες 

 

Επίσης εκτός από τις παραπάνω δέκα κύριες διαιρέσεις, υπάρχουν άλλες δέκα υποδιαιρέσεις 

για κάθε µία από αυτές. Το υλικό όµως που δεν µπορεί να ενταχθεί σε αυτές τις κατηγορίες 

ταξινοµείται ως εξής : 

 

∆ – ∆ιηγήµατα 

Π – Παραµύθια 

Ξ – Ξένα µυθιστορήµατα 

Β – Βιογραφίες  

ΙΕ – Εικονογραφηµένες Ιστορίες  

 

Για την διευκόλυνση των χρηστών στο χώρο και για να εντοπίζουν το υλικό πιο εύκολα 

πρέπει να τοποθετηθούν οδηγοί σήµανσης ραφιών, οι οποίοι θα γράφουν τι είδους υλικό είναι 

ταξιθετηµένο στα ράφια αυτής της στήλης ή τους ταξινοµικούς αριθµούς απ’ όπου αρχίζουν 

και τελειώνουν τα βιβλία αυτών των ραφιών. Το υλικό από το οποίο µπορούν να κατασ-

κευαστούν οι οδηγοί σήµανσης ραφιών είναι διαφανές πλαστικό, ξύλο, σκληρό χαρτί ή 

µέταλλο.    
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3.2.3.3 Υλικό προς κυκλοφορία 

 

Μετά την καταλογογράφηση και την ταξινόµηση του υλικό θα πρέπει να περάσει µια 

τελευταία επεξεργασία και κατόπιν αυτής θα είναι έτοιµο και διαθέσιµο στους χρήστες προς 

ανάγνωση και δανεισµό.  

 

Εφόσον λοιπόν καταγράψουµε το νέο υλικό στο βιβλίο εισαγωγής και βάλουµε τη σφραγίδα 

µε τον αριθµό εισαγωγής, ο οποίος είναι αύξων και µοναδικός για κάθε τόµο στη συνέχεια θα 

πρέπει να γίνουν τα παρακάτω βήµατα :  

 

1. Γράφουµε στη σελίδα τίτλου τον ταξινοµικό του αριθµό, τον τρόπο που το αποκτή-

σαµε, αν δηλαδή ήταν αγορά ή δωρεά και την ηµεροµηνία απόκτησης του. 

2. Σφραγίζουµε το βιβλίο ως ένδειξη ιδιοκτησίας της βιβλιοθήκης. 

3. Τυπώνουµε τα επισήµατα τα οποία τοποθετούνται στη ράχη του βιβλίου και είναι 

ένας συνδυασµός αριθµών και γραµµάτων. 

4. Τυπώνουµε τα barcodes τα οποία είναι ένας 10ψήφιος αριθµός ο οποίος προκύπτει 

από τον αριθµό εισαγωγής του κάθε βιβλίου. 

5. Τοποθετούµε στην τελευταία σελίδα του βιβλίου το δελτίο δανεισµού, το οποίο είναι 

έγχρωµο µε διαστάσεις 13,5 x 9,5 εκ. αφού πρώτα βάλουµε τη θήκη του δελτίου 

δανεισµού. 

6. Στην σελίδα που βρίσκεται απέναντι από αυτή που τοποθετήσαµε το δελτίο δανεισµού 

κολλάµε το δελτίο όπου αναγράφεται η ηµεροµηνία επιστροφής του βιβλίου, το οποίο 

έχει διαστάσεις 17x12,5 εκ. και αποτελείται από 4στήλες. 

7. Τοποθετούµε αντικλεπτικά ώστε να διαφυλάσσουµε το υλικό από περιπτώσεις 

κλοπής. 

 

 

3.2.4 Απόσυρση υλικού 

 

Μια σηµαντική λειτουργία που πρέπει να γίνεται σε συχνό χρονικό διάστηµα είναι η 

διαδικασία της απόσυρσης του υλικού, γιατί έτσι θα γίνεται η επανεκτίµηση του υλικού και 

θα µας δίνεται η δυνατότητα να συµπληρώνονται τα κενά και τυχόν ατέλειες που µπορεί να 
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υπάρχουν. Επίσης η εικόνα της βιβλιοθήκης είναι καλύτερη και ο χρόνος που ο κάθε χρήστης 

αναζητά υλικό µειώνεται σε µεγάλο βαθµό. Το υλικό που αποσύρεται είναι συνήθως αυτό 

που είναι πολύ παλιό, βρώµικο µε σχισµένες σελίδες και βιβλία µε µικρά γράµµατα, άρα δυσ-

ανάγνωστα. Ακόµα αποσύρονται τα βιβλία που έχουν πολλά αντίτυπα και µικρή ζήτηση.  

 

Όλα αυτά γίνονται γιατί συνεχώς το υλικό της βιβλιοθήκης αυξάνεται µε νέο και προκύπτει 

το πρόβληµα έλλειψης χώρου. Ακόµα αν το υλικό που δεν χρησιµοποιείται δεν αποσυρθεί το 

κόστος συντήρησης του θα είναι µεγάλο.  

 

 

3.2.5 ∆ανεισµός 

 

Η υπηρεσία του δανεισµού είναι από τις σηµαντικότερες λειτουργίες της βιβλιοθήκης. Οι 

χρήστες µπορούν να δανείζονται το υλικό που χρειάζονται εκτός από τα σπάνια και 

πληροφοριακά βιβλία, τα οποία θα διατίθενται για ανάγνωση και φωτοτύπηση στο χώρο της 

βιβλιοθήκης. Ο δανεισµός θα είναι για δεκαπέντε µέρες και ο κάθε χρήστης θα µπορεί να 

δανείζεται µέχρι τρία βιβλία. Σε περίπτωση καθυστέρησης των βιβλίων από τους χρήστες δεν 

θα τους επιτρέπεται ο δανεισµός για κάποιο χρονικό διάστηµα το οποίο θα οριστεί από τους 

υπεύθυνους της βιβλιοθήκης. Το υλικό το οποίο θα έχει µεγάλη ζήτηση θα δανείζεται για 

λιγότερες µέρες ώστε να εξυπηρετούνται όλοι οι χρήστες.  

 

Για να µπορεί κάποιος χρήστης να δανειστεί υλικό πρέπει να κάνει εγγραφή, συµπλη-

ρώνοντας µία ειδική φόρµα µε τα προσωπικά του στοιχεία. Αφού συµπληρώσουν την ειδική 

φόρµα θα τους δοθεί µία κάρτα που θα αποδεικνύει ότι είναι εγγεγραµµένοι στη βιβλιοθήκη 

και ότι έχουν το δικαίωµα να δανείζονται υλικό. Στο πίσω µέρος της κάρτας θα αναγράφονται 

οι ευθύνες που φέρει ο χρήστης από την στιγµή που δανείζεται το υλικό. Πολύ σηµαντικό 

είναι να ενηµερώνεται η βιβλιοθήκη για τυχών αλλαγές στα προσωπικά στοιχεία του χρήστη 

καθώς και στην περίπτωση απώλειας της κάρτας. 
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3.3 Ωράριο και κανονισµοί λειτουργίας 

 

Βάση των κανονισµών η ∆ηµοτική βιβλιοθήκη θα πρέπει να παραµένει ανοιχτή γύρω στις 60 

ώρες εβδοµαδιαίος. Για την δηµοτική βιβλιοθήκη της Φιλιππιάδος το ωράριο που προτείνεται 

ώστε να εξυπηρετούνται οι χρήστες της είναι : 

 

∆ευτέρα έως Παρασκευή :   8:30 – 14:00π.µ. 

                                              17:00 – 20:00 µ.µ. 

 

                   Σαββάτο :  9:00 – 15:00 π.µ. 

 

 

3.4 Συνεργασία και πολιτιστικές εκδηλώσεις 

 

Για την καλύτερη λειτουργία της βιβλιοθήκης ώστε να εξυπηρετεί καλύτερα τους χρήστες της 

αλλά και για να µπορεί να προσφέρει όλες τις απαιτούµενες υπηρεσίες χωρίς ιδιαίτερο 

κόστος θα πρέπει να  ξεκινήσει συνεργασίες µε άλλες βιβλιοθήκες και οργανισµούς. Επίσης 

για να τραβήξει το ενδιαφέρον των πολιτών και να τους κάνει να ενδιαφερθούν περισσότερο 

για τη γνώση θα πρέπει να οργανώνει διάφορες εκδηλώσεις αλλά και να κάνει σωστή 

προβολή των υπηρεσιών της.  

 

3.4.1 Συνεργασίες 

 

Οι συνεργασίες που έχει τη δυνατότητα αλλά και που πρέπει να επιδιώξει η δηµοτική βιβλιο-

θήκη Φιλιππιάδος ώστε να προσφέρει όλα όσα έχουν ανάγκη οι χρήστες της είναι : 

 

� Συνεργασία µε άλλες βιβλιοθήκες ώστε να καλύπτονται οι ανάγκες των χρηστών µέσω 

του διαδανεισµού. Η υπηρεσία του διαδανεισµού πέρα από την εξυπηρέτηση των 

χρηστών δίνει τη δυνατότητα της αποφυγής αγοράς υλικού µεγάλου κόστους το οποίο 

θα χρησιµεύσει σε ελάχιστο ποσοστό των χρηστών όπως π.χ. εξειδικευµένα βιβλία 

κάποιας επιστήµης.    
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� Συνεργασία µε τα σχολεία της τοπικής κοινωνίας ώστε να εξασφαλίζει την καλύτερη 

εκπαιδευτική πορεία των µαθητών. Αυτό µπορεί να επιτευχθεί µε την αγορά υλικού το 

οποίο έχει προταθεί από τους εκπαιδευτικούς. 

�Συνεργασία µε τους εκπαιδευτικούς για ενηµέρωση και ξενάγηση των µαθητών στο 

χώρο της βιβλιοθήκης. 

� Συνεργασία µε τους τοπικούς φορείς για τη  διοργάνωση διαφόρων εκδηλώσεων όπως 

αναφέρονται στο παρακάτω υποκεφάλαιο των πολιτιστικών εκδηλώσεων. 

 

 

3.4.2 Πολιτιστικές εκδηλώσεις 

 

Οι πολιτιστικές εκδηλώσεις όπου  µπορούν να πραγµατοποιηθούν από µια βιβλιοθήκη είναι 

οι εξής:  

� ∆ιαλέξεις και οµιλίες που ανταποκρίνονται στα ενδιαφέροντα των πολιτών. 

� Παρουσιάσεις καινούργιων βιβλίων  

� ∆ιοργάνωση διαφόρων διαγωνισµών για τα παιδιά όπως ζωγραφική κ.α. 

� ∆ιοργάνωση οµαδικής ανάγνωσης βιβλίων για τους ενήλικες και ανάγνωση παρα-

µυθιών για τα µικρά παιδιά. 

� Οργάνωση σεµιναρίων για την εκπαίδευση των χρηστών ώστε να κάνουν σωστή 

αναζήτηση στον κατάλογο της βιβλιοθήκης. 

 

3.5 Προϋπολογισµός βιβλιοθήκης  

 

Ο προϋπολογισµός του κόστους µιας βιβλιοθήκης είναι µία πολύ σηµαντική διαδικασία που 

γίνεται ώστε να υπάρχει ένας έλεγχος για το τι θα ξοδεύεται σε κάθε τοµέα της βιβλιοθήκης 

ώστε να µην δηµιουργούνται προβλήµατα από ελλείψεις ή λανθασµένες διαχειρίσεις. Θα 

πρέπει να σηµειωθεί ότι το κόστος για το κτίριο και τον εξοπλισµού που χρειάζεται µια 

καινούργια βιβλιοθήκη δεν συµπεριλαµβάνεται σε αυτόν τον προϋπολογισµό  αλλά καλύπτε-

ται από άλλα ποσά που προβλέπονται ειδικά για αυτό το σκοπό. Οι τοµείς που συνήθως 

συµπεριλαµβάνονται στον προϋπολογισµό βιβλιοθήκης είναι οι παρακάτω : 
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�Οι µισθοί αφορούν το µεγαλύτερο κοµµάτι του προϋπολογισµού και συµπεριλαµβάνουν 

την ασφάλεια, τη συνταξιοδότηση, τις έκτακτες αµοιβές όπως δώρο Χριστουγέννων, 

επίδοµα αδείας καθώς και την συνεχή εκπαίδευση του προσωπικού. 

� Τα είδη διοίκησης που αποτελούνται από την θέρµανση, την καθαριότητα, τον φω-

τισµό, τη γραφική ύλη, τα τηλέφωνα και τα φωτοτυπικά έξοδα.  

� Οι υπηρεσίες υπολογιστών που αφορούν την αγορά των ηλεκτρονικών υπολογιστών 

καθώς και των ειδικών λογισµικών που χρειάζονται. Επίσης σε αυτά συµπεριλαµβάνε-

ται  και το κόστος για την παροχή δικτύου ώστε να υπάρχει ελεύθερη πρόσβαση στο 

διαδίκτυο.  

�Ο διαδανεισµός µεταξύ των βιβλιοθηκών. 

� Η παροχή του διαδικτύου η οποία προσφέρεται δωρεάν στους χρήστες. 

�  Τα βιβλία και το υπόλοιπο υλικό που πρέπει να διαθέτει µια βιβλιοθήκη αποτελούν 

επίσης ένα από τα σηµαντικά κοµµάτια στον προϋπολογισµό της καθώς χωρίς αυτά δεν 

µπορεί να λειτουργήσει µια βιβλιοθήκη.  

 

Εκτός απ’ όλα τα παραπάνω θα πρέπει να υπολογιστεί και ένα µέρος ώστε να κρατηθεί σαν 

απόθεµα για να µπορεί η διοίκηση της βιβλιοθήκης να αντιµετωπίσει άµεσα τυχόν προβλή-

µατα που είναι πολύ πιθανόν να συµβούν στο µέλλον.  
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4. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ 

4.1 Παράρτηµα - Α -  

Αποσπάσµατα από το µανιφέστο δηµόσιας βιβλιοθήκης 1994 της IFLA/ 

UNESCO 
 

Η ελευθερία, η ευηµερία και η ανάπτυξη της κοινωνίας και των ατόµων είναι θεµελιώδης 

ανθρώπινες αξίες. Θα επιτευχθούν µόνο µέσω της δυνατότητας των καλά πληροφορηµένων 

πολιτών ώστε να ασκήσουν τα δηµοκρατικά δικαιώµατα τους και να διαδραµατίσουν έναν 

ενεργό ρόλο στην κοινωνία. Η εποικοδοµητική συµµετοχή και η ανάπτυξη της δηµοκρατίας 

εξαρτώνται από την ικανοποιητική εκπαίδευση καθώς επίσης και από την ελεύθερη και 

απεριόριστη πρόσβαση στη γνώση, τη σκέψη, τον πολιτισµό και τις πληροφορίες. Η δηµόσια 

βιβλιοθήκη, η τοπική πύλη στη γνώση, παρέχει έναν βασικό όρο για τη δια βίου µάθηση, την 

ανεξάρτητη λήψη αποφάσεων και την πολιτική ανάπτυξη των µεµονωµένων και κοινωνικών 

οµάδων. 

 

Αυτό το µανιφέστο πιστοποιεί την πίστη της ΟΥΝΕΣΚΟ στη δηµόσια βιβλιοθήκη ως δύναµη 

διαβίωσης για την εκπαίδευση, τον πολιτισµό και τις πληροφορίες, και ως ουσιαστικό 

πράκτορα  για την ενθάρρυνση της ειρήνης και τις πνευµατικής ευηµερίας µέσω των µυαλών 

των ανδρών και των γυναικών. 

 

Η ΟΥΝΕΣΚΟ εποµένως ενθαρρύνει τις εθνικές και τοπικές κυβερνήσεις για να υποστηρίξει 

και να συµµετέχει ενεργά στην ανάπτυξη των δηµόσιων βιβλιοθηκών. 

 

Η δηµόσια βιβλιοθήκη 

 

Η δηµόσια βιβλιοθήκη είναι το τοπικό κέντρο των πληροφοριών, που κάνουν όλα τα είδη 

γνώσης και πληροφοριών εύκολα διαθέσιµα στους χρήστες της. Οι υπηρεσίες της δηµόσιας 

βιβλιοθήκης παρέχονται βάσει της ισότητας της πρόσβασης για όλους, ανεξάρτητα από την 

ηλικία, τη φυλή, το φύλο, τη θρησκεία, την υπηκοότητα, τη γλώσσα ή την κοινωνική θέση. 

Οι συγκεκριµένες υπηρεσίες και τα υλικά πρέπει να παρασχεθούν σε εκείνους τους χρήστες 

που δεν µπορούν, για οποιοδήποτε λόγο, να χρησιµοποιήσουν τις συνηθισµένες υπηρεσίες 

και τα υλικά, όπως παραδείγµατος χάριν γλωσσικές µειονότητες, άνθρωποι µε ειδικές 

ανάγκες ή ανθρώπους στο νοσοκοµείο ή τη φυλακή. Όλες οι οµάδες ηλικίας πρέπει να βρουν 
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υλικό σχετικό µε τις ανάγκες τους. Οι συλλογές και οι υπηρεσίες πρέπει να περιλάβουν όλους 

τους τύπους κατάλληλων µέσων και σύγχρονων τεχνολογιών καθώς επίσης και 

παραδοσιακών υλικών. Η υψηλή ποιότητα και η σχετικότητα στις τοπικές ανάγκες και τις 

συνθήκες είναι θεµελιώδεις. Το υλικό πρέπει να απεικονίσει τις σύγχρονες τάσεις και την 

εξέλιξη της κοινωνίας, καθώς επίσης και τη µνήµη της ανθρώπινης προσπάθειας και 

φαντασίας. Οι συλλογές και οι υπηρεσίες δεν πρέπει να υπόκεινται σε οποιαδήποτε µορφή 

ιδεολογικής, πολιτικής ή θρησκευτικής λογοκρισίας, αλλά ούτε σε εµπορικές πιέσεις.  

 

Αποστολές της δηµόσιας βιβλιοθήκης 

 

Οι ακόλουθες βασικές αποστολές που αφορούν τις πληροφορίες, τη βασική εκπαίδευση, την 

εκπαίδευση και τον πολιτισµό πρέπει να είναι στον πυρήνα των υπηρεσιών των δηµόσιων 

βιβλιοθηκών :  

 

1. δηµιουργία και ενίσχυση των συνηθειών ανάγνωσης στα παιδιά από νεαρή ηλικία 

2. υποστήριξη της µεµονωµένης και της προσωπικής εκπαίδευσης, καθώς επίσης και της 

βασικής εκπαίδευσης σε όλα τα επίπεδα 

3. παροχή ευκαιριών για την προσωπική δηµιουργική ανάπτυξη 

4. υποκίνηση της φαντασίας και της δηµιουργικότητας των παιδιών και των νέων 

5. προώθηση της συνειδητοποίησης της πολιτιστικής κληρονοµιάς, εκτίµηση των 

τεχνών, των επιστηµονικών επιτευγµάτων και των καινοτοµιών 

6. παροχή της πρόσβασης στις πολιτιστικές εκφράσεις όλων των τεχνών εκτέλεσης 

7. ενθάρρυνση του διαπολιτισµικού διαλόγου και εύνοια της πολιτισµικής ποικιλο-

µορφίας 

8. υποστήριξη της προφορικής παράδοσης 

9. εξασφάλιση της πρόσβασης για τους πολίτες σε όλα τα είδη των κοινοτικών πληροφο- 

ριών 

10. παροχή των επαρκών υπηρεσιών πληροφόρησης στις τοπικές επιχειρήσεις, τις ενώ-

σεις και τις οµάδες ενδιαφέροντος 

11.  διευκόλυνση της ανάπτυξης των δεξιοτήτων βασικής εκπαίδευσης πληροφοριών και 

υπολογιστών 
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12. ενίσχυση και συµµετοχή στις δραστηριότητες και στα προγράµµατα βασικής 

εκπαίδευσης για όλες τις οµάδες ηλικίας και αρχίζοντας τέτοιες δραστηριότητες εάν 

είναι απαραίτητο. 

 

Χρηµατοδότηση, νοµοθεσία και δίκτυα 

 

Η δηµόσια βιβλιοθήκη θα είναι σε γενικές γραµµές δωρεάν. Η δηµόσια βιβλιοθήκη είναι 

ευθύνη των τοπικών και εθνικών αρχών. Πρέπει να υποστηριχθεί από τη συγκεκριµένη 

νοµοθεσία και να χρηµατοδοτηθεί από τις εθνικές και τοπικές κυβερνήσεις. Πρέπει να είναι 

ένα ουσιαστικό συστατικό οποιασδήποτε µακροπρόθεσµης στρατηγικής για τον πολιτισµό, 

την παροχή πληροφοριών και τη βασική εκπαίδευση. Για να εξασφαλίσουν σε εθνικό επίπεδο 

το συντονισµό και τη συνεργασία βιβλιοθηκών , η νοµοθεσία και τα στρατηγικά σχέδια 

πρέπει επίσης να καθορίσουν και να προωθήσουν ένα εθνικό δίκτυο βιβλιοθηκών βασισµένο 

στα συµφωνηθέντα επίπεδα της υπηρεσίας. Το δίκτυο δηµόσιων βιβλιοθηκών πρέπει να 

σχεδιαστεί σε σχέση µε την εθνική, περιφερειακή έρευνα και τις ειδικές βιβλιοθήκες καθώς 

επίσης και τις βιβλιοθήκες στα σχολεία, τα κολέγια και τα πανεπιστήµια.  

 

Λειτουργία και διαχείριση 

 

Μια σαφής πολιτική πρέπει να διατυπωθεί, καθορίζοντας τους στόχους, τις προτεραιότητες 

και τις υπηρεσίες σε σχέση µε τις τοπικές κοινοτικές ανάγκες. Η δηµόσια βιβλιοθήκη πρέπει 

να οργανωθεί αποτελεσµατικά και να διατηρήσει τα επαγγελµατικά πρότυπα της λειτουργίας 

της. Η συνεργασία µε τους σχετικούς συνεργάτες (π.χ. οµάδες χρηστών και άλλοι 

επαγγελµατίες σε τοπικό, περιφερειακό, εθνικό καθώς επίσης και διεθνές επίπεδο) πρέπει να 

εξασφαλιστεί. Οι υπηρεσίες πρέπει να είναι φυσικά προσιτές σε όλα τα µέλη της κοινότητας. 

Αυτό απαιτεί τα σωστά τοποθετηµένα κτίρια βιβλιοθηκών, τις καλές εγκαταστάσεις 

ανάγνωσης και µελέτης, τις σχετικές και ικανοποιητικές ώρες λειτουργίες για τους χρήστες. 

Επίσης εννοούνται και οι υπηρεσίες που θα προσφέρονται στα άτοµα που δε µπορούν να 

επισκεφθούν τη βιβλιοθήκη. Οι υπηρεσίες των βιβλιοθηκών πρέπει να προσαρµοστούν στις 

διαφορετικές ανάγκες των κοινοτήτων στις αγροτικές και αστικές περιοχές. Ο βιβλιοθηκονό-

µος είναι ενεργός µεσάζων µεταξύ των χρηστών και των πόρων. Η επαγγελµατική και η 

συνεχόµενη εκπαίδευση του βιβλιοθηκονόµου είναι αναπόφευκτη ώστε να εξασφαλιστούν 
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επαρκείς υπηρεσίες. Τα προγράµµατα για την εκπαίδευση των χρηστών πρέπει να παρασχε-

θούν ώστε να βοηθηθούν οι χρήστες και να ωφεληθούν από όλους τους πόρους. 

 

Εφαρµογή του µανιφέστου 

 

Οι υπεύθυνοι για τη λήψη αποφάσεων σε εθνικό και τοπικό επίπεδο και η κοινότητα της 

βιβλιοθήκης στο µεγαλύτερο µέρος της, καθώς και σε όλον τον κόσµο  προωθούνται µε το 

παρόν έγγραφο για να εφαρµοστούν µε βάση τις αρχές που εκφράζονται σε αυτό το 

µανιφέστο.  

 

4.2 Παράρτηµα - Β -  

 

Αποσπάσµατα προτύπων της IFLA από τις Λαϊκές βιβλιοθήκες  

 

Τα πρότυπα τα οποία έχουν δηµιουργηθεί από την IFLA είναι για να µπορούν οι βιβλιοθήκες 

να λειτουργούν µε βάση κάποιους συγκεκριµένους κανόνες. Για να ξεκινήσει η λειτουργία 

µιας λαϊκής, δηµοτικής βιβλιοθήκης θα πρέπει καταρχήν να υπολογιστή ο πληθυσµός. Ο 

ελάχιστος επιθυµητός πληθυσµός είναι των 3.000 κατοίκων ενώ οι ώρες λειτουργίας στις 

κεντρικές βιβλιοθήκες είναι στις 60 ώρες εβδοµαδιαίως.  

 

Ανάλογα µε το ποσοστό του πληθυσµού, που καλείται να εξυπηρετήσει µια λαϊκή βιβλιο-

θήκη, υπολογίζεται η έκταση του κτιρίου αλλά και το υλικό  που θα χρειαστεί για την 

εξυπηρέτηση των πολιτών. Στους πίνακες ένα και δύο αναγράφονται αναλυτικά όλα τα 

στοιχεία όπως ο αριθµός των τόµων, το απαιτούµενο εµβαδόν για την τοποθέτηση των 

τόµων, τον αριθµό των θέσεων που αντιστοιχούν στους χρήστες καθώς και το εµβαδόν που 

απαιτείται για κάθε θέση ανάλογα πάντα µε τον αριθµό του πληθυσµού. Τα βιβλία που 

τοποθετούνται σε ράφι µήκους ενός µέτρου µπορούν περίπου να προσδιοριστούν µε βάση το 

είδος των βιβλίων που υπάρχουν όπως φαίνεται στον πίνακα τρία. Επίσης στον πίνακα 

τέσσερα φαίνεται το απαραίτητο ποσοστό προσωπικού που χρειάζεται καθώς και τον απαι-

τούµενο χώρο που χρειάζονται. Γενικά το ποσοστό προσωπικού διαφέρει ανάλογα µε το 

µέγεθος µιας βιβλιοθήκης. Σε µια µικρή βιβλιοθήκη χρειάζεται 1 διπλωµατούχος βιβλιοθηκο-

νόµος πλήρους απασχόλησης µε βοηθητικό προσωπικό ενώ στις µεγαλύτερες βιβλιοθήκες 
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υπολογίζεται ότι χρειάζεται ένας βιβλιοθηκονόµος ανά 2.000 κατοίκους καθώς και το 

απαιτούµενο βοηθητικό προσωπικό. Σε όλες τις βιβλιοθήκες είναι απαραίτητη η τοποθέτηση 

τεχνητού φωτισµού. Η ένταση του φωτισµού σε κάθε χώρο πρέπει να είναι συγκεκριµένη 

ώστε να µη προκαλεί προβλήµατα στους χρήστες αλλά και στο υλικό της. Ο πίνακας πέντε 

αναφέρει ενδεικτικά την ένταση του φωτισµού σε LUX για κάθε χώρο της βιβλιοθήκης.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

 

 

 

 

 
 

Πίνακας 1: Υπηρεσίες δανεισµού για ενήλικες 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ανοιχτά ράφια                         Απαιτούµενο εµβαδόν 
 

 

 

Πληθυσµός που              Τόµοι ανά             Συνολική               Σε 15 τ.µ. ανά 

Εξυπηρετείται                 1.000                     απαιτούµενη           1000 τόµους 

Κατοίκους            κάλυψη ραφιών   (ελάχ. 100 τ.µ.) 

 

 

 

3.000                              1.333                      4.000                    100 τ.µ. 

 

5.000                              800                         4.000                    100 τ.µ. 

 

10.000                            600                         6.000                    100 τ.µ. 

 

20.000                            600                         12.000                  180 τ.µ. 

 

40.000                            600                         24.000                  360 τ.µ. 

 

60.000                            600                         36.000                 540 τ.µ. 

 

80.000                            550                         44.000                 660 τ.µ. 

 

100.000                          500                         50.000                 750 τ.µ. 
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                                                                                                             Χώρος 

                                                                                                            καθισµάτων 

 
                                                                                                            Εµβαδόν 

                                                                                                             (2,5 τ.µ. ανά 

 Θέση) 

                                                                                                              13 τ.µ. 

                                                                                                                  
                                                                                                               20 τ.µ.              
 
                                                                                                               38 τ.µ. 

                                                                                                                
                                                                                                                                     75 τ.µ. 

  

                                                                                                               50 τ.µ. 

   
                                                                                                                                      188 τ.µ. 

                                                                                                                                     
                                                                                                                                      300 τ.µ. 

                                                                                                                                       

                                                                                                                                      375 τ.µ.              
 

Πίνακας 2 : Υπηρεσίες πληροφόρησης για ενήλικες 

 

 

Είδος βιβλίων Αριθµός βιβλίων σε ράφι ενός µέτρου 

         µήκους 

Λογοτεχνικά και  

Ιστορικά βιβλία  

           33 έως 39 

Παιδικά βιβλία                23 

Επιστηµονικά βιβλία              20 

Ιατρικά βιβλία και 

Περιοδικά δεµένα σε 

τόµους 

              16 

Νοµικά βιβλία               14 

Μέσος όρος              23 

 

Πίνακας 3: Αριθµός βιβλίων σε ράφι ενός µέτρου µήκους 

 

 

Ανοιχτά ράφια 
 

 

Πληθυσµός που       Αριθµός         Εµβαδόν        Αριθµός 

Εξυπηρετείται           τόµων            (10 τ.µ. ανά   θέσεων (1,5 

1.000τοµ.)     για1.000κατ) 

3.000                       100                    1 τ.µ.              5 

 

5.000                       300                    3 τ.µ.              8 

 

10.000                     900                    9 τ.µ.              15 

 

20.000                     3.000               30 τ.µ.              30 

 

40.000                     7.000               70 τ.µ.              60 

 

60.000                    12.000              120 τ.µ.            75 

 

80.000                    16.000              160 τ.µ.          120 

 

100.000                   20.000             200 τ.µ.          150 
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Αριθµός ατόµων         Συνολικός απαιτούµενος 

                                        προσωπικού                            χώρος 

 

                                               2                                      8 τ.µ. 

  

                                               10                                    40 τ.µ. 

 

                                               20                                     60 τ.µ. 

 

                                               50                                     120 τ.µ. 

 

                                               100                                   220 τ.µ. 

 

200 400 τ.µ. 

 

 
                                               Πίνακας 4 : Ποσοστά προσωπικού & χώρου 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Πίνακας 5: Τεχνητός φωτισµός (χώροι & ένταση) 

 

 

Χώρος  βιβλιοθήκης Ένταση φωτισµού 

Αναγνωστήρια για εφηµερίδες 

και περιοδικά 

200 LUX 

Τραπέζια ανάγνωσης 400 – 600 LUX 

Πάγκοι 600 LUX 

Κλειστά βιβλιοστάσια 100 LUX (σε κάθε επιφάνεια) 

Ταξινόµηση, Καταλογογράφηση 600 LUX 

Αίθουσα εκδηλώσεων 400 LUX 

Είσοδος, ∆ιάδροµοι,  

Κλιµακοστάσια 

350 – 500 LUX 

Αποθήκες, µηχανοστάσια 

Λεβητοστάσια 

150 – 200 LUX 

Αποθήκες, µηχανοστάσια 

Λεβητοστάσια 

150 – 200 LUX 

Συγκροτήµατα W.C. 150 – 200 LUX 
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