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ΠΡΟΛΟΓΟΣ 

 

  Στη σηµερινή κοινωνία η δηµιουργία µιας λαϊκής βιβλιοθήκης σε µια πόλη αποτελεί 

το µέσον που προσφέρει τη γνώση στους πολίτες µε σκοπό την πνευµατική ευηµερία 

και καλλιέργειά τους. Για το λόγο αυτό ο βασικός στόχος της  λαϊκής βιβλιοθήκης θα 

πρέπει να καθορίζεται µε βάση τις ανάγκες της κοινότητας που εξυπηρετεί. Σύµφωνα 

µε τη διακήρυξη της UNESCO για τις λαϊκές βιβλιοθήκες, η ελευθερία, η ευηµερία 

και η ανάπτυξη της κοινωνίας και των ατόµων είναι θεµελιώδεις ανθρώπινες αξίες. 

Οι αξίες αυτές µπορούν να επιτευχθούν µόνο εάν υπάρχουν καλά πληροφορηµένοι 

πολίτες που είναι σε θέση να ασκήσουν τα δηµοκρατικά τους δικαιώµατα και να 

διαδραµατίσουν ένα σηµαντικό ρόλο στην κοινωνία.
1
 

  Ο σκοπός της παρούσας πτυχιακής εργασίας είναι να παρουσιάσει αναλυτικά τις 

κατευθυντήριες οδηγίες για τη δηµιουργία µιας Λαϊκής Βιβλιοθήκης στο Ολυµπιακό 

Χωριό του ∆ήµου Αχαρνών. 

  Το Ολυµπιακό Χωριό αποτελεί έναν πρότυπο οικισµό που φτιάχτηκε για τη 

φιλοξενία αθλητικών αποστολών κατά τη διάρκεια των Ολυµπιακών Αγώνων το 

2004 και χωρίζεται σε τρεις ζώνες: 

1. Ζώνη κατοικίας 

2. Ζώνη πολεοδοµικού κέντρου 

3. Ζώνη πρασίνου 

  Έχει δηµιουργηθεί για να στεγάσει 10.000 πολίτες και προορίζεται για ανάπτυξη 

δραστηριοτήτων , δηµόσιων υπηρεσιών, επιχειρήσεων, δραστηριοτήτων αναψυχής 

και αθλητισµού και λειτουργία µικρών καταστηµάτων. Είναι χώρος µε ιδιαίτερη 

ιστορικότητα καθώς υπάρχουν τα ευρήµατα του Αδριάνειου Υδραγωγείου, το οποίο 

υδροδοτούσε την Αθήνα από το 125 µ.χ. έως τις αρχές της δεκαετίας του 1930. 

  Σήµερα, υπάρχουν κατάλληλες προδιαγραφές για την ανάπτυξη αυτής της πόλης. 

Μέχρι στιγµής κατοικείται από 8.000 κατοίκους και αναµένεται να φτάσει στους 

10.000. Έχει ένα Γυµνάσιο, ένα Λύκειο, δύο ∆ηµοτικά σχολεία, τρεις νηπιακούς 

σταθµούς και τέσσερις βρεφονηπιακούς σταθµούς. Ακόµη, στεγάζει το ΙΓΜΕ, µία 

Πολυκλινική, αστυνοµικό τµήµα κ.τ.λ. 

                                                 
1
 Μονιάρου-Παπακωνσταντίνου, Βαλεντίνη. Αρχές βιβλιοθηκονοµίας-Είδη βιβλιοθηκών. Αθήνα: 

Τεχνολογικό Εκπαιδευτικό Ίδρυµα Αθήνας, 1998. 
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  Παρόλα αυτά, οι τοπικοί φορείς και τα ΜΜΕ που ασχολήθηκαν µε την περίπτωση 

του Ολυµπιακού Χωριού και τους κατοίκους του κάνουν λόγο για «κοινωνική 

περιθωριοποίηση»
2
 που µπορεί να υπάρξει σε αυτήν την πόλη. Συγκεκριµένα, η πόλη 

αυτή κατοικήθηκε µέσα σε ένα πολύ µικρό χρονικό διάστηµα από 8.000 κατοίκους, 

οι οποίοι ήταν εντελώς άγνωστοι µεταξύ τους και έχουν µεγάλες διαφορές 

δηµογραφικών, επαγγελµατικών, εισοδηµατικών και άλλων κοινωνικοπολιτισµικών 

γνωρισµάτων. Ένα ακόµη πρόβληµα είναι ότι η περιοχή αυτή είναι αποµακρυσµένη 

από τον υπόλοιπο κοινωνικό ιστό και η τοπική κοινωνική ζωή ήταν αδύνατο να 

αρχίσει να λειτουργεί φυσιολογικά όπως συµβαίνει σε άλλες πόλεις που χρειάστηκαν 

δεκαετίες για να αναπτυχθούν. Σύµφωνα µε τους ειδικούς, σε µια τέτοια περίπτωση 

χρειάζεται εξαρχής µια πρόβλεψη για την οµαλή ένταξη των κατοίκων και ειδικά 

κοινωνικά προγράµµατα που θα λειτουργήσουν για το σκοπό αυτό. Είναι γεγονός ότι 

οι κοινωνικές δραστηριότητες, ιδιαίτερα των νέων είναι περιορισµένες έως ελάχιστες 

στην πόλη αυτή. Οι µόνες διέξοδοι που έχουν γίνει για τους κατοίκους, µε την 

πρωτοβουλία του συλλόγου των κατοίκων είναι η δηµιουργία αθλητικού συλλόγου 

και η αξιοποίηση των αθλητικών εγκαταστάσεων, όπως και οι προσπάθειες των 

συλλόγων γονέων και κηδεµόνων των σχολείων µε την οργάνωση εκθέσεων βιβλίου 

και άλλων δραστηριοτήτων. Είναι αναµφισβήτητο ότι το µεγαλύτερο ποσοστό των 

κατοίκων κάνει προσπάθειες για µια καλύτερη ποιότητα κοινωνικής ζωής και 

διεκδικούν τη δηµιουργία µιας λαϊκής βιβλιοθήκης στην περιοχή αυτή. 

  Συνεπώς, µια λαϊκή βιβλιοθήκη στην περιοχή αυτή αποτελεί θεµελιακή κοινωνική 

ανάγκη
3
 και θα εξυπηρετούσε όλες τις βαθµίδες του πληθυσµού ανεξάρτητα από το 

µορφωτικό επίπεδο και την ηλικία. Με την προϋπόθεση ότι η βιβλιοθήκη αυτή θα 

επιτελέσει σωστά το κοινωνικό της έργο, δηµιουργώντας µια ουσιαστική συνεργασία 

µε το κοινό της, τους κατοίκους αλλά και τους τοπικούς φορείς  θα δώσει µια λύση 

στην οµαλή κοινωνική τους ένταξη αλλά και στην ανάπτυξη των πνευµατικών και 

πολιτιστικών δραστηριοτήτων τους. Για το λόγο αυτό θα πρέπει εξαρχής να 

λειτουργήσει µε τέτοιο τρόπο ώστε να επικεντρωθεί στα ενδιαφέροντα των κατοίκων, 

και να αναπτύξει τις υπηρεσίες και τη συλλογή της µε γνώµονα τις πραγµατικές 

ανάγκες τους. Θα πρέπει να γίνει µια ανάλυση κοινότητας που θα βοηθήσει πολύ τη 

βιβλιοθήκη στο να επιλέξει χρήσιµο υλικό για το κοινό επίσης θα µπορούσαν να 

                                                 
2
 Κοψίνη, Χριστίνα.«Ολυµπιακό Χωριό: µια πόλη γεννιέται.» Καθηµερινή: Ηµερήσια Πολιτική και 

Οικονοµική Εφηµερίδα.26 Φεβ.2006. 
3
 Ο όρος αυτός αναφέρεται στο κείµενο «ο θεσµός των λαϊκών βιβλιοθηκών», Βαφόπουλος, Γ.Θ. Οι 

λαϊκές βιβλιοθήκες θεσµός κοινωνικής υποδοµής.Θεσσαλονίκη, 1982. 
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εφαρµοστούν ειδικά προγράµµατα για την ενηµέρωση των χρηστών σε θέµατα 

επαγγελµατικά, εκπαιδευτικά κ.α.  Στα κεφάλαια Συλλογή και Υπηρεσίες δίνονται 

αναλυτικά κάποια στοιχεία για την κοινότητα των κατοίκων αλλά και κάποιες 

προτάσεις για προγράµµατα που µπορούν να εφαρµοστούν από τη βιβλιοθήκη για την 

κάλυψη των αναγκών των χρηστών. 

  Το αποτέλεσµα της εκπόνησης αυτής της εργασίας είναι να δοθούν αναλυτικά οι 

οδηγίες για τη δηµιουργία µιας λαϊκής βιβλιοθήκης στο Ολυµπιακό Χωριό. 

Ενδεχοµένως θα µπορούσε να αποτελέσει και ένα χρήσιµο εργαλείο για τους 

βιβλιοθηκονόµους και τους µελετητές οι οποίοι θα αναλάβουν τη δηµιουργία µιας 

λαϊκής βιβλιοθήκης. 
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ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

 

 

  Τα τελευταία χρόνια παρατηρείται µια οργανωµένη προσπάθεια προσανατολισµού 

των λαϊκών βιβλιοθηκών ώστε να είναι δυνατή η µεταξύ τους συνεργασία αλλά και η 

ένταξή τους στην κοινωνία της πληροφορίας. Για να επιτευχθεί όµως κάτι τέτοιο θα 

πρέπει να ακολουθούν µια κοινή πολιτική, η οποία θα στηρίζεται σε διεθνή πρότυπα. 

Το αποτέλεσµα θα είναι η ύπαρξη των αναγκαίων υποδοµών σε επίπεδα χώρου, 

εξοπλισµού και υπηρεσιών σε κάθε λαϊκή βιβλιοθήκη. Παράλληλα, χρειάζεται και η 

συνεργασία των αρµόδιων φορέων, ώστε να υπάρχει µια ενιαία χρηµατοδότηση για 

την ουσιαστική και ισοµερή ανάπτυξή τους. 

  Ο πρωταρχικός σκοπός της ύπαρξης µιας  λαϊκής βιβλιοθήκης είναι η εξυπηρέτηση 

των αναγκών των χρηστών της. Ο ρόλος της αποτελεί λειτούργηµα για την κοινωνία 

και µέσα σε αυτό το πλαίσιο θα πρέπει να ενεργεί. Για να τα προσφέρει αυτά, η 

βιβλιοθήκη θα πρέπει να στεγάζεται σε κτίριο λειτουργικό, προσιτό στο κοινό αλλά 

και σωστά εξοπλισµένο. 

   Οι κατευθυντήριες οδηγίες για τη λειτουργία µιας λαϊκής βιβλιοθήκης στο 

Ολυµπιακό Χωριό του ∆ήµου Αχαρνών έχουν βασιστεί στα διεθνή πρότυπα της 

IFLA και της UNESCO, λαµβάνοντας υπόψη και τις ανάγκες της κοινότητας του 

Ολυµπιακού Χωριού. 

Για την εκπόνηση αυτής της εργασίας το πρώτο στάδιο ήταν να βρεθεί η κατάλληλη 

βιβλιογραφία. Έγιναν αναζητήσεις στο σπουδαστήριο της Σ∆Ο και στο διαδίκτυο και 

αφού βρέθηκε το υλικό έγινε µια αξιολόγηση και προσδιορίστηκαν τα θέµατα για τη 

συνάφειά τους ως προς το θέµα. Έπειτα προσδιορίστηκε ο βασικός άξονας της 

εργασίας, δηλαδή η δοµή των κεφαλαίων και το περιεχόµενό τους. 

  Το κεφάλαιο 1   αναφέρεται στη χρηµατοδότηση για τη δηµιουργία της βιβλιοθήκης 

αυτής. ∆ίνεται κατά προσέγγιση ένα συνολικό ποσό  για την οργάνωση της 

βιβλιοθήκης, τον εξοπλισµό συνολικά, τη συλλογή και τις υπηρεσίες της ώστε να 

φτάσει σε ένα ικανοποιητικό στάδιο λειτουργίας σύµφωνα µε τα διεθνή πρότυπα. 

Παράλληλα αναφέρονται οι κρατικοί φορείς από τους οποίους η βιβλιοθήκη 

χρειάζεται να αντλήσει την αρχική χρηµατοδότησή της. 
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  Στο κεφάλαιο 2 παρουσιάζεται η µορφή του κτιρίου και προτείνεται ο διαχωρισµός 

του εσωτερικού χώρου σε τµήµατα και υπηρεσίες µε βάση τις σύγχρονες 

προδιαγραφές. 

  Στο κεφάλαιο 3 αναλύεται όλος ο εξοπλισµός που θα χρειαστεί, υλικός και µη. 

  Στο κεφάλαιο 4 παρουσιάζεται το προσωπικό της βιβλιοθήκης που χρειάζεται να 

εργάζεται. ∆ίνονται οι αριθµοί των υπαλλήλων της βιβλιοθήκης και οι τοµείς στους 

οποίους κρίνεται ότι θα πρέπει να εργάζονται ώστε να ξεκινήσει τη λειτουργία της η 

βιβλιοθήκη, αλλά και ο αριθµός των υπαλλήλων που θα χρειάζεται να εργάζεται 

σύµφωνα µε τα διεθνή πρότυπα  

  Στο κεφάλαιο 5 αναλύεται διεξοδικά η συλλογή της βιβλιοθήκης. ∆ίνονται οι 

βασικές θεµατικές κατηγορίες του υλικού και προτείνεται µια στρατηγική ανάπτυξης 

της συλλογής βασισµένη σε ποσοστά. 

  Τέλος στο κεφάλαιο 6 περιγράφονται οι υπηρεσίες που θα πρέπει να υπάρχουν 

σύµφωνα µε τις ανάγκες των χρηστών, καθώς και όλες οι δυνατότητες που 

προσφέρονται στο κοινό από την βιβλιοθήκη. 

  Η βιβλιογραφία συντάχθηκε µε το σύστηµα MLA
4
. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
4
 Gibaldi, Joseph και Phillis Franklin. MLA Handbook for Writers of Research Papers. 6

η
 εκδ. New 

York: Modern Language Association, 2003. 
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ΕΥΧΑΡΙΣΤΙΕΣ 

 

 

  Θα θέλαµε να εκφράσουµε τις ευχαριστίες µας σε όλους εκείνους που συνέβαλαν 

και βοήθησαν για τη συγγραφή αυτής της πτυχιακής εργασίας. Αρχικά, θα θέλαµε να 

ευχαριστήσουµε την κα. Έλσα Καστρινού – Πιτιλάκη, επίκουρη καθηγήτρια και 

προϊσταµένη του τµήµατος Βιβλιοθηκονοµίας και Συστηµάτων Πληροφόρησης, για 

την καθοδήγηση της στην εκπόνηση της εργασίας αυτής. Επίσης, θα θέλαµε να 

ευχαριστήσουµε τους υπαλλήλους του σπουδαστηρίου του τµήµατος Ιστορίας και 

Αρχαιολογίας για τις πολύτιµες πληροφορίες που µας έδωσαν σχετικά µε την αγορά 

του εξοπλισµού µιας βιβλιοθήκης. 

  Ακόµη, θα θέλαµε να ευχαριστήσουµε κο. Κωνσταντίνο Ρεπανά για τη βοήθεια του 

σχετικά µε τη διαµόρφωση του εσωτερικού χώρου της βιβλιοθήκης του Ολυµπιακού 

Χωριού, καθώς και τον σύλλογο κατοίκων του Ολυµπιακού Χωριού για τις 

πληροφορίες που µας έδωσαν σχετικά για την περιοχή αυτή. 

  Τέλος, νιώθουµε την ανάγκη να ευχαριστήσουµε θερµά τους γονείς µας για την 

πολύτιµη βοήθεια και υποστήριξη που µας έδωσαν καθ’όλη τη διάρκεια των σπουδών 

µας. 

 

Αφροδίτη Κατσούλα    Εµµανουέλα   Κόλλια     
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1. ΧΡΗΜΑΤΟ∆ΟΤΗΣΗ – ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

 

  Η χρηµατοδότηση για τη δηµιουργία µιας λαϊκής βιβλιοθήκης  είναι ίσως ο 

σηµαντικότερος παράγοντας για την  υλοποίηση ενός τέτοιου έργου. Σήµερα στην 

Ελλάδα, υπεύθυνοι της χρηµατοδότησης των λαϊκών βιβλιοθηκών θεωρούνται το 

ΥΠ.Ε.Θ.Π. , καθώς και άλλα υπουργεία όπως το Υπουργείο Εσωτερικών και άλλα 

Ν.Π.∆.∆. ή δηµόσιοι φορείς και οργανισµοί ή από συµµετοχή σε προγράµµατα της 

Ευρωπαϊκής Ένωσης.  

  Η βιβλιοθήκη του Ολυµπιακού χωριού θεωρητικά θα χρηµατοδοτείται από το 

ΥΠ.Ε.Π.Θ. , το Υπουργείο Εσωτερικών και από χρηµατοδοτούµενο πρόγραµµα της 

Ευρωπαϊκής Ένωσης . 

  Το ακίνητο στο οποίο θα στεγαστεί η λαϊκή βιβλιοθήκη του Ολυµπιακού Χωριού, 

προτείνεται να είναι ιδιόκτητο και να διαθέτει όλες τις τεχνικές υποδοµές όπως 

συστήµατα ψύξης και θέρµανσης, σύστηµα ύδρευσης και ηλεκτροδότησης. Το 

συνολικό κόστος του εξοπλισµού και της συλλογής της βιβλιοθήκης µε σκοπό να 

θεωρείται ολοκληρωµένη και καλά οργανωµένη, σύµφωνα µε τα διεθνή πρότυπα που 

ισχύουν για τις λαϊκές βιβλιοθήκες ανέρχεται κατά προσέγγιση  στα 1.132.333 €.  

Ειδικότερα το συνολικό κόστος της συλλογής  της βιβλιοθήκης θα είναι περίπου 

897.846 €, ενώ ο απαραίτητος εξοπλισµός, που αποτελείται από τεχνολογικές 

υποδοµές (τηλεπικοινωνία, software, hardware), είδη πρώτης ανάγκης, έπιπλα , 

χαρτικά και γραφική ύλη , και διακόσµηση θα κοστίσει περίπου 134.347 €.  

  Φυσικά αυτός ο προϋπολογισµός βασίζεται στα διεθνή πρότυπα που υπάρχουν για 

τις λαϊκές βιβλιοθήκες. Πιο συγκεκριµένα όσον αφορά τη συλλογή είναι αυτονόητο 

ότι ο αριθµός των τεκµηρίων που θα αποκτήσει για το ξεκίνηµα της λειτουργίας της 

θα είναι πολύ µικρότερος και το κόστος κατά συνέπεια χαµηλότερο. Παρόλα αυτά 

δίνονται παραπάνω τα ιδανικά ποσά, τα οποία αντιπροσωπεύουν µια πολύ καλά 

οργανωµένη βιβλιοθήκη η οποία για να φτάσει σε ένα τέτοιο επίπεδο απαιτείται 

αρκετός χρόνος και µια εύστοχη στρατηγική λειτουργίας και ανάπτυξης. Θα 

µπορούσαν όµως τα ποσά αυτά και οι αριθµοί να θεωρηθούν ένας ιδανικός στόχος. 

Ακόµη είναι αυτονόητο ότι στη µετέπειτα πορεία της θα χρειάζεται επιπλέον 
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χρηµατοδότηση και κονδύλια για την µισθοδοσία του προσωπικού, την ανάπτυξη της 

συλλογής και των υπηρεσιών ή την αναβάθµισή της.  

  Ένα ποσό λοιπόν που προτείνεται για το ξεκίνηµα της λειτουργίας της βιβλιοθήκης 

του Ολυµπιακού χωριού είναι συνολικά περίπου 250.000 €,  µε το οποίο η 

βιβλιοθήκη θα αποκτήσει την αρχική συλλογή της και τον βασικό εξοπλισµό που θα 

χρειαστεί. Η πρόταση αυτή γίνεται επειδή στη σηµερινή ελληνική κοινωνία είναι 

γνωστό ότι οι χρηµατοδοτήσεις για τη δηµιουργία λαϊκών βιβλιοθηκών είναι πολύ 

χαµηλότερες από αυτές που θα έπρεπε να δίνονται ώστε να ακολουθηθούν κατά 

γράµµα τα διεθνή πρότυπα. Ακόµη όµως και αν η πολιτεία  δεν έχει τη δυνατότητα να 

δώσει εξαρχής το συνολικό ποσό που χρειάζεται η βιβλιοθήκη θα πρέπει τουλάχιστον 

η οργάνωση αλλά και η µετέπειτα πορεία της βιβλιοθήκης να συµβαδίζουν µε τα 

διεθνή πρότυπα όσο γίνεται  περισσότερο. Αυτό µπορεί να επιτευχθεί και µε τη 

συνεχή προσπάθεια του προσωπικού της βιβλιοθήκης οι οποίοι θα πρέπει να 

ακολουθούν µια πολιτική ανάπτυξης και να διασφαλίζουν τη συνεργασία τους και µε 

το κοινό αλλά κυρίως µε κρατικούς φορείς από όπου θα εξασφαλίζουν την 

χρηµατοδότηση και τα κονδύλια.  
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2. ΕΣΩΤΕΡΙΚΗ ∆ΙΑΜΟΡΦΩΣΗ – ΤΜΗΜΑΤΑ 
 
 

  Στο κεφάλαιο αυτό θα αναλυθούν οι κατευθυντήριες οδηγίες για το κτίριο 

και τη διαµόρφωση του εσωτερικού χώρου της βιβλιοθήκης, για κάθε τµήµα 

ξεχωριστά σύµφωνα µε τις προδιαγραφές της IFLA
5
. Η λειτουργική δοµή 

κάθε βιβλιοθήκης αναφέρεται στον κανονισµό λειτουργίας των βιβλιοθηκών, 

ο οποίος καταρτίστηκε µε βάση τα προβλεπόµενα από τον νόµο 3149/2003
6
 

και έχει σχέση µε την οργάνωση, λειτουργία και δράση των δηµόσιων 

βιβλιοθηκών. 

  Στην περίπτωση της βιβλιοθήκης του Ολυµπιακού Χωριού, προτείνεται ένα 

διώροφο κτίριο µε παράθυρα κατά µήκος των δύο πλευρών του και ένα αίθριο 

στο µπροστινό µέρος του πάνω ορόφου. Το κτίριο θα πρέπει να βρίσκεται σε 

κεντρικό σηµείο της πόλης, γεγονός που θα εξασφαλίζει την εύκολη 

πρόσβαση του κοινού σε αυτήν. Αυτό βασίζεται επίσης και στο γεγονός ότι 

έξω από τον χώρο της βιβλιοθήκης είναι καλό να υπάρχει τακτική 

συγκοινωνία.      Παράλληλα, o φυσικός χώρος που θα βρίσκεται η 

βιβλιοθήκη αλλά και το ίδιο το κτίριο θα πρέπει να είναι διαµορφωµένα µε 

σύγχρονες προδιαγραφές έτσι ώστε να προσελκύουν το κοινό. Όπως 

προαναφέρθηκε το Ολυµπιακό χωριό είναι µια νεόδµητη περιοχή και εκτός 

από τις κατοικίες, υπάρχουν ακόµη αρκετά κτίρια στα οποία πρόκειται να 

στεγαστούν διάφοροι οργανισµοί δηµόσιοι και µη. Προτείνεται λοιπόν ένα 

από αυτά τα κτίρια για να στεγαστεί η λαϊκή βιβλιοθήκη.(εικ.1) 

   

 

 

 

 

                                                 
5
 International Federation of Library Associations. 

6
 Ελλάς. Βουλή. Νόµος υπ’αριθµ. 3149 Εφηµερίς της Κυβερνήσεως της Εληνικής ∆ηµοκρατίας. 

Τεύχος πρώτο. 141 (2003). Αθήνα : Εθνικό Τυπογραφείο, 2003. 
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Εικ. 1 ( προτεινόµενο κτίριο για τη στέγαση της βιβλιοθήκης) 

 

 

Σύµφωνα µε τις προδιαγραφές της IFLA υπάρχουν ορισµένα κριτήρια 

διαµόρφωσης του εσωτερικού χώρου και είναι τα εξής
7
:  

• οι λειτουργίες, υπηρεσίες και δραστηριότητες της βιβλιοθήκης, 

• το είδος των χρηστών που εξυπηρετεί και ενδέχεται να εξυπηρετήσει, 

• ο προβλεπόµενος αριθµός των χρηστών που θα µπορεί να 

εξυπηρετηθεί ταυτόχρονα στο χώρο της βιβλιοθήκης, 

• το µέγεθος και το είδος των συλλογών (έντυπο, οπτικοακουστικό, 

ηλεκτρονικό υλικό), 

• η πιθανή αύξηση του µεγέθους των συλλογών, 

• ο προβλεπόµενος εξοπλισµός σε έπιπλα, 

•  ο προβλεπόµενος οπτικοακουστικός και ηλεκτρονικός εξοπλισµός, 

• ο τρόπος χρήσης του υλικού και του εξοπλισµού (π.χ. επιτόπια χρήση 

/ ατοµική – οµαδική χρήση), 

• ο αριθµός των βιβλιοθηκονόµων και του υπόλοιπου προσωπικού της 

βιβλιοθήκης, 

• η ροή εργασιών και οι διάδροµοι κίνησης προσωπικού και κοινού, 

                                                 
7
 Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης. Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών. Κατευθυντήριες οδηγίες για κτίρια λαϊκών 

βιβλιοθηκών. Αθήνα : Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης / Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών, 2004. 
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• οι διαστάσεις και τα υπόλοιπα χαρακτηριστικά των προσφερόµενων 

χώρων, στη περίπτωση βιβλιοθήκης που ήδη λειτουργεί. 

  Με βάση λοιπόν αυτά τα κριτήρια θα γίνει και ο εσωτερικός σχεδιασµός 

του χώρου της βιβλιοθήκης του Ολυµπιακού Χωριού ώστε να 

αξιοποιήσει µε τον καλύτερο τρόπο τα διάφορα τµήµατα της βιβλιοθήκης, 

που θα έχουν ως στόχο την λειτουργικότητα και την αποτελεσµατικότητα. 

Ο βασικότερος λόγος για τον οποίο θα πρέπει η διαµόρφωση του 

εσωτερικού χώρου της βιβλιοθήκης να γίνει σωστά είναι η καλύτερη και 

άµεση  εξυπηρέτηση του κοινού από τις παρεχόµενες υπηρεσίες. 

Το Ολυµπιακό Χωριό του ∆ήµου Αχαρνών, έχει πληθυσµό 8.000 

κατοίκους. Η βιβλιοθήκη, λοιπόν, που θα δηµιουργηθεί σε αυτή την 

περιοχή αναλογικά µε τους κατοίκους είναι Λαϊκή. Πρόκειται για ένα 

διώροφο κτίριο συνολικού εµβαδού 428 τ.µ. 

 

ΙΣΟΓΕΙΟ 

  Ο χώρος του ισογείου καταλαµβάνει το µεγαλύτερο µέρος της 

βιβλιοθήκης και είναι 328 τ.µ.(εικ.2). Τα τµήµατα που περιλαµβάνει 

είναι:  

1. Γραφεία εργασίας – Υποδοχή και αποθήκευση υλικού – Χώρος 

ανάπαυσης 

2. Σταθµός εργασίας µε περιφερειακές µονάδες 

3. Αναγνωστήριο για ενήλικες 

4. Υποδοχή κοινού – Πληροφοριακό και ∆ανειστικό τµήµα 

5. Παιδικό τµήµα 

 

 

• ∆ανειστικές Υπηρεσίες 

• Αναγνωστήριο 

• Χώρος δραστηριοτήτων – παιχνιδιού 

• Εκθεσιακός χώρος 

   6.   Κοινόχρηστοι χώροι (Είσοδος, σκάλα, ανελκυστήρας, διάδροµοι, 

W.C.) 
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Εικ. 2 ( σχέδιο άνευ κλίµακας) 
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2.1 Γραφεία Εργασίας – Υποδοχή και αποθήκευση υλικού 

 

  Πρόκειται για έναν χώρο 35 τ.µ. όπου θα γίνεται η υποδοχή και η αποθήκευση του 

υλικού της βιβλιοθήκης και η επεξεργασία του, η οποία θα πρέπει να είναι 

συστηµατική και τυποποιηµένη για την καλύτερη εξυπηρέτηση του κοινού και την 

ένταξή της σε δίκτυο βιβλιοθηκών. Όσον αφορά την επεξεργασία του υλικού, 

εντάσσονται η φυσική, η βιβλιοθηκονοµική και η ηλεκτρονική επεξεργασία. 

 

Η φυσική επεξεργασία περιλαµβάνει τη φυσική προετοιµασία του υλικού για ένταξή 

του  στις συλλογές της βιβλιοθήκης και τη χρήση του από το κοινό, π.χ. επικόλληση 

ετικετών, επένδυση µε προστατευτικό εξώφυλλο, κ.λ.π. 

Η βιβλιοθηκονοµική επεξεργασία περιλαµβάνει την εισαγωγή, την καταλογογράφηση 

και την ταξινόµηση. 

• Η εισαγωγή υλικού βεβαιώνεται µε την καταχώρηση των βασικών στοιχείων 

του σε βιβλίο εισαγωγής. 

• Ταξινόµηση είναι η βασική τεχνική εργασία, από τη σωστή εφαρµογή της 

οποίας εξαρτάται η τοποθέτηση του υλικού στη σωστή ταξινοµική θέση. 

• Καταλογογράφηση είναι η καταγραφή των βιβλιογραφικών στοιχείων του 

υλικού σύµφωνα µε κωδικοποιηµένους κανόνες, κυρίως µε τη χρήση Η/Υ. Το 

τµήµα καταλογογράφησης είναι από τα πλέον ουσιώδη και σηµαντικά σε 

κάθε βιβλιοθήκη και, όπως συµβαίνει µε την ταξινόµηση, δέχεται και 

επεξεργάζεται το σύνολο του υλικού, το οποίο εντάσσεται στις συλλογές. 

Η ηλεκτρονική επεξεργασία αφορά στην αυτοµατοποίηση του καταλόγου µε βάση 

προγράµµατα κατάλληλα και συµβάντα για τη συνεργασία της βιβλιοθήκης µε άλλες 

βιβλιοθήκες και για την ένταξή της σε δίκτυο βιβλιοθηκών. Επισηµαίνεται η 

δυνατότητα συνδροµών σε ειδικά κέντρα για την προµήθεια έτοιµων βιβλιογραφικών 

εγγραφών, διαδικασία η οποία εξυπηρετεί την καταλογογράφηση. Επιπλέον, η χρήση 

των νέων τεχνολογιών επιτρέπει τη διάθεση των βιβλιογραφικών δεδοµένων στους 

χρήστες µέσω του ∆ιαδικτύου και την ένταξή τους στον Ενιαίο Κατάλογο του 
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∆ικτύου Βιβλιοθηκών.
8
 ∆ύο, ακόµη εργασίες που θα πραγµατοποιούνται στο χώρο 

αυτό είναι η απόσυρση και η απογραφή υλικού.  

  Τα γραφεία εργασίας πρέπει να βρίσκονται σε σηµείο όπου δεν θα εµποδίζουν την 

εξυπηρέτηση  είτε πρόκειται για το αναγνωστήριο είτε για την υποδοχή του κοινού.  

  Η διαµόρφωση του χώρου αυτού εξαρτάται αρχικά από τον αριθµό του υλικού που 

προσκτάται κάθε χρόνο, από όλες τις φάσεις επεξεργασίας (καταλογογράφηση, 

ταξινόµηση, θεµατική ευρετηρίαση κ.τ.λ.), στις οποίες υπάρχει µια διαδοχική ροή 

και από την ανάγκη φύλαξης του υλικού µέχρι την τελική ταξιθέτηση του στα 

κεντρικά βιβλιοστάσια. Επίσης, η συνεχής µεταφορά υλικού, η χρήση τροχήλατων 

ραφιών και οι διαδροµές των υπευθύνων καθιστούν αναγκαίο το γεγονός να είναι 

ένας άνετος και λειτουργικός χώρος.      

 

 

 

Χώρος ανάπαυσης 

  Πρόκειται για έναν χώρο 15 τ.µ. που θα εξυπηρετεί την φύλαξη των προσωπικών 

αντικειµένων του προσωπικού, ιµατιοθήκες, ντουλάπια, συσκευές πρόχειρης 

εστίασης, είδη πρώτων βοηθειών και καθίσµατα. 

 

 

2.2 σταθµός εργασίας µε περιφερειακές µονάδες 

  Η πρόσβαση το κοινού στο ∆ιαδίκτυο και στην απόκτηση δεξιοτήτων 

πληροφόρησης είναι µια πολύ σηµαντική υπηρεσία που θα πρέπει να προσφέρει η 

βιβλιοθήκη. Πρόκειται για έναν χώρο 28 τ.µ., όπου θα υπάρχουν ηλεκτρονικοί 

υπολογιστές και περιφερειακές µονάδες για αναζήτηση πληροφοριών, αποθήκευση 

και απόκτησή τους από το ∆ιαδίκτυο, µε αυτόν τον τρόπο οι χρήστες θα 

εκπαιδεύονται στο να εντοπίζουν, να αξιολογούν και να χρησιµοποιούν τις 

πληροφορίες. 

 

 

 

                                                 
8
 Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης. Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών. Κατευθυντήριες οδηγίες για κτίρια λαϊκών 

βιβλιοθηκών. Αθήνα : Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης / Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών, 2004.  
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2.3 Αναγνωστήριο για ενήλικες 

 

  Το αναγνωστήριο θεωρείται το µεγαλύτερο τµήµα της βιβλιοθήκης και 

καταλαµβάνει τον περισσότερο χώρο στις βιβλιοθήκες γενικά. Είναι ο ουσιαστικός  

χώρος εξυπηρέτησης των χρηστών γι’αυτό και απαιτεί ιδιαίτερη προσοχή στην 

οργάνωση και στον τρόπο ανάπτυξης του. Το αναγνωστήριο της βιβλιοθήκης του 

Ολυµπιακού Χωριού θα καλύπτει 79 τ.µ. καθώς η επιφάνειά του καθορίζεται από 

τους εξής παράγοντες:  

 

� Το µέγιστο αριθµό χρηστών που θα χρησιµοποιούν ταυτόχρονα το 

αναγνωστήριο 

� Τον τρόπο χρήσης του αναγνωστηρίου (ατοµική µελέτη, οµαδική 

εργασία, διεξαγωγή ειδικών εργασιών κ.λ.π.) 

� Την ελάχιστη επιφάνεια που απαιτείται για άνετη κίνηση και 

παραµονή κάθε αναγνώστη (περίπου 1,25 τ.µ.), καθώς και την 

ελάχιστη επιφάνεια τραπεζιού που πρέπει να έχει στη διάθεσή του (60 

έως 90εκ.) 

� Το είδος των επίπλων που θα χρησιµοποιηθούν 

� Τη δυνατότητα χρήσης στο χώρο του αναγνωστήριου ηλεκτρονικών 

και άλλων οπτικοακουστικών µέσων σε ατοµική ή οµαδική βάση 

� Την ανάγκη εξυπηρέτησης στον ίδιο χώρο και άλλων 

δραστηριοτήτων.
9
 

Ο χώρος αυτός θα είναι ειδικά διαµορφωµένος ώστε να εξυπηρετεί την αναζήτηση, 

εύρεση και ανάγνωση των πληροφοριών που διαθέτει η βιβλιοθήκη. Περιλαµβάνει 

ατοµικούς χώρους, χώρους περιδιαβάσµατος, η/υ για αναζήτηση στον κατάλογο της 

βιβλιοθήκης, βιβλιοστάσια, τµήµα περιοδικών και εφηµερίδων και εκθετήριο νέου 

υλικού. Παράλληλα αυτός ο χώρος θα προορίζεται για διαλέξεις και σεµινάρια. 

 

 

 

                                                 
9
 Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης. Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών. Κατευθυντήριες οδηγίες για κτίρια λαϊκών 

βιβλιοθηκών. Αθήνα : Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης / Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών, 2004. 
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2.4 Υποδοχή κοινού πληροφοριακό και δανειστικό τµήµα  

 

  Εξίσου σηµαντικός χώρος της βιβλιοθήκης είναι το σηµείο υποδοχής του κοινού. Η 

θέση του έχει µεγάλη σηµασία καθώς θα πρέπει να είναι προσβάσιµη και σε κεντρικό 

σηµείο της βιβλιοθήκης. Με αυτόν τον τρόπο ενθαρρύνεται και διευκολύνεται το 

κοινό στο να χρησιµοποιεί τις παρεχόµενες υπηρεσίες. 

  Στην περίπτωση του Ολυµπιακού Χωριού, ο χώρος που θα καταλαµβάνει είναι 60 

τ.µ. και συµπεριλαµβάνει δανειστική και πληροφοριακή υπηρεσία. Πρόκειται για 

έναν µεγάλο πάγκο και γραφεία που θα βρίσκεται δίπλα στην κεντρική είσοδο του 

κτιρίου. Σε γενικές γραµµές µε τη θέση που επιλέγεται για το τµήµα αυτό 

επιτυγχάνεται µεγαλύτερη επισκεψιµότητα, δυνατότητα οπτικής επίβλεψης, επιπλέον 

χώρος για εργασία και κίνηση προσωπικού και λειτουργικότητα σε συνδυασµό µε την 

αισθητική του χώρου. 

 

 

2.5 Παιδικό τµήµα 

  Στις περισσότερες Λαϊκές Βιβλιοθήκες διαµορφώνεται ένα ξεχωριστό τµήµα για την 

εξυπηρέτηση των παιδιών. Συγκεκριµένα, στο Ολυµπιακό Χωριό ένα µεγάλο 

ποσοστό του συνολικού πληθυσµού είναι παιδιά. Κρίνεται, λοιπόν, σκόπιµο να 

δηµιουργηθεί ένα αντίστοιχο τµήµα για την εξυπηρέτηση βρεφών, παιδιών 

προσχολικής, σχολικής ηλικίας, έφηβους (έως 11 ετών) καθώς και γονείς.  

Σύµφωνα µε τις προδιαγραφές της IFLA ο χώρος που διατίθεται για το παιδικό τµήµα 

καταλαµβάνει το 20% του συνολικά διαθέσιµου χώρου της βιβλιοθήκης. 

 

 ∆ΑΝΕΙΣΤΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

   

  Πρόκειται για το σηµείο όπου θα υπάρχει ένας ειδικά διαµορφωµένος πάγκος 

δανεισµού µε χαµηλότερο ύψος από το κανονικό και θα πρέπει να βρίσκεται σε 

προσβάσιµη περιοχή για τα παιδιά. 
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 ΑΝΑΓΝΩΣΤΗΡΙΟ 

  Γενικά, το παιδικό τµήµα πρέπει να χαρακτηρίζεται από ποικιλία. Ο χώρος θα 

πρέπει να είναι άνετος και να ενθαρρύνει την δραστηριοποίηση των παιδιών. Στο 

χώρο αυτό είναι σηµαντική η οπτική επαφή µε το φυσικό περιβάλλον και ο φυσικός 

φωτισµός. Για το λόγο αυτό στη συγκεκριµένη βιβλιοθήκη, το αναγνωστήριο θα  

τοποθετηθεί δίπλα σε αίθριο µε κατάλληλους σχεδιαστικούς χειρισµούς ώστε να είναι 

οικείο για το παιδί. 

 

 ΧΩΡΟΣ ∆ΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΩΝ - ΠΑΙΧΝΙ∆ΙΟΥ 

  Η ρύθµιση αυτού του χώρου πρέπει να χαρακτηρίζεται από ποικιλία καθώς θα είναι 

χώρος δραστηριοτήτων, παιχνιδιού και παραµυθιού, χώρος για χειροτεχνίες και 

χρήση οπτικοακουστικών συστηµάτων. 

 

 ΕΚΘΕΣΙΑΚΟΣ ΧΩΡΟΣ 

  Ο χώρος αυτός σχετίζεται (είναι κοινός) µε τον χώρο των δραστηριοτήτων και θα 

χρησιµοποιείται για την προβολή των χειροτεχνιών, αφισών, ζωγραφιών. 

 

 

 

 

2.6 Κοινόχρηστοι χώροι 

 

� ΣΚΑΛΑ ΚΑΙ  ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΑΣ 

 

Χρησιµεύουν για την πρόσβαση του κοινού και του προσωπικού στον πρώτο όροφο. 

 

� ΕΙΣΟ∆ΟΣ 

Θα διαθέτει δύο εισόδους, µία κεντρική για το κοινό και µία για την εισαγωγή 

υλικού, που θα λειτουργεί και ως έξοδος κινδύνου.  

� ∆ΙΑ∆ΡΟΜΟΙ 

� W.C. 

o Κοινό – ΑΜΕΑ 

o Προσωπικό  
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o Παιδιά – ΑΜΕΑ 

� ΑΠΟΘΗΚΗ 

 

 

 

 

Πρώτος όροφος 

  Για την οµαλή λειτουργία της βιβλιοθήκης απαιτείται ένας ξεχωριστός χώρος για τα 

γραφεία της ∆ιοίκησης στα οποία δεν έχουν άµεση πρόσβαση οι χρήστες . Θεωρείται 

λοιπόν σκόπιµο για την εξοικονόµηση χώρου οι υπηρεσίες αυτές να τοποθετηθούν 

στον πρώτο όροφο (εικ.3). Ένα ακόµη τµήµα της βιβλιοθήκης, είναι οι Υπηρεσίες 

Τοπικού Ενδιαφέροντος. Πρόκειται για ένα τµήµα που λειτουργεί έχοντας µια ειδική 

συλλογή, αλλά ταυτόχρονα θα χρησιµοποιείται για πολιτιστικές και πολιτισµικές 

δραστηριότητες που σχετίζονται µε το Ολυµπιακό  Χωριό . Είναι  ένα ιδιαίτερο 

τµήµα το οποίο θα τοποθετηθεί στον πρώτο όροφο της βιβλιοθήκης και λειτουργεί 

προαιρετικά όταν η ευρύτερη περιοχή στην οποία βρίσκεται η βιβλιοθήκη έχει σχέση 

µε κάποιο πολιτισµικό , ιστορικό ή κοινωνικό πλαίσιο. 

Ο δεύτερος όροφος θα αποτελείται συνολικά από 90 τ.µ. και τα επιµέρους τµήµατα 

(χώροι) του ορόφου αυτού είναι: 

2.7 ∆ιοίκηση  

α) ∆ιεύθυνση – Αίθουσα Συνεδριάσεων 

β) Γραµµατειακή Υποστήριξη 

γ) Οικονοµική ∆ιαχείριση 

2.8 Τµήµα Τοπικού Ενδιαφέροντος 

2.9 WC   
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2.7.α ∆ιεύθυνση – Αίθουσα Συνεδριάσεων  

 

  Το γραφείο της διεύθυνσης θα είναι 20 τ.µ. και εκεί θα διεκπεραιώνονται οι 

διοικητικές εργασίες όπως  ο καθορισµός των στόχων της βιβλιοθήκης , 

προγραµµατισµός ενεργειών και οργάνωση. Για τις διοικητικές εργασίες έχουν την 

ευθύνη παραπάνω από ένα άτοµα. Ως εκ τούτου , χρειάζεται ένας ανεξάρτητος χώρος 

στον οποίο θα συνεδριάζει ο διευθυντής και το Εφορευτικό Συµβούλιο και θα 

γίνονται συζητήσεις µε µέλη του προσωπικού και το κοινό . Η αίθουσα συνεδριάσεων 

θα βρίσκεται δίπλα στο γραφείο της διεύθυνσης και θα είναι 15 τ.µ. 

 

2.7.β  Γραµµατειακή Υποστήριξη 

  

  Ο χώρος αυτός θα βρίσκεται κοντά στο γραφείο διεύθυνσης και αποτελείται από 

12τ.µ. Εδώ θα φυλάσσεται το διοικητικό αρχείο και θα διενεργούνται οι 

γραµµατειακές εργασίες. 

 

 

2.7.γ Οικονοµική διαχείριση 

 

  Αυτός ο χώρος θα είναι 15τ.µ και σχετίζεται µε την οικονοµική διαχείριση και 

έλεγχο, πληρωµές και συναλλαγές µε τρίτους. Θα βρίσκεται ακριβώς δίπλα στον 

ανελκυστήρα αλλά και στο γραφείο της διεύθυνσης για ευκολότερη πρόσβαση. 

 

2.8  Τµήµα Τοπικού Ενδιαφέροντος  

  Πρόκειται για έναν χώρο, ο οποίος πρέπει να χαρακτηρίζεται από κατάλληλες 

περιβαλλοντικές συνθήκες και να υπάρχει ένα επίπεδο ασφαλείας καθώς εκεί θα 

φυλάσσεται µια ειδική συλλογή µε θέµα τον αθλητισµό και τους Ολυµπιακούς 

Αγώνες .Θα καλύπτει 30 τ.µ. και είναι σ’ έναν ειδικά διαµορφωµένο χώρο. 

 

2.9 WC 

 



 25 

 

 

 

 

 

Εικ.3 ( σχέδιο άνευ κλίµακας) 
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Συµπεράσµατα 

  Οι λαϊκές βιβλιοθήκες έχοντας ως στόχο την προσέλκυση του ενδιαφέροντος των 

κατοίκων είναι καλό να συνεργάζονται µε τους τοπικούς φορείς και να ενισχύουν  τις 

κοινωνικές δραστηριότητες τους. Για το λόγο αυτό θα πρέπει να υπάρχουν χώροι 

κατάλληλα διαµορφωµένοι  για την εξυπηρέτηση όλων των χρηστών της βιβλιοθήκης 

ανάλογα µε τις ανάγκες τους. Η αρµονική συνύπαρξη όλων των τµηµάτων και από τη 

σκοπιά της θέσης τους στο χώρο αλλά και από τη συνεργασία τους, καθιστά εφικτό 

αυτόν τον στόχο.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 27 

 

3. ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ  

 

 

ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

  Στο κεφάλαιο αυτό θα αναλυθεί διεξοδικά το σύνολο των υλικών που 

συµπληρώνουν τους χώρους της βιβλιοθήκης και τις υπηρεσίες της. Ο 

προβλεπόµενος εξοπλισµός προσδιορίζεται µε βάση τις ανάγκες της βιβλιοθήκης και 

του κοινού που καλείται να εξυπηρετήσει. Σχετίζεται άµεσα µε τον τρόπο οργάνωσης 

της βιβλιοθήκης και καλύπτει ένα µεγάλου φάσµα υλικών γι’ αυτό και κρίνεται 

σκόπιµο να υπάρξει ένα ξεχωριστό κεφάλαιο που κατηγοριοποιεί τον εξοπλισµό µε 

βάση τη χρησιµότητά τους. 

  Ο βασικότερος παράγοντας που επηρεάζει την επιλογή του εξοπλισµού είναι οι 

διαθέσιµοι χρηµατικοί πόροι . Σύµφωνα µε τις Αρχές Οργάνωσης Βιβλιοθηκών της 

IFLA υπάρχουν κάποια χαρακτηριστικά
10

 που πρέπει να ληφθούν υπ’ όψη στην 

επιλογή  του εξοπλισµού. 

� Ποιότητα υλικού κατασκευής και ανθεκτικότητα 

� Άνεση 

� Ευκολία καθαρισµού και συντήρησης 

� Ευκολία αναδιάταξης των επιµέρους µονάδων 

� Ευελιξία  

� Υποστήριξη ισότητας στη πρόσβαση 

� Συµβατότητα µε τον υπάρχοντα εξοπλισµό  

� Αισθητική 

� Ασφάλεια και σταθερότητα 

� Εργονοµία : ο εξοπλισµός πρέπει να συµφωνεί µε τα ισχύοντα εργονοµικά 

πρότυπα, ώστε να επιτρέπει σε κοινό και προσωπικό άνετες συνθήκες 

εργασίας, χωρίς προβλήµατα στην υγεία και την ασφάλειά του 

� Εξοικονόµηση χώρου 

 

                                                 
10

 Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης. Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών. Κατευθυντήριες οδηγίες για κτίρια λαϊκών 

βιβλιοθηκών. Αθήνα : Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης / Εθνικό Ίδρυµα Ερευνώ, 2004. 
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� Εφαρµογή κανονισµών για αντιµετώπιση έκτακτων καταστάσεων, π.χ. 

πυρκαγιά 

 

  

 Η πρώτη γενική κατηγορία είναι το σύνολο των τµηµάτων της βιβλιοθήκης µε 

εξαίρεση το παιδικό τµήµα, το οποίο αποτελεί από µόνο του µια ξεχωριστή 

κατηγορία , καθώς δίνεται µεγάλη έµφαση. Αυτό συµβαίνει γιατί στο Ολυµπιακό 

Χωριό ένα µεγάλο ποσοστό των κατοίκων είναι παιδιά. Παράλληλα το παιδικό τµήµα 

απαιτεί προσοχή στη διαµόρφωση του εσωτερικού χώρου, και περιλαµβάνει 

αντικείµενα που προορίζονται αποκλειστικά για παιδιά (π.χ. κουκλοθέατρο), και δεν 

µπορούν να υπάρξουν σε άλλους χώρους. Όλοι οι αριθµοί που προκύπτουν όπως και 

τα µεγέθη (επίπλων, βιβλιοστασίων κα.) είναι βασισµένα στις Κατευθυντήριες  

οδηγίες για Λαϊκές Βιβλιοθήκες, IFLA. 

Οι κατηγορίες του εξοπλισµού της βιβλιοθήκης έχουν ως εξής: 

 

 

3.1 Βασικός εξοπλισµός – έπιπλα  

3.2 Τεχνολογικός – τεχνικός εξοπλισµός (τηλεπικοινωνίες, software,                                                                                                                                                                                 

hardware) 

3.3 Είδη Γραφείου 

3.4 ∆ιακόσµηση (κουρτίνες, αφίσες)   

3.5 Είδη πρώτης ανάγκης 
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1ος Όροφος 

 

3.1 Βασικός εξοπλισµός - έπιπλα 

  Είναι αναµφισβήτητο ότι στη βιβλιοθήκη, ο κάθε χώρος εξυπηρετεί και έναν 

διαφορετικό σκοπό. Υπάρχουν πολλοί χώροι για τις εργασίες της βιβλιοθήκης και του 

προσωπικού. Ανάλογα λοιπόν , µε τη χρήση κάποιου χώρου διαµορφώνεται το 

εσωτερικό του και επιλέγεται ο κατάλληλος εξοπλισµός, ο οποίος διαφέρει φυσικά 

από τµήµα σε τµήµα. Στο κείµενο που ακολουθεί αναλύεται ο βασικός εξοπλισµός 

για κάθε τµήµα ξεχωριστά. 

 

3.1.1 Γραφείο ∆ιεύθυνσης 

  Στο χώρο αυτό που αποτελείται από 20 τ.µ. ο εξοπλισµός που χρειάζεται είναι: 

1 γραφείο , 3 καθίσµατα , και 1 σύνθετη ραφιέρα µε ντουλάπια και συρτάρια για τη 

φύλαξη εγγράφων – βιβλίων. 

 

3.1.2. Γραµµατειακή Υποστήριξη 

  Ο χώρος αυτός αποτελείται από 12τ.µ. και ο βασικός εξοπλισµός του είναι : 1 

γραφείο , 3 καρέκλες και 2 σύνθετες ραφιέρες. 

 

3.1.3. Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχείρισης    

  Ο χώρος αυτός αποτελείται από 15τ.µ. και ο βασικός εξοπλισµός του είναι ο ίδιος µε 

της γραµµατείας : 1 γραφείο , 3 καρέκλες και 2 σύνθετες ραφιέρες. 

 

 

3.1.4. Αίθουσα Συνεδριάσεων  

  Ένα µεγάλο παραλληλεπίπεδο τραπέζι, 8 καθίσµατα και µία ντουλάπα µε ράφια 

είναι τα έπιπλα που εξοπλίζουν το χώρο αυτό. 
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3.1.5 Υπηρεσίες Τοπικού Ενδιαφέροντος 

  Στο χώρο αυτό ο βασικός εξοπλισµός θα πρέπει να είναι 1 γραφείο και 3 καρέκλες 

για το προσωπικό και το κοινό. Για τη φύλαξη του οπτικοακουστικού µέρους  της 

συλλογής χρειάζονται δύο ειδικές ραφιέρες χαµηλού ύψους, 2 εκθετήρια για την 

προβολή του υλικού , και για την αποθήκευση της έντυπης συλλογής  4 ξύλινες 

ραφιέρες διπλής όψεως,  µε ύψος 1.80 και µε 6 µεταλλικά ράφια η κάθε µία. Το κάθε 

ράφι έχει διαστάσεις 23x30 εκ. και βάθος 50 εκ. Οι αριθµοί αυτοί προκύπτουν µε 

βάση τα πρότυπα των λαϊκών βιβλιοθηκών της IFLA , όπου αναφέρεται ότι η 

συλλογή του τµήµατος τοπικού ενδιαφέροντος θα πρέπει να αποτελεί το 10% της  

συνολικής συλλογής. Τέλος ένας πάγκος (σε σχήµα γάµα) µε 4 καθίσµατα είναι 

απαραίτητος για τη χρήση του υλικού από το κοινό. 

 

 

Ισόγειο 

 

3.1.6. Γραφείο Εργασίας Προσωπικού 

  Στο χώρο αυτό πραγµατοποιείται η βιβλιοθηκονοµική επεξεργασία του υλικού και 

χρειάζονται 2 γραφεία – πάγκοι εργασίας , 4 καθίσµατα και 4 ραφιέρες για τη φύλαξη 

εγγράφων – βιβλίων ή την προσωρινή τοποθέτηση υλικού. 

 

 

 

3.1.7. Χώρος Ανάπαυσης 

  Πρόκειται για ένα χώρο 15τ.µ ο οποίος χρησιµεύει για την φύλαξη των προσωπικών 

αντικειµένων  των υπαλλήλων. Συνεπώς χρειάζεται 1 κρεµάστρα , 1 ντουλάπα και 5 

καθίσµατα. Παράλληλα θα ήταν χρήσιµα και 1 µικρό ψυγείο και 1 συσκευή  

πρόχειρης εστίασης , καθώς ο ίδιος χώρος µπορεί να χρησιµοποιείται και για το 

διάλειµµα (ανάπαυση) των υπαλλήλων. 
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3.1.8. Υποδοχή και Αποθήκευση Υλικού 

  Σε έναν τέτοιο χώρο θεωρείται απαραίτητο να υπάρχουν 2 ραφιέρες τουλάχιστον για 

την πρόχειρη αποθήκευση του υλικού, 1 τροχήλατο όχηµα για τη µεταφορά του 

υλικού, και 1 µικρό τραπέζι µε καρέκλα για σηµειώσεις η εργασίες που αφορούν το 

τµήµα αυτό.  

 

3.1.9. Σταθµός Εργασίας µε περιφερειακά 

  Πρόκειται για έναν χώρο 28 τ.µ. που εξυπηρετεί τους χρήστες στην αναζήτηση 

ψηφιακών πληροφοριών. ∆ύο µεγάλοι πάγκοι 90x330 εκ. σε σχήµα Γ και 7 

καθίσµατα , είναι απαραίτητα για την άνεση των χρηστών αλλά και για την 

τοποθέτηση των Ηλεκτρονικών Υπολογιστών (Η/Υ).  

 

 

 

3.1.10. Αναγνωστήριο 

  Το αναγνωστήριο καταλαµβάνει το µεγαλύτερο χώρο στη βιβλιοθήκη και η 

χρησιµότητα του κάθε χώρου του αναγνωστηρίου ποικίλει. Αρχικά χρειάζονται 3 

τραπέζια των 4  ατόµων τα οποία έχουν 120 εκ. πλάτος και 1,80 εκ. µήκος, καθώς και 

ένα τραπέζι για άτοµα µε ειδικές ανάγκες (Α.Μ.Ε.Α.) µε επιφάνεια 60x 90 εκ. και 

ύψος 70 εκ., το οποίο όµως έχει τη δυνατότητα προσαρµογής στις ανάγκες του 

χρήστη. Συνεπώς χρειάζονται και 8 καθίσµατα για τα τραπέζια αυτά, αλλά και 

επιπλέον καθίσµατα τα οποία θα φανούν χρήσιµα σε περίπτωση διαλέξεων ή 

σεµιναρίων. Ακόµη ένα ξεχωριστό µέρος του αναγνωστηρίου είναι οι Ατοµικοί 

Χώροι Μελέτης, όπου απαιτείται ιδιαίτερος εξοπλισµός. Χρειάζονται λοιπόν 3 

τραπέζια µε ύψος 70 εκ. και επιφάνεια 100x75εκ. τα οποία έχουν διαχωριστικά ύψους 

1,20 µ και 3 καθίσµατα.  
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Βιβλιοστάσιο ονοµάζεται ο χώρος που περιβάλλει τα τραπέζια του αναγνωστηρίου 

και αποτελείται από 53 ραφιέρες διπλής όψης, όπου η κάθε µία έχει συνολικά 12 

ράφια. Η έντυπη συλλογή αποτελείται από 16000 τεκµήρια. Το κάθε ράφι κατά µέσο  

όρο χωράει 25 βιβλία, έχει βάθος 50 εκ. και διαστάσεις 23x30. Το µεγαλύτερο  

ποσοστό των  βιβλίων τοποθετείται άνετα σε ράφι ύψους περίπου 30 εκ. ενώ για βιβλία 

µεγαλύτερου µεγέθους προβλέπεται ένα µεγαλύτερο ράφι σε χαµηλότερη θέση του 

συστήµατος ραφιών
11

.                  

 

 

 

                                                 
11

 Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης. Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών. Κατευθυντήριες οδηγίες για κτίρια λαϊκών 

βιβλιοθηκών. Αθήνα : Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης / Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών, 2004. 
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Παράλληλα προβλέπονται άλλες 5 διπλές ραφιέρες για τα πληροφοριακά έργα µε 

υπερµεγέθη ράφια, ενώ για το οπτικοακουστικό υλικό χρειάζονται 4 ειδικές ραφιέρες 

µε χαµηλότερο ύψος. Ακόµη κρίνεται απαραίτητο στο χώρο αυτό να υπάρχουν 2 

εκθετήρια για την προβολή  βιβλίων και 2 ειδικές ραφιέρες για την προβολή και 

αποθήκευση των περιοδικών. 

 

 

 

3.1.11  ∆ανειστικές – Πληροφοριακές Υπηρεσίες 

  Είναι ο χώρος που βρίσκεται κοντά στην κεντρική είσοδο γι’ αυτό και θα πρέπει η 

διάταξη των επίπλων να είναι άνετη. Ο αναγκαίος εξοπλισµός είναι ένας πάγκος µε 

διαστάσεις 3x3 µ. για τη διευκόλυνση του προσωπικού, επίσης ένα µικρό γραφείο µε 

2 καθίσµατα και µία σειρά από σύστηµα χαµηλών για την αποθήκευση εγγράφων και 

βιβλιοθηκονοµικού υλικού. 
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3.1.12 Παιδικό Τµήµα 

  Το παιδικό τµήµα της βιβλιοθήκης, διαθέτει µια συλλογή από 8.000 έντυπα βιβλία, 

17 παιδικά περιοδικά, και 666 οπτικοακουστικά τεκµήρια. Χρειάζονται λοιπόν, 28 

ραφιέρες διπλής όψεως, και 1 ακόµη ειδική ραφιέρα για την αποθήκευση και 

προβολή των περιοδικών στις οποίες αντιστοιχούν  4 ράφια στην κάθε πλευρά . 

Επίσης 1 ειδική ραφιέρα  για το οπτικοακουστικό υλικό. Τα βιβλιοστάσια έχουν ύψος 

1,20µ. δηλαδή χαµηλότερο από τα άλλα βιβλιοστάσια  καθώς χρησιµεύουν για την 

εξυπηρέτηση των παιδιών. Συνήθως στο παιδικό τµήµα αναλογούν 35 βιβλία σε κάθε 

ράφι. 
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  Ο πάγκος ∆ανεισµού  έχει επιφάνεια 1,5x1,5µ. και πίσω από το πάγκο τοποθετείται 

και ένα κάθισµα για τον υπάλληλο του τµήµατος αυτού. Επίσης είναι σηµαντικό να 

υπάρχει γραφείο µε ηλεκτρονικό υπολογιστή  για να έχουν τα παιδιά επαφή µε το 

ψηφιακό περιβάλλον και να αναπτύσσουν τις δεξιότητές τους. 

  Το αναγνωστήριο για παιδιά, έχει 2 τραπέζια 53 εκ. ύψους για τα νήπια µε 8 

καρέκλες ύψους 30 εκ. Επίσης, διαθέτει 2 τραπέζια µε ύψος 64 εκ. για τα παιδιά 

σχολικής ηλικίας και 8 καρέκλες 39 εκ. Το ένα από τα δύο τραπέζια έχει 

προσαρµόσιµο ύψος για παιδιά Α.Μ.Ε.Α. Επίσης χρειάζονται και 2 ειδικές καρέκλες 

για τα βρέφη.  

 

 

 

                                              

 

 

 

 

 

 

3.2 Τεχνολογικός Εξοπλισµός 

  Ο όρος τεχνολογικός εξοπλισµός αναφέρεται στο σύνολο των τεχνολογικών µέσων 

(hardware,software, τηλεπικοινωνιακά µέσα και µέσα που αφορούν τις συνθήκες 

περιβάλλοντος). 

 

3.2.1 Συσκευές – Υλισµικό 

Στην ενότητα αυτή αναλύονται οι ποσότητες και τα είδη των ηλεκτρονικών και 

τεχνικών συσκευών που θα χρησιµοποιηθούν σε όλη τη βιβλιοθήκη. Αυτά είναι: 
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� 19 Ηλεκτρονικοί Υπολογιστές 

� 5 Εκτυπωτές 

� 3 Σαρωτές  

� 3 Φωτοτυπικά µηχανήµατα 

� 3 προβολείς (projectors) 

 

� Καλωδίωση 

� 11 Τηλεφωνικές συσκευές ,εκ των οποίων τα 4 έχουν ενσωµατωµένη 

συσκευή τυλεοµοιοτυπικού µηνύµατος (fax)  

� 1 Καρτοτηλέφωνο για το κοινό 

� 3 τηλεοράσεις 

� 3 Συσκευές ανάγνωσης DVD 

� 2 Στερεοφωνικά 

� 2 Συστήµατα  ∆ανεισµού (barcode) 

� 1 Μηχάνηµα αυτόµατου δανεισµού 

� 4 Ζευγάρια ακουστικά 

� 2 Μικρόφωνα 

� Σύστηµα Συναγερµού κτιρίου 

 

 

 

 

 

 

Τα υλικά αυτά κατανέµονται στα διάφορα τµήµατα της βιβλιοθήκης ανάλογα µε 

τις ανάγκες του κάθε τµήµατος. 
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3.2.2 Λογισµικό – Τηλεπικοινωνιακές Συνδέσεις 

 

� Παγκόσµιος Ιστός 

� ∆ιαδίκτυο – Browsers( internet explorer, Mozzila Firefox) 

� Προγράµµατα Ηλεκτρονικών Υπολογιστών (όπως Adobe tools , DVD video 

tools, Office tools, ACD systems, E-labels{ετικέτες},  Internet tools, Music 

tools, Windows Media Player, Windows Movie Maker, e barcode,  

� Ειδικά προγράµµατα για τη βιβλιοθηκονοµική επεξεργασία 

� Εργαλεία Η/Υ 

� Τηλεφωνική Σύνδεση 

 

Για την ανάπτυξη της βιβλιοθήκης και την εξέλιξή της ώστε να συµβαδίζει µε τα 

σύγχρονα µέσα, τα προγράµµατα αυτά καθώς και τα υλισµικά µπορούν να 

αναβαθµίζονται, να εξελίσσονται ή να αφαιρούνται ή ακόµη και να προστίθενται 

νέα. 
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3.3 Εξοπλισµός – Είδη γραφείου – Αναλώσιµα 

Τα υλικά αυτά σχετίζονται µε το πρώτο στάδιο της δηµιουργίας της βιβλιοθήκης, 

τα οποία είναι αναγκαία για να ξεκινήσει τη λειτουργία της. Στη συνέχεια το 

προσωπικό µπορεί να εµπλουτίζει τις παραγγελίες αυτού του υλικού σύµφωνα µε 

τις ανάγκες του. Ενδεικτικά κάποια από τα είδη γραφείου είναι: 

 

� Χαρτικά 

� Ειδικά χαρτιά (π.χ. για το αυτοκόλλητο barcode,ετικέτες, αντικλεπτικά) 

� Γραφική Ύλη – Αναλώσιµα είδη 

� Συρραπτικά, αποσυρραπτικά, συνδετήρες, διακορευτές, ψαλίδια, κοπίδια , 

κόλλες, λάστιχα, χάρακες 

� Σφραγίδες  

� Ντοσιέ , διαφάνειες 

� Mouse pad, µολυβοθήκες 

� Κάδοι απορριµµάτων 

 

 

� Πινέλα, χρώµατα, κηροµπογιές, µπλοκ ζωγραφικής, πηλός , πλαστελίνη, 

νεροµπογιές, µαρκαδόροι (παιδικό τµήµα) 
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3.4 ∆ιακόσµηση 

 

Η διακόσµηση σχετίζεται µε τη διαµόρφωση του εσωτερικού χώρου και τα 

υλικά που χρησιµοποιούνται και δεν περιλαµβάνονται στα έπιπλα. Ο σκοπός 

της διακόσµησης είναι η διευκόλυνση του προσωπικού και των χρηστών της 

βιβλιοθήκης κατά τη διάρκεια των εργασιών τους στους χώρους αυτούς και η 

καλαισθησία. Πρόκειται για υλικά όπως: 

 

� Κουρτίνες – στόρια, µοκέτες 

� Πίνακες ζωγραφικής, αφίσες, χάρτες, υδρόγειος σφαίρα 

� Κρεµάστρες, θήκες για οµπρέλες 

� Φυτά – γλάστρες 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 40 

 

 

3.4.1 Παιδικό τµήµα 

Το παιδικό τµήµα απαιτεί ιδιαίτερη διαµόρφωση εσωτερικά, ώστε να είναι όσο το 

δυνατόν πιο φιλικό και προσιτό για τα παιδιά. Υλικά που µπορούν να διακοσµήσουν 

το χώρο αυτό είναι: 

� Μαξιλάρια 

� Κουκλοθέατρο, µαριονέτες 

� Υδρόγειος σφαίρα 

� Ζωγραφιές , αφίσες 

� Ειδικά πολύχρωµα κουτιά για τη φύλαξη των παιχνιδιών 

� Πολύχρωµες µοκέτες , κουρτίνες 

� Παιχνίδια, λούτρινα ζωάκια 

� Παιδικές κρεµάστρες 

� Ξύλινα επίπεδα
12

 

 

 

3.5 Είδη Πρώτης Ανάγκης 

 

  Πρόκειται για υλικά που σχετίζονται µε απλή καθηµερινή χρήση, όπως: 

απορρυπαντικά, χαρτικά, είδη πρώτων βοηθειών (φαρµακείο), 2 µηχανήµατα µε 

ανταλλακτικές φιάλες για πόσιµο νερό, κάδοι απορριµµάτων. 

 

 

 

3.6 Συνθήκες περιβάλλοντος - ασφάλεια  

  Στην ενότητα αυτή αναφέρονται  τα συστήµατα που εξασφαλίζουν τις κατάλληλες 

συνθήκες περιβάλλοντος που θα πρέπει να υπάρχουν εντός του κτιρίου της 

βιβλιοθήκης, όπως το κλίµα , ο φωτισµός, η θερµοκρασία και η υγρασία. 

 

                                                 
12

 Με τον όρο ξύλινα επίπεδα νοείται µια ειδική ξύλινη κατασκευή (σαν µικρή κερκίδα) που βρίσκεται 

δίπλα στο αίθριο µε δύο επίπεδα και µε µαξιλάρια για να κάθονται τα παιδιά. 
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3.6.1 Φωτισµός 

 

  Το κτίριο της Λαϊκής βιβλιοθήκης του Ολυµπιακού Χωριού διαθέτει αρκετό φυσικό 

φωτισµό καθώς πρόκειται για ένα ορθογώνιο κτίριο µε παράθυρα και στις δύο 

πλευρές , και ένα µεγάλο αίθριο στη µπροστινή πλευρά. Παρόλα αυτά για το χώρο 

του αναγνωστηρίου που τοποθετείται στο κεντρικό σηµείο του κτιρίου χρειάζεται 

επιπλέον τεχνητός φωτισµός. 

Γενικά για την εξασφάλιση των κατάλληλων συνθηκών φωτισµού απαιτείται πλήρης 

και εµπεριστατωµένη φωτοτεχνική µελέτη.
13

 Για κάθε χώρο της βιβλιοθήκης δίνονται 

κάποιες ενδεικτικές τιµές φωτισµού: 

 

       Χώρος  Είδος 

Φωτιστικού 

Ένταση 

Φωτισµού 

Χρώµα φωτός 

Αναγνωστήρια για 

εφηµερίδες και 

περιοδικά 

Φθορισµού µε 

περσίδες καθρέφτη 

200 LUX 32 

Τραπέζια 

Ανάγνωσης 

Φθορισµού µε 

περσίδες καθρέφτη 

400-600 LUX 32 

Πάγκοι Φθορισµού µε 

περσίδες καθρέφτη 

600 LUX 32 

Καταλογογράφηση, 

Ταξινόµηση 

Φθορισµού µε 

περσίδες καθρέφτη 

400 LUX 32-34 

Είσοδος, 

∆ιάδροµοι, 

Κλιµακοστάσια 

Φθορισµού ή 

Πυράκτωσης 

150-200 LUX 27-37 

Αποθήκες, 

Λεβητοστάσια 

Φθορισµού ή 

Πυράκτωσης 

στεγανά 

150-200 LUX 27 

Συγκροτήµατα wc Φθορισµού ή 

Πυράκτωσης  

150-200 LUX 33 

                                                 
13

 Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης. Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών. Κατευθυντήριες οδηγίες για κτίρια λαϊκών 

βιβλιοθηκών. Αθήνα : Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης / Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών, 2004. 
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3.6.2 Θερµοκρασία – υγρασία – θέρµανση – ψύξη  

  Το κτίριο που θα στεγάσει η βιβλιοθήκη, είναι νεόδµητο, µε τέτοιο τρόπο 

σχεδιασµένο ώστε να προσφέρει καταλληλότητα στέγασης µιας βιβλιοθήκης και 

εξοπλισµένο µε την κατάλληλη υποδοµή ώστε να παρέχει ιδανικές κλιµατολογικές 

συνθήκες. Εντούτοις θα πρέπει πάντα να δίνεται προσοχή στη θέρµανση ή ψύξη, στη 

θερµοκρασία , και στην υγρασία που υπάρχει ειδικά στους χώρους όπου φυλάσσεται 

η συλλογή. Σε όλους τους χώρους υπάρχουν ειδικές εγκαταστάσεις , ψύξης – 

θέρµανσης, υγραντήρες καθώς και σύστηµα αερισµού. 

 

3.6.3 Πυρασφάλεια 

  Ο κίνδυνος πυρκαγιάς είναι από τους µεγαλύτερους κινδύνους που µπορεί να 

αντιµετωπίσει µια βιβλιοθήκη . Γι’ αυτό κρίνεται απαραίτητο να υπάρχει 

εγκατεστηµένο ένα σύστηµα πυρανίχνευσης καθώς και πυροσβεστήρες σύµφωνα µε 

τις ισχύουσες νοµοθετικές διατάξεις. 

 

3.6.4 Στατική επάρκεια – Φόρτιση δαπέδων 

 

  Όσον αφορά τη στατική επάρκεια και την φόρτιση δαπέδων το κτίριο έχει 

σχεδιαστεί και µελετηθεί ειδικά για την στέγαση λαϊκής βιβλιοθήκης, σύµφωνα µε 

τους ισχύοντες νόµους, προεδρικά , διατάγµατα και κανονισµού
14

.  

� Γενικός Οικοδοµικός Κανονισµός : ΦΕΚ 210 Α – 18/12/1985, Νόµος 1577, 

και  

� Τροποποίηση των διατάξεων του ν. 1577/1985 « Γενικός Οικοδοµικός 

Κανονισµός » και άλλες πολεοδοµικές διατάξεις ΦΕΚ 140 Α – 13/6/2000, 

Νόµος 2831 

� Κτιριοδοµικός Κανονισµός : ΦΕΚ 59∆ – 3/2/1989, Απόφαση 3046/304 

� Κανονισµός Θερµοµόνωσης Κτιρίων: ΦΕΚ362 ∆ – 4/7/1979, Προεδρικό 

∆ιάταγµα 16 

                                                 
14

 Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης. Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών. Κατευθυντήριες οδηγίες για κτίρια λαϊκών 

βιβλιοθηκών. Αθήνα : Εθνικό Κέντρο Τεκµηρίωσης / Εθνικό Ίδρυµα Ερευνών, 2004. 
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� Ελληνικός Κανονισµός για τη µελέτη και κατασκευή έργων από οπλισµένο 

σκυρόδεµα: ΦΕΚ 1329 Β – 6/11/2000, Απόφαση ∆17α/116/4/ΦΝ 429 

(Ε.Κ.Ω.Σ. 2000)  

� Ελληνικός Αντισεισµικός Κανονισµός: ΦΕΚ 2184 Β – 20/12/1999, Απόφαση 

∆17α/141/ΦΝ 275 (Ε.Α.Κ. 2000) 

� Κανονισµός Φορτίσεως δοµικών έργων: ΦΕΚ325 Α – 31/12/1945 Βασιλικό 

∆ιάταγµα µε αναδηµοσίευση λόγω σφαλµάτων στο ΦΕΚ 171 Α, 1946 

� Κανονισµός Τεχνολογίας Σκυροδέµατος: ΦΕΚ 315 Β – 17/4/1997, Απόφαση 

∆14/19164 

� Κανονισµός Τεχνολογίας Χαλύβων Οπλισµού Σκυροδέµατος: ΦΕΚ 381 Β – 

24/3/2000, Απόφαση ∆14/36010 

� ∆ηµόσια Έργα και ρυθµίσεις συναφών θεµάτων: ΦΕΚ 23 Α 29/2/1984 Νόµος 

1418 

� Κατασκευή ∆ηµοσίων έργων: ΦΕΚ 223 Α – 31/12/1985, Προεδρικό 

∆ιάταγµα 609 

� Κανονισµός Πυροπροστασίας  των Κτιρίων: ΦΕΚ 32 Α – 17/2/1988, 

Προεδρικό ∆ιάταγµα 71 

� Η ισχύουσα Νοµοθεσία για τους χώρους στάθµευσης αυτοκινήτων 

� Οι ισχύουσες διατάξεις και οδηγίες για την εξυπηρέτηση ατόµων µε αναπηρία 

και βεβαίως κάθε ενηµέρωση ή τροποποίησή τους µε πλέον σύγχρονες 

διατάξεις. 

� Το πλέγµα των Ευρωκωδικών 1 έως 8, κυρίως όπου υπάρχει έλλειψη εθνικών 

κανονισµών. 

 

Συνεπώς, ένα τέτοιο κτίριο κρίνεται κατάλληλο για να στεγάσει τον οργανισµό.  
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4. ΣΥΛΛΟΓΗ 

 

 

  Η συλλογή µιας νεοϊδρυόµενης βιβλιοθήκης παίζει πρωταρχικό ρόλο για την 

µετέπειτα πορεία της ίδιας της βιβλιοθήκης. Το υλικό που θα επιλεχθεί, θα πρέπει να 

χαρακτηρίζεται από πλουραλισµό και να έχει επιλεχθεί σύµφωνα µε τις ανάγκες των 

χρηστών της κοινότητας ώστε να προσελκύσει όσο το δυνατόν περισσότερους 

χρήστες.  

  Το Ολυµπιακό Χωριό αποτελεί µια αναπτυσσόµενη πόλη µε κατοίκους που έχουν 

διαφορετικό µορφωτικό επίπεδο µεταξύ τους, ηλικία, ενδιαφέροντα και ασχολίες. Η 

επιλογή των βιβλίων, λοιπόν, εξαρτάται και είναι σε απόλυτη συνάρτηση και από τα 

ενδιαφέροντα των χρηστών που θα εξυπηρετήσει. Ο στόχος παραµένει, όπως 

διατυπώθηκε από έναν βιβλιοθηκάριο του 19
ου

 αιώνα: « το σωστό βιβλίο, για τον 

σωστό χρήστη, την σωστή ώρα » . Θα συµπληρώναµε : στο σωστό περιβάλλον.
15

 

 

 

ΑΝΑΛΥΣΗ ΚΟΙΝΟΤΗΤΑΣ 

  Κρίνεται απαραίτητο σε αυτό το σηµείο να γίνει µια ανάλυση της κοινότητας του 

Ολυµπιακού Χωριού για την αιτιολόγηση της επιλογής του υλικού. Ο συνολικός 

πληθυσµός του Ολυµπιακού Χωριού είναι 8.000 κάτοικοι, οι οποίοι αναµένεται να 

ανέλθουν στους 11.000 τα επόµενα χρόνια. Όπως αναφέρθηκε στον πρόλογο 

πρόκειται για  µια ιδιαίτερη περίπτωση κοινότητας, καθώς οι κάτοικοι 

εγκαταστάθηκαν πρόσφατα µέσα σε ένα πολύ µικρό χρονικό διάστηµα σε µια 

καινούρια πόλη η οποία δεν είχε τις κατάλληλες υποδοµές(π.χ. καταστήµατα, 

συγκοινωνία, τοπικούς φορείς) µε αποτέλεσµα να υπάρχει σοβαρό πρόβληµα 

κοινωνικής ένταξης, καθώς προέρχονται από διάφορες περιοχές, και είναι εντελώς 

άγνωστοι µεταξύ τους. Σε τέτοιες περιπτώσεις όπου µια πόλη δεν δηµιουργείται 

φυσιολογικά µε την πάροδο των χρόνων απαιτείται να υπάρχει κοινωνική πρόβλεψη 

που θα βοηθήσει τους κατοίκους να ενταχθούν οµαλά στη νέα τους κοινωνία. Μια 

                                                 
15

 Παλαµιώτη, Σοφία. Λαϊκές βιβλιοθήκες: οδηγός για την οργάνωσή τους. Αθήνα : Μορφωτικό 

Ίδρυµα Εθνικής Τραπέζης, 1998. 
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βιβλιοθήκη έχει τη δυνατότητα µέσα από το έργο και τις υπηρεσίες της να παίξει 

καταλυτικό ρόλο στην κοινωνική ένταξη των κατοίκων.  

  Οι πολίτες αυτοί λοιπόν παρουσιάζουν αρκετές κοινωνικοπολιτισµικές διαφορές.   

Ποσοστιαία, το 85% είναι εργαζόµενοι ενήλικες σε διάφορες ειδικότητες, µε 

διαφορετικό κοινωνικό υπόβαθρο, µόρφωση και οικονοµικό επίπεδο. Το 10% 

αποτελεί ανέργους ή αέργους ενήλικες. Το 5% των κατοίκων που αφορά την κύρια 

συλλογή είναι οι έφηβοι από 11 ετών έως 17 ετών. Τα παιδιά από 1 έτους έως 11 

ετών αποτελούν τους χρήστες της παιδικής συλλογής και ανέρχονται περίπου στα 

2.000. Επίσης, περίπου 200 οικογένειες έχουν ένα άτοµο µε ειδικές ανάγκες και 

υπάρχουν περίπου 50 οικογένειες αλλοδαπών. Φυσικά, η βιβλιοθήκη απευθύνεται και 

στους µη µόνιµους κατοίκους του Ολυµπιακού Χωριού. Ακόµη υπάρχουν  4 

βρεφονηπιακοί σταθµοί, 3 νηπιακοί σταθµοί 2 δηµοτικά σχολεία, 1 γυµνάσιο και 1 

λύκειο. Επίσης το 1/3 του συνόλου των οικογενειών είναι πολύτεκνες. Υπάρχουν 

ακόµη µερικές µικρές επιχειρήσεις που ξεκίνησαν πρόσφατα τη λειτουργία τους µέσα 

στην περιοχή του Ολυµπιακού χωριού. 

  Σε γενικές γραµµές η συντριπτική πλειοψηφία των κατοίκων αποτελείται από νέους 

ανθρώπους και οικογένειες µε µικρά παιδιά. Επίσης δραστηριοποιείται ένας σύλλογος 

κατοίκων του Ολυµπιακού Χωριού ο οποίος ασχολείται µε τα προβλήµατα που 

αντιµετωπίζουν οι κάτοικοι, συµµετέχει στις διάφορες εκδηλώσεις που οργανώνονται 

στην περιοχή αυτή και εκδίδει µια τοπική εφηµερίδα που διανέµεται δωρεάν µε τίτλο 

«Τα νέα του Ολυµπιακού Χωριού». Παράλληλα δραστηριοποιούνται και 4 σύλλογοι 

γονέων και κηδεµόνων εκ των οποίων οι 2 προέρχονται από τα δηµοτικά σχολεία και 

οι άλλοι 2 από το γυµνάσιο και το λύκειο αντίστοιχα. 

  Είναι λοιπόν αναγκαίο η βιβλιοθήκη στην περιοχή αυτή να λάβει υπόψη όλα αυτά 

τα στοιχεία για την κοινότητα προκειµένου να επιτελέσει ένα κοινωνικό έργο. 

Ιδιαίτερη βαρύτητα θα πρέπει να δοθεί στην ανάπτυξη της παιδικής συλλογής καθώς 

τα παιδιά αποτελούν ένα µεγάλο ποσοστό των κατοίκων. Επίσης θα πρέπει η 

βιβλιοθήκη να διαθέσει ένα µέρος της συλλογής (περίπου 20%) για την ενηµέρωση 

των πολιτών σχετικά µε επαγγελµατικές δραστηριότητες και επιχειρήσεις και 

κρίνεται σκόπιµο να εφαρµοστούν και εκπαιδευτικά προγράµµατα όπως 

πληροφοριακή εκπαίδευση ή ενηµέρωση των πολιτών µε οµιλίες και σεµινάρια 

σχετικά µε τα προβλήµατα που αντιµετωπίζουν και σε ποιους φορείς µπορούν να 

απευθυνθούν.    
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  Όπως προαναφέρθηκε η κατάρτιση της συλλογής γίνεται µε βάση τα θεµατικά 

ενδιαφέροντα του κοινού. Το έντυπο υλικό αποτελεί τη µεγαλύτερη κατηγορία 

τεκµηρίων, η αναλογία όµως των άλλων µορφών παρουσιάζει τα τελευταία χρόνια 

σηµαντική αύξηση, παράλληλη µε την εξέλιξη των νέων τεχνολογιών και την 

εφαρµογή τους στις βιβλιοθήκες. Με τον όρο έντυπο υλικό εννοούµε βιβλία, 

περιοδικά, εφηµερίδες, χάρτες, σχέδια, εικόνες και φωτογραφίες. Παράλληλα, στη 

βασική συλλογή εντάσσονται και οι συλλογές ο/α και ηλεκτρονικών µέσων, όπως 

διαφάνειες (slights), µικροφίλµς, κινηµατογραφικά films, κασέτες µουσικής, κασέτες 

VIDEO, δίσκοι ή CD, ηλεκτρονικά προϊόντα, CD- ROM και DVD. Επίσης, η 

πληροφοριακή συλλογή αποτελεί έναν βασικό πυρήνα της κάθε συλλογής και 

χωρίζεται σε δύο τύπους:  

A. Ελέγχου των πληροφοριών και πρόσβασης σε αυτές, όπως: 

βιβλιογραφίες, κατάλογοι, ευρετήρια περιοδικών, κ.ά. 

B. Πηγές πληροφόρησης όπως: εγκυκλοπαίδειες, άλµανακς, επετηρίδες, 

βιογραφικές και γεωγραφικές πηγές, λεξικά, κ.ά.
16

 

Στη συλλογή συµπεριλαµβάνεται και η πρόσβαση σε ηλεκτρονικής µορφής πηγές 

(εγκυκλοπαίδειες, περιοδικά). 

 

 

4.1 Αριθµοί τεκµηρίων συλλογής 

  Σύµφωνα, µε τα διεθνή πρότυπα, στη κύρια συλλογή αντιστοιχούν 3 τόµοι ανά 

κάτοικο, η κύρια συλλογή της βιβλιοθήκης του Ολυµπιακού Χωριού, θα πρέπει να  

περιλαµβάνει συνολικά 16.000 βιβλία. Τα πληροφοριακά βιβλία για τις διοικητικές 

µονάδες που είναι ως 50.000 κατοίκους είναι το 10% της συνολικής συλλογής. 

Συνεπώς, στη βιβλιοθήκη θα υπάρχουν 1.600 τόµοι πληροφοριακού υλικού. Όσον 

αφορά τις εφηµερίδες και τα περιοδικά το ποσοστό που αναλογεί ανά 1.000 

κατοίκους είναι 10 περιοδικά - εφηµερίδες. Κατά συνέπεια, εντάσσονται 80 

περιοδικά- εφηµερίδες στη συλλογή της βιβλιοθήκης. Το Ο/Α υλικό για πληθυσµό 

εως 20.000 κατοίκους αντιστοιχεί σε 2.000 τεκµήρια. Συνεπάγεται ότι στη κύρια 

συλλογή της βιβλιοθήκης θα ενταχθούν 1.334 τεκµήρια Ο/Α υλικού. 

                                                 
16

Παλαµιώτη, Σοφία. Λαϊκές βιβλιοθήκες: οδηγός για την οργάνωσή τους. Αθήνα : Μορφωτικό 

Ίδρυµα Εθνικής Τραπέζης, 1998. 
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Η παιδική συλλογή, σύµφωνα µε τις προδιαγραφές της IFLA αποτελεί το 10% της 

συνολικής συλλογής της βιβλιοθήκης. Αναλογικά, λοιπόν, το παιδικό τµήµα θα έχει 

1.600 βιβλία, 8 περιοδικά και 666 Ο/Α τεκµήρια. 

  Στο σηµείο αυτό κρίνεται σκόπιµο να αναφερθεί ότι οι αριθµοί αυτοί προκύπτουν µε 

βάση τα διεθνή πρότυπα της IFLA και της UNESCO και αναφέρονται σε ένα ιδανικό 

στάδιο που θα µπορέσει να φτάσει η βιβλιοθήκη µόνο µετά από τη λειτουργία 

πολλών ετών. Είναι προφανές ότι µια βιβλιοθήκη στο ξεκίνηµά της θα αποκτήσει µια 

πολύ µικρότερη συλλογή που θα κυµαίνεται συνολικά στα 1500 µε 2000 τεκµήρια το 

πολύ. Παρόλα αυτά το προσωπικό που θα επιλέγει το υλικό θα πρέπει πάντα να 

λαµβάνει υπόψη του τα διεθνή πρότυπα και να ακολουθεί µια συγκεκριµένη πολιτική 

ανάπτυξης της συλλογής. 

   

 

 

4.2 Ταξινόµηση – θεµατικές κατηγορίες 

 

Η ταξινόµηση των βιβλίων γίνεται σε δύο φάσεις κατά κύριο λόγο. 

Φαση Α: Τα βιβλία διαχωρίζονται σε θεµατικές ενότητες σύµφωνα µε τις ανάγκες του 

κοινού που θα τα χρησιµοποιήσει. 

Φάση Β: Σηµειώνονται στα βιβλία οι ταξινοµικοί αριθµοί, οι οποίοι λειτουργούν ως 

τοπογραφικά σύµβολα. 

Σε µια λαϊκή βιβλιοθήκη το σύστηµα ταξινόµησης Dewey θεωρείται το πιο 

αποτελεσµατικό και χρηστικό καθώς βασίζεται σε 10 σταθερές υποδιαιρέσεις, οι 

οποίες εξειδικεύονται ανάλογα µε το θέµα του βιβλίου. Οι 10 κύριες κατηγορίες 

είναι
17

:  

 

000 ΓΕΝΙΚΑ ΈΡΓΑ 

 

100 ΦΙΛΟΣΟΦΙΑ ΚΑΙ ΣΥΝΑΦΕΙΣ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΙ ΚΛΑ∆ΟΙ 

 

                                                 
17

 Παλαµιώτη, Σοφία. Λαϊκές βιβλιοθήκες: οδηγός για την οργάνωσή τους. Αθήνα : Μορφωτικό 

Ίδρυµα Εθνικής Τραπέζης, 1998. 
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200 ΘΡΗΣΚΕΙΑ- ΜΥΘΟΛΟΓΙΑ 

300 ΚΟΙΝΩΝΙΚΕΣ ΕΠΙΣΤΗΜΕΣ- ΛΑΟΓΡΑΦΙΑ 

400 ΓΛΩΣΣΟΛΟΓΙΑ- ΓΛΩΣΣΕΣ 

500 ΘΕΩΡΗΤΙΚΕΣ ΕΠΙΣΤΗΜΕΣ 

600 ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑ (ΕΦΑΡΜΟΣΜΕΝΕΣ ΕΠΙΣΤΗΜΕΣ) 

700 ΚΑΛΕΣ ΤΕΧΝΕΣ- ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΣ 

800 ΛΟΓΟΤΕΧΝΙΑ 

900 ΓΕΝΙΚΗ ΓΕΩΓΡΑΦΙΑ- ΙΣΤΟΡΙΑ-ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΣ-ΒΙΟΓΡΑΦΙΑ 

 

 

 

 

 

4.3 Κατάρτιση της συλλογής – Επιλογή βιβλίων 

 

  Η κατάρτιση µιας νέας συλλογής και ο αριθµός των βιβλίων που θα αντιπροσωπεύει 

κάθε θεµατική κατηγορία δεν προσδιορίζεται από κάποια πρότυπα. Εξαρτάται άµεσα 

από το είδος της βιβλιοθήκης, την πολιτική που ακολουθεί και κυρίως τις προτιµήσεις 

του κοινού. Η ψυχαγωγία που µπορεί να προσφέρει η βιβλιοθήκη µέσα από το υλικό 

της  είναι µόνο ένα µέρος του ρόλου που καλείται να παίξει. Είναι σηµαντικό η 

βιβλιοθήκη να παρέχει ουσιαστικές πληροφορίες µέσα από τη συλλογή της που θα 

αποσκοπούν στο να βοηθήσουν το κοινό στις ανάγκες και τα προβλήµατά του.  

 

 

Ενδεικτικά η κατανοµή των τεκµηρίων της συλλογής της βιβλιοθήκης του 

Ολυµπιακού Χωριού καθορίζεται ως εξής: 

� Πληροφοριακά - γενικά έργα: 6,5% 

� Λογοτεχνία: 24% 

� Γενικά έργα
18

 20% 

� Αθλητισµός- Καλές Τέχνες: 10% 

                                                 
18

 Με τον όρο ΓΕΝΙΚΑ ΕΡΓΑ νοούνται τα τεκµήρια που παρέχουν πληροφορίες και γνώσεις στους 

χρήστες και το θεµατικό τους περιερχόµενο µπορεί να ποικίλει (κοινωνικά,επαγγελµατικά,υγείακ.α.)  
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Σχετίζεται µε την κατάρτιση του ειδικού τµήµατος της βιβλιοθήκης 

(Τµήµα Τοπικού Ενδιαφέροντος)  

� Θρησκεία- Μυθολογία: 4,5% 

� Τεχνολογία (Εφαρµοσµένες Επιστήµες): 7% 

� Γλώσσες: 2% 

� Γεωγραφία- Ιστορία: 10% 

� Φιλοσοφία και συναφείς κλάδοι: 2% 

� Κοινωνικές Επιστήµες- Λαογραφία: 2% 

� Θεωρητικές Επιστήµες: 2% 

 

 

4.3.1 Συλλογή τµήµατος τοπικού ενδιαφέροντος 

  Η ειδική συλλογή του τµήµατος αυτού σχετίζεται µε υλικό που αναφέρεται στους 

Ολυµπιακούς Αγώνες, στον αθλητισµό και στις κοινωνικοπολιτικές επιδράσεις που 

έχουν στην κοινωνία. 

 

 

 

 

4.3.2 Συλλογή παιδικού τµήµατος 

 

  Στο παιδικό τµήµα η επιλογή του υλικού της συλλογής είναι απαραίτητο να γίνει 

προσεχτικά σύµφωνα µε τις ανάγκες των παιδιών. Μπορεί να συµπεριλαµβάνει 

παιδικά βιβλία, παραµύθια, σχολικά βοηθήµατα, καλλιτεχνικά, εγκυκλοπαίδειες, 

περιοδικά για παιδιά, άτλαντες, χάρτες, υδρόγειος σφαίρα, βιβλία που αναπτύσσουν 

τις δεξιότητες των παιδιών, επιστηµονικά βιβλία για παιδιά (πειράµατα), 

εκπαιδευτικά ντοκιµαντέρ, CD µε παιδική µουσική ή ταινίες, επιτραπέζια παιχνίδια, 

κ.λ.π. 

 

 

 

  Η επιλογή, η αγορά και η οργάνωση του υλικού θα πρέπει να σχεδιάζεται, ώστε να 

εξυπηρετεί στο µέγιστο τους χρήστες. Μακροπρόθεσµα, για την ανάπτυξη της 
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συλλογής θα πρέπει να λαµβάνεται υπόψη η τεχνολογική εξέλιξη που επηρεάζει 

άµεσα τις βιβλιοθήκες και ο κρατικός προϋπολογισµός που προορίζεται για τις 

ανάγκες των βιβλιοθηκών. Μια βιβλιοθήκη θα πρέπει να ακολουθεί ορισµένες αρχές 

και στρατηγικές για την ανάπτυξη της συλλογής της και να λειτουργεί µέσα στο 

πλαίσιο µιας ενιαίας πολιτικής για την προστασία των δικαιωµάτων της προς τις 

δωρεές, για περιπτώσεις χορηγιών ή ανταλλαγών. Σήµερα, στην Ελλάδα η εκδοτική 

παραγωγή δεν υπερβαίνει τους 7.000 τίτλους ετησίως. Είναι ένα στοιχείο, το οποίο θα 

πρέπει να ληφθεί υπόψη καθώς η ετήσια αύξηση της συλλογής δεν µπορεί να 

ξεπερνάει τους 200 τόµους αν συµπεριληφθούν και τα ξενόγλωσσα, πολύτοµα, 

πολλαπλά αντίτυπα, κ.λ.π. 
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5. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

 

 

  Είναι αναµφισβήτητο το γεγονός ότι για να λειτουργήσει σωστά µια βιβλιοθήκη θα 

πρέπει να καταρτιστεί µε το κατάλληλο ανθρώπινο δυναµικό. Είναι σηµαντικό να 

τηρούνται οι προδιαγραφές όσον αφορά το προσωπικό της βιβλιοθήκης ώστε να 

υπάρχει αποτελεσµατικότητα στη δουλειά που γίνεται και στην εξυπηρέτηση του 

κοινού. Άτοµα τα οποία έχουν ειδικευτεί στη βιβλιοθηκονοµία κρίνεται απαραίτητο 

να εργάζονται στο χώρο της βιβλιοθήκης, ως επικεφαλείς των τµηµάτων της. 

  Για την έναρξη της λειτουργίας της βιβλιοθήκης όµως ο αριθµός των υπαλλήλων θα 

είναι σαφώς µικρότερος από αυτόν που δίνεται σύµφωνα µε τις οδηγίες της IFLA. 

Πιο συγκεκριµένα προτείνονται αρχικά να εργάζονται 5 υπάλληλοι των οποίων η 

κατανοµή στους χώρους εργασίας έχει ως εξής :  

� Τρεις βιβλιοθηκονόµοι για την  επεξεργασία υλικού, την εξυπηρέτηση 

χρηστών (πληροφοριακό – δανειστικό τµήµα, πληροφοριακή εκπαίδευση 

χρηστών) και παιδικό τµήµα 

� ∆ύο διοικητικοί υπάλληλοι για την οργάνωση και διαχείριση της βιβλιοθήκης  

 

   Σύµφωνα µε τα διεθνή  πρότυπα σε µία µεγάλου µεγέθους βιβλιοθήκη αντιστοιχεί  

ένας βιβλιοθηκονόµος ανά 2000 κατοίκους, ο οποίος θα είναι υπεύθυνος για τη 

διεξαγωγή των βασικών εργασιών ( επεξεργασία υλικού, εξυπηρέτηση χρηστών, κ.α.)  

Παράλληλα, θα πρέπει να υπάρχει και ένα βοηθητικό προσωπικό για τις διοικητικές 

και βιβλιοθηκονοµικές εργασίες. 

   Στην περίπτωση της λαϊκής βιβλιοθήκης του Ολυµπιακού Χωριού συνολικά 

χρειάζονται 4 βιβλιοθηκονόµοι ως επικεφαλείς των βασικών τµηµάτων της, ακόµη 4 

υπάλληλοι διοικητικού προσωπικού, 4 βοηθοί των βιβλιοθηκονόµων και ένας 

υπάλληλος για τον καθαρισµό του χώρου. 
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5.1 Επεξεργασία υλικού  

  ∆ύο βιβλιοθηκονόµοι, θα πρέπει να αναλάβουν τη βιβλιοθηκονοµική επεξεργασία 

του υλικού, δηλαδή φυσική προετοιµασία του υλικού ώστε να ενταχθεί στη συλλογή 

(εισαγωγή, καταλογογράφηση, ταξινόµηση και ηλεκτρονική επεξεργασία ). Επίσης, 

στην επεξεργασία υλικού θα χρειαστεί και ένας υπάλληλος ως βοηθός των 

βιβλιοθηκονόµων. 

 

5.2 ∆ανειστικές – Πληροφοριακές Υπηρεσίες 

  Χρειάζεται ένας βιβλιοθηκονόµος για τις βασικότερες λειτουργίες του δανειστικού 

πληροφοριακού τµήµατος και για την εξυπηρέτηση του κοινού και ένας βοηθητικός 

υπάλληλος. 

 

 

5.3 Παιδικό Τµήµα 

  Ένας βιβλιοθηκονόµος για τη διαχείριση της παιδικής συλλογής και την 

εξυπηρέτηση των παιδιών και ένας βοηθητικός υπάλληλος για τις περαιτέρω ανάγκες 

του τµήµατος αυτού. 

 

 

5.4 Τµήµα Τοπικού Ενδιαφέροντος 

  Η οργάνωση του τµήµατος αυτού θα γίνει από τους βιβλιοθηκονόµους όµως µόνιµα 

θα υπάρχει ένας υπάλληλος µόνο για την εξυπηρέτηση του κοινού. 

 

5.5 ∆ιοίκηση 

  Ένας υπάλληλος για τη γενική διεύθυνση της βιβλιοθήκης, ο οποίος θα µεριµνά για 

την ανάπτυξη και τη λειτουργία της. Ένας υπάλληλος ο οποίος θα βρίσκεται στη 

γραµµατεία, για διοικητικές εργασίες (πρωτόκολλο, πρακτικά συνεδριάσεων, 

πληκτρολόγηση) και ένας υπάλληλος για την οικονοµική διαχείριση της βιβλιοθήκης 

(λογιστής). 
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5.6 Καθαρισµός – Υγιεινή 

  Ένας υπάλληλος για τον καθαρισµό κοινόχρηστων χώρων. 

 

 

 

  Για να αναδειχθεί η βιβλιοθήκη θα πρέπει όλο το προσωπικό να συνεργάζεται 

αρµονικά ως σύνολο, αλλά και η προσωπική εργασία του καθενός πρέπει να γίνεται 

µε συνείδηση και υπευθυνότητα. Η παροχή γνώσεων – πληροφοριών στο κοινό, µε 

όσο το δυνατόν καλύτερο τρόπο , είναι ο θεµελιώδης σκοπός της λειτουργίας µιας 

βιβλιοθήκης. Για το λόγο αυτό θα πρέπει να ακολουθείται από το προσωπικό µια 

ενιαία πολιτική που θα έχει ως προσανατολισµό της το σκοπό αυτό.  

 

 

 

 

6. ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ - ΑΝΑΓΚΕΣ ΧΡΗΣΤΩΝ 

 

 

  Είναι οι βασικότερες υπηρεσίες της βιβλιοθήκης µέσω των οποίων ο χρήστης µπορεί 

να έχει πρόσβαση στο υλικό της συλλογής. Από το δανειστικό τµήµα µπορούν να 

δανειστούν βιβλία, περιοδικά, CDs, βιντεοκασέτες, παιχνίδια, προγράµµατα µε η/υ, 

έργα τέχνης και άλλο ο/α υλικό. Η πρόσβαση του κοινού στα τεκµήρια της 

βιβλιοθήκης γίνεται σε ατοµικό και οµαδικό επίπεδο. Απαιτείται µια προεργασία του 

υλικού για να είναι έτοιµο προς δανεισµό, για παράδειγµα στα βιβλία επικολλάται µία 

τσέπη στο µέσα µέρος του πίσω εξωφύλλου τους όπου τοποθετείται το δανειστικό 

δελτίο. 

  Αντιστοίχως ο χρήστης εφοδιάζεται µε ένα δελτίο δανεισµού που αναφέρει τον 

κωδικό αριθµό και το ονοµατεπώνυµό του. Ιδιαίτερα για τον πληθυσµό των 

αλλοδαπών στο δελτίο αυτό σηµειώνεται σε ξεχωριστή σειρά για να ελέγχεται η 

ηµεροµηνία που λήγει η άδεια παραµονής τους, ώστε να τους ζητείται η έγκαιρη 

επιστροφή του δανειζόµενου υλικού. Το δελτίο ταυτότητας του µέλους έχει 
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διαστάσεις 3×7 εκ. Και η διάρκεια δανεισµού είναι 15 ηµέρες για βιβλία και 7 ηµέρες 

για περιοδικά και Ο/Α υλικό. 

   

 

 

                           

 

 

 

 

Η βιβλιοθήκη διαθέτει έντυπα δελτία κρατήσεων  όπου ο χρήστης σηµειώνει τα 

στοιχεία της µονάδας που θέλει, το ονοµατεπώνυµο και το τηλέφωνο του. Το δελτίο 

κρατήσεως επισυνάπτεται στο δανειστικό δελτίο της µονάδας που έχει ζητηθεί, και 

όταν η µονάδα επιστραφεί, ειδοποιείται ο χρήστης που έχει κάνει την κράτηση 

(reservation).
19

 

  Στις πληροφοριακές υπηρεσίες, οι οποίες ενσωµατώνονται στο χώρο που 

διενεργείται και ο δανεισµός, ο χρήστης µπορεί να λάβει σύντοµες, απλές απαντήσεις 

ή να πάρει πληροφορίες που απαιτούν λεπτοµερή έρευνα και συσχετισµό από 

διαφορετικές πηγές. Η λεπτοµερής έρευνα µπορεί να γίνει είτε από τον χρήστη είτε 

από την βιβλιοθήκη µε επιβάρυνση του χρήστη. Πληροφορίες οι οποίες δίνονται από 

το τµήµα αυτό προέρχονται από τοµείς που έχουν σχέση µε το τοπικό εµπόριο, τη 

βιοµηχανία, τους οργανισµούς και εταιρείες που υπάρχον στην περιοχή και για 

οποιοδήποτε άλλο θέµα. Το ίδιο τµήµα είναι αυτό που καθοδηγεί το κοινό στη χρήση 

των πηγών πληροφόρησης. 

  Στη βιβλιοθήκη του Ολυµπιακού Χωριού το πληροφοριακό τµήµα πέρα από τις 

βασικές πληροφορίες που θα δίνει στους χρήστες θα µπορούσε να αναλάβει και το 

                                                 
19

 Παλαµιώτη, Σοφία. Λαϊκές βιβλιοθήκες: οδηγός για την οργάνωσή τους. Αθήνα : Μορφωτικό 

Ίδρυµα Εθνικής Τραπέζης, 1998. 
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ρόλο παροχής υπηρεσιών πληροφόρησης για την κοινότητα (CIS). Αυτή η υπηρεσία 

έχει δύο βασικούς στόχους, να συνδέει τον χρήστη µε τον κατάλληλο οργανισµό για 

να τον βοηθήσει στο πρόβληµα που αντιµετωπίζει και να παρέχει στους οργανισµούς 

πληροφορίες που συγκεντρώνει από τους χρήστες. Η υπηρεσία αυτή παρέχει ειδικές 

πληροφοριακές υπηρεσίες σε επιχειρηµατίες, δηµόσιους υπάλληλους και σε άλλες 

οµάδες που έχουν περιορισµένη πρόσβαση στην πληροφορίες. Ο σκοπός είναι να 

βοηθηθούν κυρίως τα άτοµα που ανήκουν σε κατώτερα κοινωνικοοικονοµικά 

στρώµατα ώστε να αντιµετωπίσουν προβλήµατα, όπως η επαγγελµατική 

απασχόληση, εκπαίδευση και πολιτικά δικαιώµατα, οικογενειακά και προσωπικά 

θέµατα και οικιακή οικονοµία. 

  

 

 

6.1 Αναγνωστήριο – Σταθµός εργασίας µε Η/Υ 

 

  Στους χώρους αυτούς οι χρήστες έχουν την δυνατότητα να διαβάσουν βιβλία, 

εφηµερίδες, περιοδικά και χάρτες. Μπορούν, επίσης, να κάνουν αναζήτηση στον 

Η/Υ, σε ηλεκτρονικές πηγές πληροφόρησης, να φωτοτυπήσουν κοµµάτι τεκµηρίου 

που τους ενδιαφέρει, να εκτυπώσουν, να αποθηκεύσουν σε ψηφιακή µορφή 

πληροφορία/τεκµήριο και να χρησιµοποιήσουν τα Ο/Α µέσα στις ειδικές συσκευές. 

Στον ίδιο χώρο µπορούν να πραγµατοποιηθούν διάφορες διαλέξεις, και σεµινάρια 

πληροφοριακής εκπαίδευσης τα οποία θα µπορούν να συµµετάσχουν και να 

παρακολουθήσουν οι χρήστες. 

 

6.2 Τµήµα τοπικού ενδιαφέροντος 

 

  Οι υπηρεσίες που προσφέρονται στο τµήµα αυτό σχετίζονται µε την χρήση της 

ειδικής συλλογής αλλά και για διάφορες εκδηλώσεις, που θα πραγµατοποιεί η 

βιβλιοθήκη σε συνεργασία µε τους τοπικούς φορείς, οι οποίες θα έχουν θέµα τοπικού- 

κοινωνικού ενδιαφέροντος ή σχετικά µε τις διάφορες αθλητικές δραστηριότητες των 

κατοίκων. 
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6.3 Παιδικό τµήµα 

 

  Τα παιδιά βρεφικής, προσχολικής και σχολικής ηλικίας σε αυτό το τµήµα θα έχουν 

τη δυνατότητα να διαβάσουν παραµύθια, να δουν βιβλία µε εικόνες, να ακούσουν την 

ανάγνωση ενός παραµυθιού, να κάνουν χειροτεχνίες, να παίξουν επιτραπέζια 

παιχνίδια, κουκλοθέατρο και να δανειστούν βιβλία. 

 

 

6.4 ∆ιοίκηση 

  Είναι πιθανό ένα άτοµο, µια οµάδα χρηστών ή οι τοπικοί φορείς να χρειαστεί να 

έρθουν σε επαφή µε τη διεύθυνση ή την γραµµατεία για την διευκρίνιση - συζήτηση 

κάποιου θέµατος, για την οργάνωση κάποιας πολιτιστικής εκδήλωσης ή για 

παράπονα ως προς στην εξυπηρέτησή τους.  
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7. ΕΒ∆ΟΜΑ∆ΙΑΙΟ ΩΡΑΡΙΟ ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗΣ 

 

 

  Το ωράριο µιας λαϊκής βιβλιοθήκης θα πρέπει να εξυπηρετεί όλες τις κατηγορίες 

των χρηστών, είτε πρόκειται για µαθητές, είτε για εργαζόµενους. Γι’αυτό θα πρέπει 

να είναι ευέλικτο και να καλύπτει πρωινά και απογεύµατα κάποιες µέρες. Ένα 

προτεινόµενο ωράριο είναι το εξής: 

 

Τρίτη, Πέµπτη, Παρασκευή    8:00 π.µ  µε 14:30 µ.µ 

∆ευτέρα και Τετάρτη              8:00 π.µ.  µε 20:00 µ.µ 
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